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ORDENANZA MUNICIPAL
N 1118

Arequipa, 4 de setiembre del 2018.
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

POR CUANTO:
El Concejo Municipal Provincial de Arequipa en Sesién Ordinaria de fecha 24 de agosto de 2018

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, en su primer parrafo refiere que las ordenanzas de las
Municipalidades Provinciales y Distritales en la materia de su competencia son las normas de cardcter general de mayor jerarquia en la
estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la regulaciéon administrativa y supervision de los
servicios publicos y las materias en las que la Municipalidad tiene competencia normativa;

Que, el inciso 39.1 del Articulo 39° del TUO de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General, sefiala que los
procedimientos administrativos, requisitos y costos se establecen exclusivamente mediante Ordenanza Municipal, por la decisidn del titular
de los organismos constitucionalmente auténomos; asi mismo sefiala que dichos procedimientos deben ser compendiados y sistematizados en
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados por cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer
nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacién de las tasas que sean aplicables; norma concordada con el articulo 43° inciso 43.1 de la
citada norma;

Que, el Articulo 43° del TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 sobre la aprobacién y difusién del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos establece en el numeral primero que: El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es
aprobado por Decreto Supremo del sector, por la norma de miximo nivel de las autoridades regionales, por Ordenanza Municipal, o por
Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segtin el nivel de gobierno respectivo. En el numeral segundo establece
que la norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano; 43.3 El TUPA se publica obligatoriamente en el portal del
diario oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través del Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas -PSCE y en el respectivo
Portal Institucional; 43.4 Sin perjuicio de la indicada publicacién, cada entidad realiza la difusién de su TUPA mediante su ubicacién en
lugar visible de la entidad;

Que, resulta necesario realizar la simplificacién y actualizaciéon del TUPA de la Municipalidad Provincial de Arequipa, toda vez que,
mediante Decreto Legislativo N° 1272, se ha modificado e incorporado articulos a la Ley N° 27444, cabe indicar que en estas modificaciones
se han incorporado algunos cambios respecto de la publicidad del TUPA. Asi, se incorpora el numeral 43.2 del articulo 43 de la LPAG para
disponer que la norma que aprueba el TUPA se publique en el diario oficial El Peruano, mas no el texto del mismo. En ese sentido, de
acuerdo con el numeral 43.3 del mismo articulo, el texto del TUPA se publica en el portal del diario oficial El Peruano, el portal de Servicios
al Ciudadano y el respectivo portal institucional. Con la presente modificacién, ya no se reputa necesario publicar el TUPA cada tiempo
determinado, pues si se cuenta con el apoyo de portales como los ya previstos, bien puede asegurarse, a través de tales medios, la cabal
comprension y difusion de estos TUPA con menores costos y sin mayores perjuicios a la ciudadania. La l6gica de la norma es deslegalizar y
flexibilizar las exigencias de la jerarquia normativa para que sea mds atractiva y expeditiva a las entidades administrativas aplicar técnicas de
simplificacion o desregulacion de la actividad econdmica privada. De este modo, procederd su actualizacion simplificada cuando se refiera a
la eliminacién de procedimientos o de requisitos, la abreviacidn de plazos, la simplificacién de requisitos o de calificacion del procedimiento;

Que, conforme al Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa, en su articulo 5°, indica que
las entidades de la Administracion Publica estdn prohibidas de exigir a los administrados o usuarios, en el marco de un procedimiento o
trdmite administrativo; copia del DNI, Vigencia de Poder, Copia de la ficha RUC o Certificado de informacién registrada en la
Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracién Tributaria — SUNAT, Certificados o constancias de habilitacién profesional o
similares expedidos por los Colegios Profesionales, entre otros;

Que, en conformidad al parrafo precedente, la Sub Gerencia de Racionalizacién mediante Informe N° 209-2017-MPA-GPPR/SGR, solicita a
la Gerencia de Asesoria Juridica emita el informe en observancia del principio de legalidad de acuerdo a lo dispuesto en el Art. 6° numeral
6.2 del D. S. N° 079-2007-PCM;

Que, la Sub Gerencia de Racionalizacién, mediante Informe N° 097-2018-MPA-GPPR/SGR, informa que la Sub Gerencia conjuntamente
con cada unidad orgédnica ha realizado el proceso de simplificaciéon administrativa de los procedimientos y servicios del TUPA vigente,
realizdndose dos fases; la primera fase, consiste en las coordinaciones y revisién de los procedimientos y servicios con las unidades
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orgénicas, se ha concluido que los procedimientos y servicios exclusivos que han sido simplificados y adecuados a sus normas sustantivas,
por el cual han variado requisitos, base legal, plazos y silencios administrativos, y que mantienen la misma estructura de costos;

Que, asimismo, las modificaciones realizadas acorde a los Decretos Legislativos N° 1246,1272 y 1256 que son las siguientes: Copia del DNI,
Legalizacién notarial de firmas, salvo que se exija por ley expresa, copia de la ficha RUC o certificado de informacién registrada en la
SUNAT, Certificados o constancias de habilitacién profesional o similares expedidos por los Colegios Profesionales, cuando dicha calidad
pueda ser verificadas a través del respectivo portal institucional; Vigencia de poderes y designacion de representantes legales. La Segunda
fase, consiste en analizar si los procedimientos requieren de un nuevo estudio de costos o mantienen su misma estructura, de acuerdo a las
normativas vigentes, en este sentido los procedimientos y servicios exclusivos que han variado en su totalidad por el cual se han anulado,
reformulado e incorporado como nuevos en virtud a sus normas sustantivas, y que ha dado lugar a que se realice un nuevo estudio de costos
para determinar los derechos de tramitacién (tasas) en las siguientes unidades orgdnicas: Sub Gerencia de Obras Publicas y Edificaciones
Privadas; Sub Gerencia de Asentamientos Humanos; Sub Gerencia de Promocién del Desarrollo Econdmico Local; Sub Gerencia de Gestion
Ambiental; Sub Gerencia de Saneamiento y Salud y Sub Gerencia de Gestién de Riesgo de Desastres;

Que, de lo expuesto la Sub Gerencia de Racionalizacién, concluye que se ha consolidado el nuevo proyecto del TUPA de la Municipalidad
Provincial de Arequipa que consta de 217 procedimientos administrativos y servicios exclusivos debidamente adecuados y simplificados
conforme a las normativas vigentes y propone la modificacién de la Ordenanza Municipal N° 1026 (30/12/2016) que aprueba el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial de Arequipa, con la presentacién de un nuevo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA 2018 de la Municipalidad Provincial de Arequipa, debidamente reformulado y adecuado a las
normativas vigentes y con nuevos derechos de tramitacion, segtin sea el caso;

Que, mediante Dictamen Legal N° 1523—2018—MPA/GAJ , de fecha 06 de agosto de 2018, el Gerente de Asesoria Juridica, concluye que debe
aprobarse mediante Ordenanza Municipal EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA — 2018 actualizado de
la Municipalidad Provincial de Arequipa, el mismo que consta de 217 procedimientos administrativos y servicios exclusivos;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por el articulo 9° de la Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972, luego del
debate correspondiente el Concejo Municipal Provincial aprobé por mayoria en la Sesién Ordinaria de Concejo de fecha 24 de agosto del
2018, la siguiente:

ORDENANZA

Articulo Primero.- APROBAR EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA - 2018 actualizado, de la
Municipalidad Provincial de Arequipa, el mismo que consta de 217 procedimientos administrativos y servicios exclusivos, y que en anexo
adjunto forma parte de la presente Ordenanza.

Articulo Segundo.- DEROGAR la Ordenanza Municipal N° 1026 de fecha 30 de diciembre del 2016, por el que se aprob6 el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos TUPA-2017-2018 de la Municipalidad Provincial de Arequipa.

Articulo Tercero.- DISPONER a la Oficina de Secretaria General publique la presente Ordenanza Municipal conforme lo dispone el
Articulo 43° del TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 y sus modificatorias.

Articulo Cuarto- ENCARGAR a la Sub Gerencia de informdtica y Estadistica proceda a publicar la misma en el portal institucional
(www.muniarequipa.gob.pe).

POR LO TANTO:

Mando se registre, comunique, publique y cumpla.

ABOG. LUIS HIDALGO ORTIZ ING. LILIA JEANNE PAUCA VELA
SECRETARIO GENERAL ALCALDESA DE AREQUIPA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
1 GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
1.1 SUB GERENCIA DE REGISTRO TRIBUTARIO
1.1.1 |CERTIFICADO O CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE 1 |Solicitud, segln formato. FUT X 07 (Siete) Tramite ISub. Gerente dg Sub. Gerente de Gerente de
2 |En caso de representacion, presentar poder especifico en do- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Registro Tributaril Registro Tributario Administracién
cumento publico o privado legalizado por notario o autenticado tributaria.
Base Legal por fedatario. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 156-2004-EF Art. 8 y 30 (15/11/2004) 3 [Pago por derecho de tramite. 1.328 55.10 presentar el recurso |presentar el recurso
15 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
1.1.2 [SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA VINCULADA | 1 |Solicitud, segun formato, firmado por el titular o representante FUT Gratuito X 45(Cuarenta Tramite Gerente de Tribunal Fiscal
A LA DETERMINACION DE LA DEUDA. legal. (D.A.008-2017) y cinco) Documentario | Administracién
- D ion de Inafi ion 2 |Presentar documento que acredite la condicion de inafecto o Dias Habiles Tributaria
- Prescripcion en Materia Tributaria el derecho a algun beneficio.
- Compensacion en materia Tributaria 3 |En caso de representacion, presentar poder especifico en do-
cumento publico o privado legalizado por notario o autenticado
Base Legal por fedatario.
D.S. N2 156-2004-EF Art. 17, 37 y 68 (15/11/2004) En caso de Impuesto al Patrimonio Vehicular:
D.S.N 133-2013-EF Art. 163 (22/06/2013) 4 [Copia literal de la partida registral del vehiculo.
Nota:
En caso de no resolverse en el plazo de 45 dias habiles el
deudor tributario podra interponer recurso de reclamacion
dando por denegada su solicitud (Art. 163 D.S. N°133-2013-
EF).
1.1.3 [SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA VINCULADA | 1 |Solicitud, segin formato, firmado por el titular o representante FUT Gratuito X 45 (Cuarenta Tramite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
A LA DETERMINACION DE LA DEUDA. legal. (D.A.008-2017) y cinco) Documentario | Administracién Administracién Tributaria
- Devolucion en Materia Tributaria 2 |En caso de representacion, presentar poder especifico en do- Dias Habiles Tributaria
cumento publico o privado legalizado por notario o autenticado 15 dias habiles para
Base Legal por fedatario. presentar el recurso
D.S. N2 156-2004-EF Art. 8, 21, 30, 30A, 48, 54 y 68 3 |Copia simple del documento que acredite el pago en exceso u
(15/11/2004) otro para su devolucion y/o compensacion. 02 MESES
D.S.N 133-2013-EF Art. 38, 162, 163 (22/06/2013) para resolver la
Reclamacion
Nota:
En caso de no resolverse en el plazo de 45 dias habiles el
deudor tributario podré interponer recurso de reclamacion
dando por denegada su solicitud (Art. 163 D.S. N°133-2013-
EF).
1.1.4 |DUPLICADO DE DECLARACION JURADA MECANIZADA 1 |Pago por derecho de tramite. 0.243 10.10 X 01 (Un) Trémite Gerente de
DE TRIBUTOS, POR ANO. Dia Habil Documentario | Administracion
Base Legal Tributaria
D.S. N2 156-2004-EF Art. 8 y 30 (15/11/2004)
1.1.5 |PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO TRIBUTARIO 1 |Escrito fundamentado firmado por el titular Gratuito X 09 (Nueve) Trémite Gerente de Tribunal Fiscal
- RECLAMACION 2 |En caso de representacion, presentar poder especifico en do- Meses Documentario | Administracion
cumento publico o privado legalizado por notario o autenticado Tributaria
Base Legal por fedatario.
D.S.N 133-2013-EF Art. 142 (22/06/2013) 3 |Acreditar el pago de la deuda no reclamada o la contenida en
una orden de pago.

ia de A acion Tributaria.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en ef

tivo se realizara en Caja de la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

Base Legal
D.S.N 133-2013-EF Art. 142 (22/06/2013)
D.Leg. N° 1263 Disposicién Complementaria Transitoria
(10/12/2016)
Nota:
La Gerencia de Administracién Tributaria, admite el tramite
y lo eleva al Tribunal Fiscal para su pronunciamiento.

3

IS

por fedatario, para personas naturales.

Acreditar el pago de la deuda no reclamada o la contenida en
una orden de pago.

En caso de extemporanea, acreditar el pago total de la deuda
o presentar carta fianza bancaria por el monto de la deuda ac-
tualizada, con vigencia hasta por 09 meses posteriores a la
presentacion del recurso.

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
2 RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
Y n :
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
4 |En caso de extemporanea, acreditar el pago total de la deuda
o presentar carta fianza bancaria por el monto de la deuda ac-
tualizada, con vigencia hasta por 06 meses posteriores a la
presentacion del recurso.
1.1.6 |ADMISION DEL RECURSO DE APELACION EN MATERIA | 1 |Escrito fundamentado, firmado por el titular. Gratuito X 45 (Cuarenta Tramite Gerente de Tribunal Fiscal
TRIBUTARIA. 2 |En caso de representacion, presentar poder especifico en do- y Cinco) Documentario | Administracién
cumento publico o privado legalizado por notario o autenticado Dias Habiles Tributaria

(ADMISIBILIDAD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
1.2 SUB GERENCIA DE CONTROL Y RECAUDACION
1.2.1 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE INFRACCIONES DE 1 |Solicitud, segln formato. FUT X 02 (Dos) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
TRANSITO. 2 |Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 0.892 37.00 Dias Habiles | Documentario Control y Control y
Base Legal y Archivo Recaudacion Recaudacion
D.S. N2 016-2009-MTC, TUO del 15 dias habiles para |15 dias habiles para
reglamento nacional de transito-Cédigo de transito presentar el recurso |presentar el recurso
y modificatorias (22/04/2009)
15 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
1.2.2 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS. 1 |Solicitud, segun formato. FUT X 02 (Dos) Trémite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
2 |En caso de representacion (Persona Natural), presentar po- (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Control y Control y
Base Legal der especifico en documento publico o privado legalizado y Archivo Recaudacion Recaudacion
D.S. N2 153-2004-EF Art. 7, 8, 21, 30, 30A, 38, 48, por Notario Publico o autenticado por fedatario Municipal. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
54y 68 (30/12/2004) 3 |En caso de representacion de persona Juridica, presentar presentar el recurso |presentar el recurso
carta poder con firma legalizada.
4 |Pago por derecho de tramite. 1.043 43.30 15 dias habiles para |30 dias habiles para
Nota: resolver el recurso | resolver el recurso
De obligaciones Declaradas.
1.2.3 [FRACCIONAMIENTO DE PAGO POR DEUDAS MENORES | 1 |Solicitud, segin formato, debiendo sefialar domicilio en la FUT Gratuito X 01 (Un) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
MENORES A 2 UIT. ciudad de Arequipa. (D.A.008-2017) Dia Habil Documentario | Administraciéon Administracion Tributaria
Base Legal 2 [Copia Simple del recibo de agua,energia eléctrica o teléfono y Archivo Tributaria
D.S. N2 156-2004-EF Art. 8, 30, 54 y 68 (30/12/2004) 3 |En caso de representacion, carta poder con firma legalizada. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 133-2013-EF. (22/06/2013) presentar el recurso  |presentar el recurso
D.A N° 006-2003 Arts.2,3,4,5 y 6 (08/08/2003)
15 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
Nota: Con excepcion de las establecidas por la ley y por el
Art.3 del D.A N2 006-2003.
1.2.4 [FRACCIONAMIENTO DE PAGO POR DEUDAS 1 |Solicitud, segun formato. FUT Gratuito X 10 (Diez) Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
MAYORES A 2 UIT. 2 [Carta poder del representante legal firmada por notario, para | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | Administracion fAdministracion Tributaria
personas juridicas. y Archivo Tributaria
Base Legal 3 |Sefialar la garantia que ofrece: Carta fianza bancaria o finan- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 156-2004-EF Art. 8, 30, 54 y 68 (30/12/2004) ciera; hipoteca de primer rango y prenda con entrega juridica, presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N2 133-2013-EF (22/06/2013) segun corresponda. Esta debe cubrir el total de la deuda (salvo
D.A N°006-2003 Arts.2,3,4,5 y 6 (08/08/2003) excepciones establecidas por Norma Legal). 15 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
Nota: Con excepcion de las establecidas por la ley y por el Nota: En caso de recurso impugnatorio, presentar copia
Art.3 del D.A N2 006-2003. simple del desistimiento.
1.2.5 |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION 1 |Solicitud, indicando nombre y apellidos, N® de DNl y direccién Gratuito X 08 (Ocho) Trémite Ejecutor No procede recurso
COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS. del solicitante. Dias Habiles | Documentario Coactivo impugnatorio alguno.
2 |Documento o prueba que acredite la causal invocada, prevista y Archivo
Base Legal en el Art.162 del TUO de la Ley N° 26979.
D.S. N2 069-2003-EF Art. 3 y 5 (27/05/2003)
TUO de Ley N2 26979 D.S. N° 018-2008-JUS Art.3y 16
(06/12/2008)
Nota: Se cobrara las costas y costos coactivos, segin
tarifario vigente.
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de A acion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
2 RECURSOS
X TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicioperL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
5 ’ . h Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
Y n ,
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
1.2.6 [SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION 1 |Solicitud indicando nombre y apellidos, N° de DNI y direccion Gratuito X 15 (Quince) Tramite Ejecutor No procede recurso
COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS. del solicitante. Dias Habiles | Documentario Coactivo impugnatorio alguno.
Base Legal 2 |Documento o prueba que acredite la causal invocada, prevista y Archivo
en el Art. 162y 312 del TUO de la Ley N® 26979.
D.S. N2 069-2003-EF Art. 3 y 5 (27/05/2003)
D.S. N° 018-2008-JUS, TUO de Ley N° 26979 Art.3, 16
y 31 (06/12/2008)
Nota: Se cobrard las costas y costos coactivos, segin
tarifario vigente.
1.2.7 |[TERCERIA DE PROPIEDAD. 1 |Solicitud, indicando nombre y apellidos, N® de DNl y direccién Gratuito X 05 (Cinco) Trémite Ejecutor No procede recurso
del solicitante. Dias Habiles | Documentario Coactivo impugnatorio alguno.
Base Legal 2 |Prueba documental (privado de fecha cierta) o publica que y Archivo
Codigo Procesal Civil (Supletoriamente) acredite la titularidad del bien embargado.
D.S. N° 069-2003-EF Art. 3 (27/05/2003)
D.S. N2 018-2008-JUS, TUO de la Ley N° 26979 Art. 20
(06/12/2008)
Nota: Se cobrara las costas y costos coactivos, segiin
tarifario vigente.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
1.3 SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA
1.3.1 [AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1 [Solicitud.- Declaracién Jurada, segln formato. FUT X 05 (Cinco) Tramite Gerente de Gerente de | Alcalde
DEPORTIVOS EN CAMPOS ABIERTOS Y/O RECINTOS 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, De- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | Administracion Administracion Tributaria
CERRADOS. claracion Jurada del representante legal o apoderado sefialan- y Archivo Tributaria
(Presentar con 05 dias habiles antes del evento) do que su poder se encuentre vigente, consignando el nimero 15 dias habiles para |15 dias habiles para
de partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP, presentar el recurso |presentar el recurso
tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar
Base Legal carta poder simple firmada por el poderdante, indicando de 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N2 27276 Art. 1,4,5,7 (01/06/2000) manera obligatoria su nimero de DNI, salvo que se trate de resolver el recurso resolver el recurso
Ley N2 27972 Art. 20 numeral 12, Art. 40 y apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
Art. 69 numeral 2 (27/05/2003) basta una Declaracién Jurada en los mismos términos estable-
Ley N? 29168 Art. 1 (20/12/2007) cidos para Personas Juridicas.
D.Leg. N°1246 (21/12/2016) 3 |Copia legalizada del contrato de arrendamiento o figura legal
D.S. N2 156-2004-EF Art. 54 al 59 (15/11/2004) que corresponda del local del evento a llevarse, de ser el caso.
4 |Pago por derecho de tramite. 7.289 302.50
Nota: Nota:
La autorizacién estara sujeta a la Evaluacion de las condi- Si se promueve la venta y consumo de bebidas alcohdlicas,
ciones de seguridad en los espectéculos publicos no depor- en dicho evento, deber4 tramitar la autorizacién que se indi-
tivos previa a evento (Procedimiento 6.7) ca en el Procedimiento 1.3.2.
1.3.2 | AUTORIZACION PARA VENTA DE BEBIDAS 1 |Solicitud.- Declaracion Jurada, segun formato. FUT X 03 (Tres) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
ALCOHOLICAS EN ESPECTACULOS PUBLICOS NO 2 |Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 8.839 366.80 Dias Habiles | Documentario [ Administracion Administracion Tributaria
DEPORTIVOS EN CAMPOS ABIERTOS Y/O RECINTOS y Archivo Tributaria
CERRADOS 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal presentar el recurso  |presentar el recurso
Ley N° 27276 Art. 1,4,5,7 (01/06/2000)
Ley N® 29168 Art. 1 (20/12/2007) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.Leg. N° 1246 (21/12/2016) resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 156-2004-EF Art. 54 al 59 (15/11/2004)
1.3.3 |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE FIESTA 1 |Solicitud, segtn formato. FUT X 05 (Cinco) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
POPULAR "YUNZA" O CORTAMONTE. 2 |Compromiso de los organizadores para el reemplazo del arbol | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario [ Administracion Administracién Tributaria
(Presentar con 05 dias habiles antes del evento) en caso de haber obtenido el permiso de areas publicas. y Archivo Tributaria
3 [Informe Técnico de Seguridad en Edificaciones (ITSE).
4 [Constancia de INRENA de que el arbol no es especie pro-
Base Legal tegida. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.Leg. N°1246 (21/12/2016) 5 |Declaracion jurada de no exceder los ruidos permisibles. presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444 6 |Pago por derecho de tramite. 2.251 93.40
(20/03/2017) 30 dias habiles para |30 dias habiles para
O.M N° 795-MPA (31/12/2012), Arts. 9y 10 resolver el recurso | resolver el recurso
Notas:
a) El requisito 3, ITSE, podra ser regularizado hasta doce
(12) horas antes del inicio del evento.
b) Si se promueve la venta y consumo de bebidas alcoholi-
cas en dicho evento, debera tramitar la autorizacién que
se indica en el Procedimiento 1.3.2.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de A

acion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
2 GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
2.1 SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y EDIFICACIONES PRIVADAS
2.1.1[AUTORIZACION DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTU- | 1 [Formulario Unico de Instalacién de Infraestructura de Teleco- FUIT X Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
RA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS municaciones (FUIIT), debidamente llenado y suscrito por el (D.S.003-2015 Documentario Desarrollo Urbano
DE TELECOMUNICACIONES, POR ELEMENTO. solicitante o su representante legal. MTC) y Archivo Urbano
2 |En caso que el administrado sea una persona juridica, presen- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
VIGENCIA DE LA AUTORIZACION: (DIAS CALENDARIO) tar declaracion jurada del representante legal sefialando que presentar el recurso |presentar el recurso
- INFRAESTRUCTURA : 180 DIAS cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
- ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION: 120 DIAS partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
3 |Copia simple de la Resolucién Ministerial, mediante el cual se resolver el recurso | resolver el recurso
otorga la concesién para prestar servicio publico de Telecomu-
Base Legal nicaciones.
Ley 29022, Art. 7 (20/05/2007) y modificatoria Ley 30028 | 4 |Copia simple del certificado de inscripcion como empresa
Arts. 1, 3,4y 5 (12/07/2014) prestadora de servicio de valor afiadido, de ser el caso.
5 |Copia simple de la constancia de inscripcion en el Registro de
de la Ley 29022 Proveedores de Infraestructura Pasiva, de ser el caso.
D.S.N° 003-2015-MTC (18/04/2015) 6 [Pago por derecho de tramite. 9.957 413.20
O.M. N° 001-2000, Art. 57 (20/01/2000)
REQUISITOS ESPECIALES:
Notas: 7 |Plan de obras suscrito por el representante legal y profesiona-
1. Previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomu- les competentes, habilitados,con la siguiente documentacion:
nicaciones, debera comunicar a la Municipalidad la fecha 7.1 Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.
de inicio de la ejecucién de los trabajos de instalacién, con 7.2 Memoria descriptiva adjuntando:
una anticipacion no menor a dos (02) dias habiles. Asimis- - Planos de ubicacion de infraestructura a escala 1/5000.
mo, dentro de diez (10) dias habiles de culminado dichos - Planos de estructuras a escala 1/500 detallado, suscrito
trabajos, debera comunicar de su finalizacién. por Ingeniero Civil colegiado.
- Planos eléctricos a escala 1/500 detallado, suscrito por
2. Para intervenciones en el Centro Histérico y Zona Mo- Ingeniero eléctrico colegiado.
numental, tomar en cuenta las disposiciones del Art. 7.3 Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y habilitado [ Anexo 04
57° de la O.M. 001-2000. y del responsable de la ejecucion de obra, segun formato, | (D.S.003-2015
que indique expresamente que la edificacién,elementos de MTC)

soporte o superficie sobre la que se instalar la infraes-
tructura de telecomunicaciones reune las condiciones que
aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en
condiciones de riesgo, tales como sismos, vientos, entre
otros.

En caso de Estaciones de Radiocomunicacion la declara-
cién debe de considerar ademas el impacto que las cargas
ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el
peso de las obras civiles.

En ambos casos, adjuntar informe con los célculos que
sustenten la declaracion jurada.

7.4 Plano de ubicacion conteniendo la propuesta de desvios,
sefalizacion y acciones de mitigacion (en caso implique
interrupcién del transito).

7.5 Declaracion Jurada de estar habilitado, acreditando la ha-
bilitacion del ingeniero responsable de la ejecucion; y de
ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos des-
critos en el requisito 7.2.

7.6 Formato de Mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la
Sesion | del Anexo N° 2 del D.S. N° 003-2015-MTC.

7.7 Carta de compromiso del Operador o Proveedor de Infra-
estructura Pasiva solicitante.

8 |Copia simple de la Ficha Técnica para proyectos de infraes-

tructura de telecomunicaciones no sujetas al SEIA, presentado

ia de A acion Tributaria.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en ef

tivo se realizara en Caja de la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
ante el MTC (con sello de recepcion).
REQUISITOS ADICIONALES:
Para Estaciones de Radiocomunicacion, adjuntar:
9 [Declaracién jurada del nimero de la partida registral del predio
en el que se instalard la infraestructura de telecomunicaciones
De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso
legitimo.
10| Copia del acuerdo que permita utilizar el bien con firmas de las
partes legalizadas notarialmente (en caso de que el predio sea
de titularidad de terceros).
11| Copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la
Junta de Propietarios (en caso de predios en los que coexisten
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad
comun). Cuando los aires pertenezcan a un Unico condominio,
el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito también por el
representante de la Junta de propietarios.
12|Copia simple de la Autorizacién emitida por el Ministerio de
Cultura, para el caso de instalacién de infraestructura de tele-
comunicaciones en bienes culturalmente protegidos y declara-
dos como Patrimonio Cultural de la Nacién.
13| Autorizacion de la Entidad competente de acuerdo a la referida
ley especial (cuando la instalacion se realice en otros bienes o
areas protegidas por leyes especiales).
Nota:
En caso de Regularizacion de la Autorizacion de la Infraestruc-
tura de Telecomunicaciones, los operadores y proveedores de
infraestructura pasiva, deben presentar los mismos requisitos,
con excepcion del 7.1; 7.2, 7.4; 7.6; 7.7 y el requisito 8.
2.1.2| AMPLIACION DEL PLAZO DE AUTORIZACION DE LA 1 |Solicitud o carta simple del operador dirigida al alcalde acredi- X Tréamite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA tando las razones que motivan la necesidad de obtener la am- Documentario Desarrollo Urbano
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE TELECOMU- pliacion del plazo. y Archivo Urbano
CACIONES, POR ELEMENTO 2 |Plan de Obras actualizado, suscrito por el representante legal 15 dias habiles para |15 dias habiles para
y los profesionales competentes y habilitados. presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal 3 [Pago por derecho de tramite. 1.884 78.20
Ley N° 29022 Art. 7 (20/05/2007) y modificatoria 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N° 30028 Arts. 1, 3, 4y 5 (12/07/2014) resolver el recurso | resolver el recurso
Ley N° 29868, reestablece vigencia Ley 29022 (29/05/12)
D.S.N° 003-2015-MTC (18/04/2015)
O.M. N? 001-2000, Art. 57 (20/01/2000)
Nota:
La ampliacion de plazo se solicita con al menos diez (10)
dias antes del vencimiento de la Autorizacion originalmente
conferido y se otorgara por Unica vez.
2.1.3|AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAES- 1 |Solicitud, segtn formato, suscrito por representante legal. FUT X (15) Quince Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
TRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES 2 |En caso que el administrado sea una persona juridica, presen- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
NECESARIAS PARA EL DESPLIEGUE DE LA BANDA tar declaracion jurada del representante legal sefialando que y Archivo
ANCHA. cuenta con representacion vigente, consignando datos de la 15 dias habiles para |15 dias habiles para
partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. presentar el recurso |presentar el recurso
(VIGENCIA 120 DIAS CALENDARIO) 3 |Declaraciéon Jurada suscrita por el representante legal del ad-

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT)

4,150.00

(En SJ)

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION |  APELACION

Base Legal
Ley N° 29904 (19/07/2012)
D.S. N° 014-2013-MTC Arts. 50 al 54 (04/11/2013)
O.M. N° 001-2000, Art. 57 (20/01/2000)
O.M. N? 742-2012 (19/03/2012)

Nota:

En caso de intervenciones en Centro Histérico y Zona Mo-
numental, se aplicara lo dispuesto en el Art. 37 inciso 1 del
TUO de la Ley 27444 (D.S. N°006-2017-JUS)

-
o

-
=y

-
N

ministrado, refiriendo que la infraestructura y redes a ser insta-
ladas resultan necesarias para prestar servicios publicos de te-
lecomunicaciones, que se soportan sobre Banda Ancha, con-
forme a la normativa del subsector de comunicaciones del MTC
Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio de Transporte
y comunicaciones (MTC).

Memoria descriptiva y planos de ubicacién de la insfraestruc-
tura y redes de telecomuniciones necesarias para la Banda
Ancha a ser instaladas, detallando las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones respectivas, suscritos por el inge-
niero electronico o de telecomunicaciones y, en caso de obras
civiles por un ingeniero civil, colegiados y habilitados.

Carta de compromiso suscrita por el representante legal del
administrado, en la que se compromete a que la instalacién a
ser efectuada, observara las mejores practicas internacionales,
la normativa sectorial en materia de infraestructura de teleco-
municaciones y las disposiciones legales sobre seguridad y
patrimonio cultural que resulten pertinentes.

Cronograma provisional para la ejecucion de la obra, con indi-
cacion expresa de las areas que seran comprometidas y la na-
turaleza de los trabajos que se realizaran.

Planos a escala adecuada y célculos de las instalaciones des-
de el punto de vista estructural y de anclaje de la infraestructu-
ra suscrito por un ingeniero civil colegiado y habilitado.
Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y habilitado
responsable de la ejecucion de la obra, donde se indique ex
presamente que las obras civiles, edificaciones y/o la estructu-
ra de soporte de las redes y equipos de telecomunicaciones,
reunen las condiciones que aseguren su adecuado comporta-
miento en condiciones extremas, tales como: sismos, vientos,
etc.

Declaracién Jurada de estar habilitado, del ingeniero civil res-
ponsable de la ejecucion de la obra, y del responsable de la
infraestructura y redes de telecomunicaciones, expedido por

el CIP.

En el caso de que la obra requiera el cierre total de la via, pla-
no de propuesta de desvio de transito visado por un ingeniero
civil o de transporte, colegiado y habilitado.

Pago por derecho de tramite

Requisitos Especificos para la instalacion de infraestructu-
ra y redes aldmbricas

Carta de compromiso suscrita por el representante legal del
administrado en la que se compromete a reordenar o reubicar
las redes de cableado aéreo y los postes en las areas de domi-
nio publico.

Carta de compromiso suscrita por el representante legal en la
que se compromete a que efectuara la reposicion de pavimen-
tos, veredas y mobiliario urbano en las &reas intervenidas; res-
petando las caracteristicas originales, en caso haya sido afec-
tadas.

Carta de compromiso por la cual se compromete a adoptar
todas las medidas necesarias a fin de garantizar que las radia-
ciones que emita la estacién radioeléctrica durante su opera-
cion, no excederan los valores establecidos como limites ma-
ximos permisibles de radiaciones no ionizantes por la normati-

va que apruebe el Gobierno Nacional, en ejercicio de su com-

21.169

878.50

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Auto- PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
petencia.
16 |Carta de compromiso, en la que se compromete a tomar las
medidas necesarias para la prevencion del ruido, vibraciones
u otro impacto ambiental, comprobado que pudieran caudar
incomodidad a los vecinos por la instalacién o funcionamiento
de la estacion radieléctrica.
Requisitos adicionales especiales para instalaciones en
areas o bienes de propiedad privada.
17 | Declaracion jurada suscrita por un ingeniero civil colegiado
habilitado, en la cual se indique la no afectacion de la estabili-
dad actual de la infraestructura,las instalaciones de uso comdn
de la edificacién ni las condiciones de seguridad para las per-
sonas y sus bienes; como el célculo justificativo que resulte
necesario.
18| Copia legalizada notarialmente del documento que acredite el
derecho de uso del bien a ser utilizado, conferido por su res-
pectivo propietario o propietarios.
a) Para los casos de predios comprendidos en el régimen de
unidades inmobiliarias de Propiedad exclusiva y de propie-
dad comun, se presentara la copia legalizada del acta de la
junta de propietarios autorizando la ejecucion de la obra.
b) En caso se trate de instalacién de cableado sobre infraes-
tructura previamente instalada, se presentara copia legaliza-
da del documento que acredite el derecho de uso conferido
por el propietario de la referida infraestructura.
19|Para los casos en que el solicitante sea el propietario de bien
inmueble, indicara ante la entidad, el nimero de partida regis-
tral respectiva.
2.1.4| CONFORMIDAD DE LA EJECUCION DE LA INSTALACION | 1 [Solicitud, segtin formato, indicando la finalizacién de la insta- FUT X 10 (Diez) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICA- lacién de la infraestructura y redes de telecomunicaciones. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
CIONES NECESARIAS PARA EL DESPLIEGUE DE LA 2 |Pago por derecho de tramite. 23.535 976.70 y Archivo
BANDA ANCHA. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal: presentar el recurso  [presentar el recurso
Ley N° 29904 (19/07/2012)
D.S. N° 014-1013-MTC (04/11/2013) Arts. 50° al 54° 30 dias habiles para [30 dias habiles para
0O.M N2 001-2000, Art. 57 (20/01/2000) resolver el recurso | resolver el recurso
O.M N® 742-2012 (19/03/2012)
2.1.5(AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS DE 1 |Solicitud de la empresa prestadora de servicios, indicando el FUT X 05 (Cinco) Trémite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
SERVICIOS PUBLICOS EN AREAS DE DOMINIO area o via a intervenir con la ejecucién de la obra, de acuerdo | (D.A.008-2017) Dias Héabiles | Documentario Desarrollo Urbano
PUBLICO (Por cada intervencion). al Plan Anual de Obras presentado a la MPA. y Archivo Urbano
- Ampliacién de redes, mantenimiento de redes y 2 |Declaracién Jurada de representante legal, sefialando que 15 dias habiles para |15 dias habiles para
neciones domiciliarias cuenta con representacion vigente, consignando datos de la presentar el recurso |presentar el recurso
- Canalizacion, calas, acc idas de conexién, ca- Partida Registral y Asiento en el que conste inscrita la misma.
maras, buzones, postes, entre otros. 3 |Pago por derecho de tramite 9.296 385.80 30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
Base Legal
Ley N2 27972 Art. 73,78 y 79 (27/05/2003)
Ley N° 30056 Art. 5 (02/07/2013)
Ley N2 30477 Art. 3,4, 5,7 y 9 (29/06/2016)
Nota:
a) Previo a la solicitud de autorizacion, las empresas pres-
tadoras de servicios publicos (saneamiento, electricidad,
telefonia, gas, etc.), presentaran a la municipalidad en

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
medio digital el Plan Anual de Obras, en la primera se-
mana del mes de diciembre del afio anterior a su ejecu-
cion, de acuerdo al Art .7° y 8° de la Ley 30477.
b) En caso de intervenciones en el Centro Histérico y Zona
Monumental, se aplicara lo dispuesto en el Art. 37, inciso
1 del D.S. N°006-2017-JUS, TUO de la Ley 27444.
2.1.6 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA DE SER- 1 |Solicitud, segln formato, indicando la conclusién de la obra FUT Gratuito X 05 (Cinco) Trémite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
VICIOS PUBLICOS AUTORIZADOS EN AREAS DE DOMI- autorizada por la MPA, asi como la eliminacién del des- (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
NIO PUBLICO monte o material excedente, la reposicién de la infraestruc- y Archivo Urbano
tura y mobiliario preexistente, seguin corresponda. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
presentar el recurso [presentar el recurso
Base Legal
Ley N2 27972, Art. 73, 78 y 79 (27/05/2003) 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Ley N2 30477, Art. 3,4, 5,7 y 9 (29/06/2016) resolver el recurso | resolver el recurso
2.1.7| AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE CONEXION | 1 [Solicitud con indicacién del N¢ del DNI del administrado. X 05 (Cinco) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
DOMICILIARIA DE AGUA Y ALCANTARILLADO 2 |Copia simple de la autorizacién o contrato con la Empresa Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
SANITARIO. Prestadora de Servicios. y Archivo Urbano
Base Legal 3 |Declaracién jurada o carta de compromiso de reparacion de 15 dias habiles para |15 dias habiles para
via a sus condiciones iniciales debidamente firmado. presentar el recurso [presentar el recurso
Ley N2 27972 Art. 73,78 y 79 (27/05/2003) 4 |Pago por derecho de tramite 1.000 41.50
D.Leg. N? 1014-2008 Art. 2,3,4 y 6 (15/05/2008) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
RCD N¢ 042-2011-SUNASS-CD Art 21 (28/10/2011) resolver el recurso | resolver el recurso
O.M N2 01-2000-MPA Art. 7,64, 65 y 66 (20/01/2000)
Nota:
En caso de intervenciones en el Centro Histérico y Zona Nota:
Monumental, se aplicara lo dispuesto en el Art. 37, inciso 1 El derecho de tramite a cobrarse no serd mayor al 1% de la
del D.S. N°006-2017-JUS, TUO de la Ley 27444. UIT vigente, de acuerdo Art. 04 del D.Leg N2 1014.
2.1.8 | AUTORIZACION DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTU- | 1 [Solicitud - Declaracion Jurada, segun formato. FUT X 20 (veinte) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
RA DE SOPORTE EN PREDIOS DE PROPIEDAD PRIVA- | 2 |En caso de representacion de persona juridica, declaracion (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
DA PARA LA COLOCACION DE ANUNCIOS PUBLICITA- jurada del representante legal sefialando que cuenta con re- y Archivo Urbano
RIOS presentacion vigente, consignando datos de la partida regis- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal tral y el asiento en el que consta inscrita la misma. presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N2 27972 Art. 792 inc.1.4.4(27/05/2003) 3 |Fotos o fotomontaje del Panel y/o Valla y de la ubicacion con
D. Leg. N® 776 Art. 68 (31/12/1993) referencia al inmueble. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
4 [Documento de autorizacion del propietario del inmueble. resolver el recurso | resolver el recurso
5 |Pago por derecho de tramite 4.976 206.50
Nota: Requisitos adicionales:
1. Se presentara un expediente por cada panel y/o valla Para instalacion de paneles publicitarios fuera del Centro
publicitaria. Histdrico y Z.M, que no invada espacio de dominio publico
2. Las Vallas Publicitarias que invadan espacios de dominio | 6 |Memoria Descriptiva que contenga:
publico no seran autorizados. 6.1 Disefo y calculo estructural del soporte y especificaciones
3. Se encuentran prohibidas la ubicacién de Paneles y/o técnicas firmado por ingeniero civil habilitado.
Vallas publicitarias en los casos y condiciones que indica 6.2 Carta de responsabilidad y/o seguridad firmada por un in-
el Art. 22° de la O.M. 185-2003. geniero Civil, Ing. Eléctrico o electromecanico habilitados,
4. Cualquier modificacién de la estructura y/o reubicacion segun corresponda.
panel o valla debera ser comunicado a la Municipalidad. Para instalacion de Vallas Publicitarias (no mayores de
4.00 m2 de dimensi6n y hasta dos vallas contiguas) fuera
del Centro Histérico y Zona Monumental gue no invada
espacio de dominio publico:
7 |Memoria Descriptiva que contenga:
7.1 Disefo estructural del soporte y especificaciones técnicas
firmado por un ingeniero civil habilitado.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
7.2 Carta de Responsanilidad y/o seguridad firmada por un in-
geniero Civil, Ing. Eléctrico o electromecanico habilitados,
segun corresponda.
2.1.9 [AUTORIZACION PARA REPARACION Y/O MODIFICACION | 1 [Solicitud, segin formato. FUT X 15 (Quince) Trémite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
DE VEREDA, BERMAS LATERALES Y OTROS. 2 |Plano de Ubicacién a escala 1/500. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
3 [Plano de Arquitectura a escala 1/50 6 1/100. y Archivo Urbano
Base Legal 4 [Plano de elevacién actual y propuesta a escala de 1/50 6 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27972 Art. 73,78 y 79 (27/05/2003) 1/100. presentar el recurso |presentar el recurso
O.M N2 01-2000-MPA Art. 7,27,64, 65 y 66 (20/01/2000) 5 [Pago por derecho de tramite 4.448 184.60
30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
Nota: Nota:
En caso de intervenciones en el Centro Histérico y Zona Solo en zonas donde la municipalidad no tiene proyectado
Monumental, se aplicara lo dispuesto en el Art. 37, inc.1 obras de mantenimiento, mejoramiento o remodelaciones.
del D.S. N°006-2017-JUS, TUO de la Ley 27444.
2.1.10|CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1 [Solicitud, segln formato. Indicar el nimero de partida registral FUT X 10 (Diez) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
del predio. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
Base Legal 2 |Planos Ubicacion a escala 1/500 y 1/10000 (03 juegos). y Archivo Urbano
Ley N2 27972 Art.79 (27/05/2003) 3 |Anteproyecto a escala 1/100 6 1/500 con perfiles existentes, 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(03 juegos). presentar el recurso [presentar el recurso
4 |Copia simple de minuta de Compra-Venta o documento que
acredite tener derecho de la propiedad, de corresponder. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
5 |Pago por derecho de tramite 2.728 113.20 resolver el recurso | resolver el recurso
2.1.11|CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1 |Solicitud, segln formato. FUT X 15 (Quince) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
2 [Copia de Planos de: (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
Base Legal -Localizacién a escala 1/10000. y Archivo Urbano
Ley N2 27972 Art. 812 inc 1.8 (27/05/2003) -Ubicacién a escala 1/500 y Perimetro a escala 1/100. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
OM N2 001-2000-MPA (20/01/2000) 3 [Pago por derecho de tramite 2.757 114.40 presentar el recurso |presentar el recurso
OM N2 115-2001-MPA (28/09/2001)
OM N2 961-2016-MPA (03/02/2016) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
2.1.12|CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO Y 1 |Solicitud segtin formato, indicando el nimero de partida regis- FUT X 15 (Quince) Tréamite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
ALINEAMIENTO tral del predio. En caso de no estar inscrito presentar copia de | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
(Grifos, Gasocentros, y otros rubros Comerciales) la minuta o autorizacién de propietario. y Archivo Urbano
2 [Copia de Planos (03) de: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal - Localizacién a escala 1/10000. presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N2 27972 Art.79 (27/05/2003) - Ubicacion a escala 1/500 y Perimetro a escala 1/100.
D.S. N2 030-98-EM Art. 12 (03/08/1998) - Arquitectura a escala 1/100 o 1/50 y corte existente de se- 30 dias habiles para |30 dias habiles para
ccion Vial. resolver el recurso | resolver el recurso
3 |Pago por derecho de tramite 2.737 113.60
2.1.13|CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 1 |Solicitud, segin formato. FUT X 15 (Quince) Tréamite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
2 [Planos firmados por profesional habilitado: (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
Base Legal - Ubicacién a escala 1/500. y Archivo Urbano
Ley N2 27972 Art. 79 (27/05/2003) - Arquitectura a escala 1/50. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
3 |Certificado de Estabilidad (firmado por Ingeniero Civil habilita- presentar el recurso |presentar el recurso
do).
4 [Pago por derecho de tramite 2916 121.00 30 dias habiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
2.1.14/ CERTIFICADO DE NUMERACION 1 [Solicitud, segln formato, indicando nombres, apellidos, dire- FUT X 10 (Diez) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
cion, nimero de DNIy N° de Partida Registral del Predio. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.

13

Op. 1695871-1



El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacién / Cédigo / . At i NTO PARA . .
Ubicacion | (En%UIT) fp EED || o e Negativo | (€1 dias RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
habiles)
4,150.00
Base Legal 2 |Plano de ubicacién y localizacion ,firmado por el propietario y Archivo Urbano
Ley N2 27972 Art. 79 (27/05/2003) con caracter de declaracién jurada. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 29476 Art. 14 (18/12/2009) 3 [Pago por derecho de tramite 2.658 110.30 presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N2 008-2000-MTC Art. 85 (17/02/2000) Nota:
En caso de no estar inscrito en SUNARP, indicar en la solici- 30 dias habiles para [30 dias habiles para
tud, que se pretende la prescripcion adquisitiva firmado por el resolver el recurso | resolver el recurso
abogado.
2.1.15{DECLARACION DE AREA DE TRATAMIENTO 1 |Solicitud, segln formato. FUT X 10 (Diez) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
(Tugurios) 2 |Copias de planos (03) de: (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
- Ubicacion a escala 1/500. y Archivo Urbano
Base Legal - Arquitectura a escala 1/50. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27972 Art. 79 (27/05/2003) 3 [Pago por derecho de tramite 2913 120.90 presentar el recurso |presentar el recurso
30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
2.1.16{DECLARACION DE PREDIO RUINOSO 1 [Solicitud, segln formato, indicando el nimero de Partida FUT X 10 (Diez) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
registral del predio. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
Base Legal 2 |Copia planos de ubicacion (1/5000) y Arquitectura(1/50). y Archivo Urbano
Ley N2 27972 Art. 79 (27/05/2003) 3 |En caso de bien no inscrito debera presentar la copia simple 15 dias habiles para |15 dias habiles para
de Escritura Publica. presentar el recurso [presentar el recurso
4 |Pago por derecho de tramite 2.887 119.80
30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
2.1.17|MODIFICACION Y/O RATIFICACION DE CERTIFICADOS 1 |Solicitud, segln formato. FUT X 10 (Diez) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
DE COMPATIBILIDAD Y ALINEAMIENTO. 2 [Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 2.704 112.20 Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
y Archivo Urbano
Base Legal 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 030-98-EM Art. 12 (03/08/1998) presentar el recurso |presentar el recurso
30 dias habiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
2.1.18|A. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" Requisitos Comunes: X Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
Para vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos. 1 |Formulario - FUE, debidamente suscrito por el solicitante y por FUE Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(Siempre que constituya la Gnica edificacién en el lote). los profesionales responsables (03 Juegos originales). y Archivo
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, (per- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
sona natural) presentar la documentacion que acredite que presentar el recurso |presentar el recurso
cuenta con derecho a edificar.
Base Legal 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar FUE 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, declaracién jurada de representante legal. Pag. 8 resolver el recurso | resolver el recurso
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el FUE
Edificaciones, Arts.10, 25y 31 (28/02/25017) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la Pag. 10
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias profesion.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién 5 |Pago por derecho de tramite 7.239 300.40
Arts. 54.1, 57,59 (15/05/2017).
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica (25/01/2017).
6 |Documentacién Técnica:
Presentar 03 juegos (originales) y un archivo en digital (DVD)
en Autocad o Archicad, lo siguiente: Anexo XIV
6.1 Plano de Ubicacién y Localizacién, segln formato.
No estan consideradas en esta modalidad: 6.2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) es-
1) Las obras de edificaciéon en bienes inmuebles que cons- tructuras, instalaciones sanitarias e instalaciones eléctricas
tituyan PatrimonioCultural de la Nacién y su area de influen-
cia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el Notas:

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art.3 de la Ley paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
29090 por el solicitante y los profesionales habilitados que intervengan
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semi- b) Todos los planos y documentos ténicos deben estar debida-
soétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50m. mente sellados y firmados por los profesionales de cada espe-
y colinden con edificaciones existentes.Tramitar dicha licen- cialidad.
cia bajo la modalidad "B". c) Se pondré optar por la presentacion de un proyecto adquiri-
do en el Banco de Proyectos de la Municipalidad.
d) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcién de obras preliminares,
presentar a la Municipalidad el Anexo H, hasta 02 dias habiles
antes del inicio de la obra.
- |B. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" Requisitos comunes X Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
Para ampliacién de vivienda unifamiliar. 1 |FUE (08 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- FUE Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
La edificacién original cuenten con licencia de construccion, tante y por los profesionales responsables sefialando el nimero y Archivo
conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edifica- de recibo, fecha de pago del tramite.
cion, y la sumatoria del area techada de ambas no supere 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
los 200 m2. sentara la documentacién que acredite que cuenta con derecho presentar el recurso |presentar el recurso
a edificar.
3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Base Legal declaracién jurada de representante legal, sefialando que cu- resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, enta con representacion vigente, consignando datos de la par-
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y tida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Edificaciones, Arts.10, 25 y 31(28/02/25017). 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, profesion.
Arts. 54.1, 57 y 59 (15/05/2017). 5 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
Administrativa y Técnica (25/01/2017). sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del
certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia
No estan ideradas en esta modalidad de obra o de edificacion de la construccion existente.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que consti- [ 6 [Pago por derecho de tramite. 7.239 300.40
tuyan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influen- | 7 |Documentacién Técnica:
cia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en Presentar 03 juegos (originales) y un archivo en digital (DVD)
el inventario que debe remitir el citado Ministerio,de acuerdo en Autocad o Archicad, lo siguiente:
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la 7.1 Plano de ubicacion y localizacion, segun formato. Anexo XIV
Ley 29090. 7.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semi-
so6tanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. Notas:
y colinden con edificaciones existentes. Tramitar dicha licen- a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
cia bajo la modalidad "B". péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales habilitados que intervengan
b) Todos los planos y documentos ténicos deben estar debida-
mente sellados y firmados por los profesionales de cada espe-
cialidad.
c) Se pondréa optar por la presentacién de un proyecto adquiri-
do en el Banco de Proyectos de la Municipalidad.
d) Para dar inicio a la ejecucién de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcién de obras preliminares,
presentar a la Municipalidad el Anexo H, hasta 02 dias habiles
antes del inicio de la obra.
C. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" Requisitos Comunes: X Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
Para ampliaciones y remodelaciones consideradas obras 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
menores. tante y por los profesionales responsables sefialando el nimerd FUE y Archivo

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
(Segun lo establecido en el Reglamento Nacional de de recibo, fecha de pago del tramite.
Edificaciones - RNE) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
sentard la documentacién que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal cho a edificar.
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y declaracién jurada de representante legal, sefialando que cu- resolver el recurso | resolver el recurso
Edificaciones, Arts.10, 25y 31 (28/02/25017). enta con representacion vigente, consignando datos de la par-
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias tida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
Arts. 54.1, 57 y 59 (15/05/2017). proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion profesion.
Administrativa y Técnica (25/01/2017). 5 |Copia del documento que acredita la Declaractoria de Fabrica
o de edificacién con sus respectivos planos, en caso no haya
No estan ideradas en esta modalidad sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que consti- certificado de conformidad o finalizacién de Obra, o la licencia
tuyan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influen- de obra o de edificacién de la construccion existente.
cia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el | 6 |Pago por derecho de tramite 7.239 300.40
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo 7 |Documentacién Técnica:
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la Presentar 03 juegos (originales) y un archivo en digital (DVD)
Ley 29090. en Autocad o Archicad, lo siguiente:
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semi- 7.1 Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. Anexo XIV
sétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. 7.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), don-
y colinden con edificaciones existentes.Tramitar dicha licen- de se diferencien dichas areas.
cia bajo la modalidad "B".
Notas:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales habilitados que intervengan
b) Todos los planos y documentos ténicos deben estar debida-
mente sellados y firmados por los profesionales de cada espe-
cialidad.
c) Se pondré optar por la presentacién de un proyecto adquiri-
do en el Banco de Proyectos de la Municipalidad.
d) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcion de obras preliminares,
presentar a la Municipalidad el Anexo H, hasta 02 dias habiles
antes del inicio de la obra.
D. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" Requisitos Comunes: X Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
Para remodelacién de vivienda unifamiliar 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- FUE Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(Sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento tante y por los profesionales responsables sefialando el nimero y Archivo
de area techada) de recibo, fecha de pago del tramite.
2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal sentara la documentacién que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 cho a edificar.
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Edificaciones, Arts.10, 25 y 31 (28/02/25017). declaracion jurada de representante legal, sefialando que cu- resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias emta con representacion vigente, consignando datos de la par-
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, tida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Arts. 54.1, 57 y 59(15/05/2017). 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Administrativa y Técnica (25/01/2017). profesion.
5 |Copia del documento que acredita la declaractoria de fabrica
No estan consideradas en esta modalidad: o de edificacién con sus respectivos planos, en caso no haya
1) Las obras de edificaciéon en bienes inmuebles que consti- sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / . At i NTO PARA . .
Ubicacion | (En%UIT) fp EED || o e Negativo | (€1 dias RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
habiles)
4,150.00
tuyan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influen- certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia
cia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el de obra o de edificacion de la construccion existente.
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a | 6 |Pago por derecho de tramite 7.239 300.40
lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la
Ley 29090. 7 |Documentacion Técnica:
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semi- Presentar 03 juegos (originales) y un archivo en digital (DVD)
so6tanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. en Autocad o Archicad, lo siguiente:
y colinden con edificaciones existentes.Tramitar dicha licen- 7.1 Plano de ubicacion.
cia bajo la modalidad "B". 7.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones). En
los que se diferencien la edificacién existente de las areas y
elementos remodelados.
Notas:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales habilitados que intervengan
b) Todos los planos y documentos ténicos deben estar debida-
mente sellados y firmados por los profesionales de cada espe-
cialidad.
c) Se pondré optar por la presentacién de un proyecto adquiri-
do en el Banco de Proyectos de la Municipalidad.
d) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edificacion a excepcion de obras preliminares, pre-
sentar a la Municipalidad el Anexo H, hasta 02 dias habiles
antes del inicio de la obra.
E. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" Requisitos Comunes: X Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Para construccion de cercos 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Documentario Pesarrollo Urban{  Desarrollo Urbano
(De vivienda unifamiliar de mas de 20 m., siempre en que el tante y por los profesionales responsables sefialando el nimerd FUE y Archivo
inmueble no se encuentre bajo el régimen en que coexistan de recibo, fecha de pago del tramite.
secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun). 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
sentard la documentacién que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso |presentar el recurso
cho a edificar.
Base Legal 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090, declaracion jurada de representante legal, sefialando que cu- resolver el recurso resolver el recurso
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y enta con representacion vigente, consignando datos de la par-
Edificaciones Arts.10, 25y 31 (28/02/2017). tida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 4 |Pago por derecho de tramite 7.239 300.40
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion 5 |Documentacion Técnica:
Art. 54.1, 57 y 59 (15/05/2017) Presentar 03 juegos (originales) y un archivo en digital (DVD)
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion en Autocad o Archicad, lo siguiente:
Administrativa y Técnica (25/01/2017). 5.1 Pano de ubicacion y localizacién, segtn formato. Anexo XIV

5.2 Panos de especializacién que correspondan y sus respec-
tivas memorias descriptivas.

No estan ideradas en esta modalidad Notas:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que consti- a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
tuyan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influ- péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
encia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos por el solicitante y los profesionales habilitados que intervengan
en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de b) Todos los planos y documentos ténicos deben estar debida-
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del mente sellados y firmados por los profesionales de cada espe-
Art. 3 de la Ley 29090. cialidad.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semi- c) Se pondra optar por la presentacién de un proyecto adquiri-
sétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 do en el Banco de Proyectos de la Municipalidad.

m. y colinden con edificaciones existentes. Tramitar dicha d) Para dar inicio a la ejecucién de la obra autorizada con la
licencia bajo la modalidad "B". licencia de edificacion, a excepcién de obras preliminares,

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
presentar a la Municipalidad el Anexo H, hasta 02 dias habiles
antes del inicio de la obra.
- |F. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A" Requisitos Comunes: X Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
Para demolicion total 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(De edificaciones menores de 3 pisos de altura, que no tante y por los profesionales responsables sefialando el nimerd FUE y Archivo
cuenten con semisétanos y sétanos, siempre que no de recibo, fecha de pago del tramite.
haga uso de explosivos) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
sentard la documentacién que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal cho a edificar.
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y declaracién jurada de representante legal, sefialando que cu- resolver el recurso | resolver el recurso
Edificaciones, Arts.10, 25 y 31 (28/02/2017). enta con representacion vigente, consignando datos de la par-
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias tida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, 4 [Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
Arts. 54.1, 57 y 59 (15/05/2017). proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion profesion.
Administrativa y Técnica (25/01/2017). 5 |Copia del documento que acredita la declaractoria de fabrica o
de edificacion con sus respectivos planos, en caso no haya
No estan ideradas en esta modalidad sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que consti- certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia
tuyan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influen- de obra o de edificacién de la construccion existente.
cia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el | 6 |Declaracion jurada del administrado, sefialando que sobre el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo bien no recaigan cargas y/ gravamenes. En su defecto, acre-
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la ditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
Ley 29090. 7 |Pago por derecho de tramite.
2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semi- | 8 [Documentacion Técnica: 7.239 300.40
sétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. Presentar 03 juegos (originales) de lo siguiente:
y colinden con edificaciones existentes.Tramitar dicha licen- 8.1 Plano de ubicacion y localizacion, segin formato.
cia bajo la modalidad "B". 8.2 Plano de planta de la edificacién a demoler. Anexo XIV
8.3 Carta de seguridad de obra, firmada por Ingeniero Civil.
8.4 Memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por
un Ingeniero Civil.
Notas:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales habilitados que intervengan
b) Todos los planos y documentos ténicos deben estar debida-
mente sellados y firmados por los profesionales de cada espe-
cialidad.
c) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 8.1y 8.2, se
debera presentar también dicha documentacién en archivo di-
gital (DVD), en Autocad o Archicad.
d) Para dar inicio a la demoliciéon autorizada con la licencia,
presentar el Anexo H, hasta 02 dias habiles antes del inicio
del proceso de edificacion.
G. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" Requisitos Comunes: X Tréamite Gerente de Gerente de Alcalde
Para obras de carater militar de las fuerzas armadas, de ca- | 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- FUE Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
racter policial de la Policia Nacional del Pert y estableci- tante y por los profesionales responsables sefialando el nimero y Archivo
mientos penitenciarios. de recibo, fecha de pago del tramite. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal sentard la documentacién que acredite que cuenta con dere-
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N® 29090, cho a edificar. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar resolver el recurso | resolver el recurso |

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
Edificaciones Arts.10, 25y 31 (28/02/2017). declaracién jurada de representante legal, sefialando que cu-
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias enta con representacion vigente, consignando datos de la par-
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion tida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Art. 54.1, 57 y 59 (15/05/2017). 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Administrativa y Técnica (25/01/2017). profesién.
5 |Pago por derecho de tramite. 7.239 300.40
No estan adas en esta modalidad 6 |Documentacién Técnica:
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que consti- Presentar 03 juegos (originales) lo siguiente:
tuyan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influen- 6.1 Plano de ubicacién y localizacién, segin formato.
cia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el 6.2 Memoria descriptiva. Anexo XIV
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a
lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la Nota:
Ley 29090. a) Todos los planos y documentos ténicos deben estar debida-
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semi- mente sellados y firmados por los profesionales de cada espe-
sétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. cialidad.
y colinden con edificaciones existentes.Tramitar dicha licen- b) Adicionalmente a lo exigido en el requisito 6.1, se debera
cia bajo la modalidad "B". presentar también dicha documentacién en archivo digital
(DVD), en Autocad o Archicad.
H. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" Requisitos Comunes: X Tréamite Gerente de Gerente de Alcalde
Para edificaciones necesarias para el desarrollo del proyec- | 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
tos de inversion, de asociacion publico-privada o de conce- tante y por los profesionales responsables sefialando el nimerd FUE y Archivo
sién provada que se realicen para la prestacion de servicios de recibo, fecha de pago del tramite.
publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
publica sentarda la documentacioén que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso  |presentar el recurso
cho a edificar.
3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Base Legal declaracién jurada de representante legal, sefialando que cu- resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, enta con representacion vigente, consignando datos de la par-
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y tida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Edificaciones, Arts.10, 25 y 31(28/02/2017). 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, profesién.
Arts. 54.1, 57 y 59 (15/05/2017). 5 [Pago por derecho de tramite. 7.239 300.40
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion | 6 |Documentacién Técnica:
Administrativa y Técnica (25/01/2017). Presentar 03 juegos (originales), lo siguiente:
6.1 Plano de ubicacién.
No estan consideradas en esta modalidad: 6.2 Plano perimétrico.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que consti- 6.3 Descripcion general del proyecto.
tuyan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influen-
cia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el Nota:
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar debi-
lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la damente sellados y firmados por los profesionales de cada es-
Ley 29090. pecialidad.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semi- b) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1y 6,2, se
sétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. debera presentar también dicha documentacion en archivo
y colinden con edificaciones existentes.Tramitar dicha licen- digital (DVD), en Autocad o Archicad.
cia bajo la modalidad "B".
2.1.19|A. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" Requisitos Comunes: X 15 (Quince) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Para edificaciones con fines de vivienda, edificaciones con 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- FUE Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o con- tante y por los profesionales responsables sefialando el nimero y Archivo
dominios de vivienda unifamiliar y/o nultifamiliar (no mayores de recibo y fecha de pago del tramite.
a 5 pisos y que no superen los 3,000 m2 de area construida)| 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre-
sentar la documentacién que acredite que cuenta con el dere- 15 dias habiles para |15 dias habiles para

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA EEoie

TRAMITACION () Evaluacion Previa | RESOLVER | |vicio peL | AUTORIDAD

- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Autor EREIIE com::;:ms

BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / - . NTO n n
Ubicacien | EN%UT) | o mético | o Negativo | (€7 dias RESOLVER | RECONSIDERACION| APELACION
habiles)

4,150.00

cho a edificar. presentar el recurso  |presentar el recurso
Base Legal Si el solicitante es persona juridica, presentar la declaracién
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, jurada de representante legal, sefialando que cuenta con re- 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y presentacion vigente, consignando datos de la partida registral resolver el recurso | resolver el recurso
Edificaciones, Arts.10, 25y 31 (28/02/25017). y el asiento en el que consta inscrita la misma.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el

de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Arts. 54.2, 57 y 60 (15/05/2017) profesién.
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién | 5 |Pago por derecho de tramite. 14.258 591.70
Administrativa y Técnica (25/01/2017) 6 [Documentacion Técnica:

Presentar tres (03) juegos originales de lo siguiente:

6.1 Plano de ubicacion y localizacién, segln formato. ANEXO XIV

6.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), es-
tructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones eléctricas

y otras, de ser el caso, adjuntando las correpondientes
memorias descriptivas por cada especialidad.

6.3 De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones,
de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma Tec-
nica E.050 "Suelos y Cimentaciones" del RNE, acompana-
do de la memoria descriptiva que precise las caracteristi-

No estan consideradas en esta modalidad: cas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes,

Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constitu- indicando el nimero de pisos y sé6tanos, complementando

yan Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, con fotos.

declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el in- 6.4 Estudio de mecanica de suelos, segun los casos que esta-

ventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a blece el RNE.

lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art.3 de la Ley | 7 |Certificado de factibilidad de servicios, para obra nueva de

29090 vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln caracteristicas

de la obra a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y

personales a terceros, de acuerdo a la Ley 26790, en caso de

proyectos multifamiliares.

w

©

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

c¢) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2y 6.3,
presentar también dicha documentacién en archivo digital
(DVD), en Autocad o Archicad.

d) Podra presentar en el expediente solo un juego del FUE y
de la Documentacioén Técnica requerida (planos); y los otros
dos juegos podra presentarlos dentro de tres dias, contados
desde la notificacién por la municipalidad, de la aprobacion del
proyecto en todas sus especialidades.

e) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcién de obras preliminares, se
presentara el Anexo H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias habiles antes del inicio de la obra, junto con la Péliza CAR
La vigencia de este Ultimo serd igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

- |B. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" Requisitos Comunes: X 15 (Quince) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Para construccion de cercos FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el soli- FUE Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.

-
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Auto- PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
(En inmuebles que se encuentren bajo el régimen de citante y por los profesionales responsables, sefialando el nd- y Archivo
propiedad exclusiva y propiedad comuin) mero de recibo, fecha de pago del tramite.
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre-
Base Legal sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, a edificar. presentar el recurso  |presentar el recurso
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar
Edificaciones, Arts.10, 25y 31 (28/02/25017). declaracion jurada de representante legal sefialando que cuen- 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias ta con representacion vigente, consignando datos de la partida resolver el recurso | resolver el recurso
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Arts. 54.2, 57 y 60 (15/05/2017) 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Administrativa y Técnica (25/01/2017) profesion.
5 |Pago por derecho de tramite. 14.258 591.70
No estan ideradas en esta modalidad 6 |Documentacién Técnica:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles que consti- Presentar tres (03) juegos originales de lo siguiente:
tuyan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influ- 6.1 Plano de ubicacion y localizacién, segin formato. ANEXO XIV
encia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos 6.2 Panos de especialidades que correspondan y sus respec-
en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de tivas memorias descriptivas, adjuntando la autorizacién de
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del la junta de propietarios, conforme al Reglamento interno o
Art. 3 de la Ley 29090. al Reglamento de la Ley N° 27157, segun corresponda.
Notas:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
c) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1y 6.2, pre-
sentar también dicha documentacién en archivo digital (DVD)
en Autocad o Archicad.
d) Podra presentar en el expediente solo un juego del FUE y
de la documentacion técnica requerida (planos); y los otros
dos juegos podra presentarlos dentro de tres dias, contados
desde la notificacion por la municipalidad, de la aprobacién del
proyecto en todas sus especialidades.
e) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcion de obras preliminares, se
presentara el Anexo H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias habiles antes del inicio de la obra, junto con la Péliza CAR
La vigencia de este Gltimo sera igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.
C. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" Requisitos Comunes: X 15 (Quince) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Para obras de ampliacién o remodelacién de una edificaciéon | 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
existente. tante y por los profesionales responsables, sefialando el nime-| FUE y Archivo
(Con modificacion estructural, aumento de area techada ro de recibo, fecha de pago del tramite.
o cambio de uso) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre-
sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho 15 dias habiles para |15 dias habiles para
a edificar. presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 declaracion jurada de representante legal sefialando que cuen- 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y ta con representacion vigente, consignando datos de la partida
Edificaciones, Arts.10, 25y 31 (28/02/25017) registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
i TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
i Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
Y n :
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
Arts. 54.2, 57 y 60 (15/05/2017) profesion.
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién | 5 |Pago por derecho de tramite.
Administrativa y Técnica (25/01/2017) 14.258 591.70
6 |Documentacién Técnica:

Presentar tres (03) juegos originales de lo siguiente:

6.1 Plano de ubicacién y localizacién, segin formato. Anexo XIV

6.2 Plano de arquitectura (plantas,cortes y elevaciones),estruc-
turas, instalaciones sanitarias, instalaciones eléctricas y

No estan ideradas en esta jalidad otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesio-
Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constitu- nales responsables del proyecto y por el propietario, adjun-
yan Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, tando las memorias descriptivas por especialidad, donde
declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el se diferencien la edificacién proyectada de la edificacion
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo existente, la cual debe contar con licencia de construccion,
lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la licencia de edificacién, declaratoria de fabrica o conformi-
Ley 29090. dad de obra y declaratoria de edificacion.

6.3 De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones,de
acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma Tecnica
E.050 "Suelos y Cimentaciones" del RNE, acompafiado de
la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
la obra, ademas de las edificaciones colindantes, indicando
el nimero de pisos y sétanos,complementando con fotos.

6.4 Estudio de mecanica de suelos, segun los casos que esta-
blece el RNE.

Certificado de factibilidad de servicios para obras de amplia-

cion de vivienda multifamiliar, obras de remodelacion de vivien-

da unifamiliar a multifamiliar o a otros fines diferentes al de
vivienda.

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o

de edificacién con sus respectivos planos en caso que no ha-

ya sido expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del

certificado de finalizacion de obra o de conformidad de obra y

y declaratoria de edificacion o la licencia de obra o de edifica-

cién de la contruccion existente.

En caso que el predio este sujeto al régimen de propiedad ex

clusiva y propiedad comun, adjuntar copia del reglamento inter-

no, el Plano de Independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la junta de propietarios, segin
corresponda.

10| Para proyectos multifamiliar, presentar la péliza CAR (todo

riesgo - contratista), segun de las caracteristicas de la obra a

ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a

terceros, de acuerdo a la Ley N° 26790.

~

©

©

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

c¢) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2y 6.3,
presentar también dicha documentacion en archivo digital
(DVD) en Autocad o Archicad.

d) Para dar inicio a la ejecucién de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcién de obras preliminares, se
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

presentara el Anexo H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias habiles antes del inicio de la obra, junto con la Péliza CAR
la vigencia de esta Ultima serd igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.

D. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B Requisitos Comunes: X 15 (Quince) Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
Para d licién parcial o d licion total 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(Edificaciones hasta 5 pisos que cuenten con semi- tante y por los profesionales responsables, sefialando el nime-| FUE y Archivo
sétano y/o sétanos) ro de recibo, fecha de pago del tramite.
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre-
Base Legal sentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 a edificar.
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar
Edificaciones, Arts.10, 25y 31 (28/02/25017) declaracién jurada de representante legal sefialando que cuen-
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias ta con representacion vigente, consignando datos de la partida
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Arts. 54.2, 57 y 60 (15/05/2017) 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la presentar el recurso |presentar el recurso
Administrativa y Técnica (25/01/2017) profesion.
5 |Pago por derecho de tramite
6 |Plano de ubicacion y localizacion, segun formato. 14.258 591.70 30 dias habiles para |30 dias habiles para
7 |Plano de Planta diferenciando las zonas y elementos de edifi- | Anexo XIV resolver el recurso | resolver el recurso

cacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de

No estan consideradas en esta modalidad: propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constitu- | 8 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimi-
yan Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, ento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas
declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el de seguridad contempladas en la norma técnica G-050 - RNE
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo y demas normas de la materia.

lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la 9 [Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil.

Ley 29090. 10|En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de propie-

dad exclusiva y propiedad comun,adjuntar lo siguiente:

10.1. Copia del reglamento interno.

10.2. Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria.

10.3. Autorizacién de la junta de propietarios.

Para proyectos multifamiliar, la péliza CAR (todo Riesgo Con-

tratista), segun de las caracteristicas de la obra que se vaya a

ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a

terceros, de acuerdo a la Ley N° 26790.

-
pry

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

c) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo de-
clarado en el FUE.

d) Para dar inicio a la ejecucion de la demolicién autorizada, a
excepcion de obras preliminares, se presentara el Anexo "H",
debidamente suscrito, hasta dos (02) dias habiles antes del ini-
cio de la obra, junto con la Péliza CAR; la vigencia de esta Ulti-
ma sera igual o mayor a la duracién del proceso de demolicién
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA EEoie

TRAMITACION () Evaluacion Previa | RESOLVER | |vicio peL | AUTORIDAD

- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Autor EREIIE com::;:ms

BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / - . NTO n n
Ubicacien | EN%UT) | o mético | o Negativo | (€7 dias RESOLVER | RECONSIDERACION| APELACION
habiles)

4,150.00

2.1.20/ LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" Requisitos Comunes: X 05 (Cinco) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Con evaluacién previa por revisores urbanos FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
tante y por los profesionales responsables sefialando el nime- FUE y Archivo
ro de recibo y fecha de pago del tramite.
Base Legal En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre-
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N? 29090 esentar la documentacién que acredite que cuenta con dere- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y cho a edificar. presentar el recurso |presentar el recurso
Edificaciones, Arts.10, 25y 31 (28/02/25017) En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias declaracién jurada de representante legal sefialando que cuen- 30 dias habiles para |30 dias habiles para
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, ta con representacion vigente, consignando datos de la partida resolver el recurso | resolver el recurso
Art. 54.1, 57 y 59 (15/05/2017) registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el
Administrativa y Técnica (25/01/2017) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.
5 |Pago por derecho de tramite 12.277 509.50
Documentacién Técnica:
Presentar tres (03) juegos originales, con firma y sello de cada
Revisor Urbano, lo siguiente:
6.1 Plano de ubicacion y localizacién, segin formato. Anexo XIV
6.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),es-
No estan adas en esta dalidad tructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones eléctricas
Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constitu- y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profe-
yan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, sionales responsables del proyecto y por el solicitante ad-
declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el juntando las correspondientes memorias descriptivas por
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo cada especialidad.
lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la 6.3 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
Ley 29090. de acuerdo a lo establecido en el Art.33 de la Norma E.050
"Suelos y cimentaciones" del RNE y memoria descriptiva,
que precise las caracteristicas de la obra ademas de las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
soétanos, complementando con fotos.
6.4 Estudio de mecanica de suelos, segln los casos que esta-
blece el RNE.
Certificado de factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Informe técnico favorable de los revisores urbanos,debidamen-
te firmados.
Para proyectos multifamiliar, la poliza CAR (Todo Riesgo Con-
tratista), segln las carécteristicas de la obra a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros, de
acuerdo a la Ley N° 26790.

-
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Notas:

a) Los revisores urbanos deben acreditar certificacion ante el
Ministerio de Vivienda Construccién y Saneamiento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

d) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2y 6.3,
presentar también dicha documentacién en archivo digital
(DVD), en Autocad o Archicad.

e) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

ocupantes.
G. Todas las demas edificaciones que no se encuentren
contempladas en las modalidades A, By D.

Base Legal
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090,
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones, Arts.10, 25 y 31 (28/02/25017)
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
Arta. 54.3, 57 y 61 (15/05/2017)
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica (25/01/2017)

o

~

230 ®

Documentacién Técnica:

Presentar tres (03) juegos originales de lo siguiente:

6.1 Plano de ubicacion y localizacion, segin formato.

6.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), es-
tructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones eléctricas
y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profe-
sionales responsables del proyecto y por el solicitante ad-
juntando las correspondientes memorias descriptivas por
cada especialidad.

6.3 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en el Art.33 de la Norma E.050
"Suelos y cimentaciones" del RNE y memoria descriptiva,
que precise las caracteristicas de la obra ademas de las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos, complementando con fotos.

6.4 Estudio de mecanica de suelos, segln los casos que esta-
blece el RNE.

Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de

vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Certificacion ambiental de la entidad competente.

Estudio de impacto Vial de la entidad competente.

Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la inter-

vencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

Para proyectos multifamiliar, la péliza CAR (Todo Riesgo Con-

tratista), segln las caracteristicas de la obra a ejecutarse con

cobertura por dafios materiales y personales a terceros, de

acuerdo a la Ley N° 26790.

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

licencia de edificacion, a excepcién de obras preliminares, se

presentara el Anexo H, debidamente suscrito, hasta dos (02)

dias habiles antes del inicio de la obra, junto con la péliza CAR

la vigencia de esta ultima sera igual o mayor a la duracién del

proceso edificatorio.

2.1.21|LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" Requisitos Comunes: X 25 (Veinticinco, Tramite Gerente de Gerente de Alcalde

Con evaluacion del proyecto por la comision técnica, para: 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- FUE Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
A. Vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan tante y por los profesionales responsables sefialando el nime- y Archivo
vivienda multifamilar,de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 ro de recibo, fecha de pago del tramite. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
de area techada. 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- presentar el recurso |presentar el recurso
B. Edificaciones para fines diferentes de vivienda, excepto presentar la documentacién que acredite que cuenta con dere-
las previstas en la Modalidad "D". cho a edificar. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
C. Edificaciones de uso mixto con vivienda. 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar resolver el recurso | resolver el recurso
D. Edificaciones de locales comerciales, culturales, centros declaracién jurada de representante legal sefialando que cuen-
de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o ta con representacion vigente, consignando datos de la partida
en conjunto cuenten con un maximo de 3,000 m2. de &rea registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
techada. 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
E. Edificaciones de mercados, que cuentan con un maximo proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
de 15,000 m2 de area techada. profesion.
F. Locales para espectéculos deportivos, de hasta 20,000 5 |Pago por derecho de tramite. 19.371 803.90

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

d) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2y 6.3,
presentar también dicha documentacién en archivo digital
(DVD), en Autocad o Archicad.

d) Para dar inicio a la ejecucién de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcién de obras preliminares, se
presentara el ANEXO H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias habiles antes del inicio de la obra, junto con la péliza CAR
la vigencia de esta ultima sera igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

e) Se podra adjuntar las copias de los planos del anteproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que per-
mita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral.

g) En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores
de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, se requiere la inter-
vencién del delegado Ad Hoc del CENEPRED, previo pago de
la tasa correspondiente.

2.1.22[ LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" Requisitos comunes X 25 (Veinticinco, Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Con evaluacion previa del proyecto por la comisién técnica 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
en obras de remodelacién y ampliacién para: tante y por los profesionales responsables, sefialando el nime-| FUE y Archivo
A. Vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan ro de recibo, fecha de pago del tramite.
vivienda multifamilar,de méas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2| 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
de area techada. presentar la documentacion que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso |presentar el recurso
B. Edificaciones para fines diferentes de vivienda, excepto recho a edificar.
las previstas en la Modalidad "D". 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para [30 dias habiles para
C. Edificaciones de uso mixto con vivienda. declaracién jurada de representante legal sefialando que cuen- resolver el recurso | resolver el recurso
D. Edificaciones de locales comerciales, culturales, centros ta con representacion vigente, consignando datos de la partida
de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
en conjunto cuenten con un maximo de 3,000 m2. de area 4 |Declaraciéon Jurada de los profesionales que intervienen en el
techada. proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
E. Edificaciones de mercados, que cuentan con un maximo profesion.
de 15,000 m2 de &rea techada. 5 |Pago por derecho de tramite 19.424 806.10
F. Locales para espectaculos deportivos, de hasta 20,000 6 |Documentacion Técnica:
ocupantes. Presentar tres (03) juegos originales de lo siguiente:
G. Todas las demas edificaciones que no se encuentren 6.1 Plano de ubicacién y localizacién,segin formato Anexo XIV
contempladas en las modalidades A, By D. 6.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en

los cuales se diferencie la edificacion existente de la pro-

yectada y su respectiva memoria descriptiva, consideran-

do:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que
grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

Base Legal - Plano de la edificacion resultante.
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 6.3 Planos de estructura, deben diferenciar los elementos es-
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas tructurales existentes, los elementos que se vayan a elimi-
y Edificaciones, Arts.10.3 y 25 (28/02/2017) nary los elementos nuevos, detallando adecuadamente los
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias empalmes.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, 6.4 Planos de instalaciones:

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
X TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicioperL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
i Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
Y n ,
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
Arts. 54.3, 57, 60, 61.1 y 61.3 (15/05/2017) - Diferenciar claramente las instalaciones que se van a
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion incorporar y las que se eliminan, detallando adecuada-

Administrativa y Técnica (25/01/2017) mente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de
agua potable.

6.5 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en el Art.33 de la Norma E.050
"Suelos y cimentaciones" del RNE y memoria descriptiva,
que precise las caracteristicas de la obra ademas de las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos, complementando con fotos.

7 |Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la inter-

vencién de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

8 |Certificacion ambiental de la entidad competente.

9 |Estudio de impacto Vial de la entidad competente.

10| Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

11| Certificado de factibilidad de servicios.

12| Estudio de mecénica de suelos, segln los casos que establece

el RNE.

13|Para proyectos multifamiliar, la péliza CAR (Todo Riesgo Con-

tratista), segun las caracteristicas de la obra a ejecutarse con

cobertura por dafios materiales y personales a terceros, de
acuerdo a la Ley N° 26790.

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

c) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2, 6.3,
6.4y 6.5, presentar también dicha documentacioén en archivo
digital (DVD), en Autocad o Archicad.

d) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyec-
to integral.

) En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores
de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, se requiere la inter-
vencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED, previo pago de
la tasa correspondiente.

g) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcién de obras preliminares, se
presentara el Anexo H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias héabiles antes del inicio de la obra, junto con la péliza CAR
la vigencia de esta ultima serd igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
2 RECURSOS
X TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicioperL | AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
N2 . L, L Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
Y n ,
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
2.1.23[LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" Requisitos comunes X 25 (Veinticinco! Tramite Gerente de Gerente de Alcalde

Con evaluacion previa del proyecto por la comisién técnica 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
para intervenciones que se desarrollen en predios que cons- tante y por los profesionales responsables sefialando el nime- FUE y Archivo
tituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, ro de recibo, fecha de pago del tramite.
declardos por el Ministerio de Cultura. 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para

(Incluyen en esta modalidad las ampliaciones, remodela- presentar la documentacién que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso |presentar el recurso

ciones y puesta en valor histdrico) recho a edificar.
3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para |30 dias habiles para
declaracién jurada de representante legal sefialando que cuen- resolver el recurso | resolver el recurso

ta con representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.

Base Legal 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090 proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y profesion.
Edificaciones, Arts.10.3 y 25 (28/02/2017) 5 |Pago por derecho de tramite 19.424 806.10
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 6 |Documentacién Técnica:
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Presentar tres (03) juegos originales de lo siguiente:
Arts. 54.3, 57, 60, 61.1 y 61.3 (15/05/2017) 6.1 Plano de ubicacion y localizacion,segun formato Anexo XIV
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion 6.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
Administrativa y Técnica (25/01/2017) los cuales se diferencie la edificacién existente de la pro-
yectada y su respectiva memoria descriptiva, consideran-
do:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que
grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental propios de la edificacién, identificandolos
claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de
restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el
caso.

6.3 Planos de estructura deben diferenciar los elementos es-
tructurales existentes, los elementos que se vayan a elimi-
nar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

6.4 Planos de instalaciones, deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a
incorporar y las que se eliminan, detallando adecuada-
mente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacion de
agua potable.

6.5 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en el Art.33 de la Norma E.050
"Suelos y cimentaciones" del RNE y memoria descriptiva,
que precise las caracteristicas de la obra ademas de las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
soétanos, complementando con fotos.

7 |Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la inter-

vencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

8 |Certificacion ambiental de la entidad competente.

9 |Estudio de impacto Vial de la entidad competente.

10| Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.

11| Certificado de factibilidad de servicios.

12| Estudio de mecénica de suelos, segln los casos que establece

el RNE.

13| Para proyectos multifamiliar, la Péliza CAR (Todo Riesgo Con-

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

tratista), segun las caracteristicas de la obra a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros, de
acuerdo a la Ley N° 26790.

De tratarse de bienes inmuebles integrantes de Patrimonio
Cultural de la Nacién o ubicados en el entorno de dichos in-
muebles o predios, se solicitan requisitos adicionales compren-
didos en el Art. 30 y 31 de la Norma A.140 del RNE.

-
B

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

c) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2, 6.3,
6.4y 6.5, presentar también dicha documentacion en archivo
digital (DVD), en Autocad o Archicad.

d) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyec-
to integral.

f) En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores
de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, se requiere la inter-
vencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED, previo pago de
la tasa correspondiente.

g) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcion de obras preliminares, se
presentara el ANEXO H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias hébiles antes del inicio de la obra, junto con la péliza CAR
la vigencia de esta Ultima sera igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.

2.1.24|LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" Requisitos Comunes: X 25 (Veinticinco, Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Con evaluacion previa al proyecto por la comision técnica 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- FUE Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
para demoliciones totales de edificaciones. tante y por los profesionales responsables sefialando el nime- y Archivo
(De 5 0 mas pisos del altura o aquellas que requieran el ro de recibo, fecha de pago del tramite. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
uso de explosivos) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- presentar el recurso  |presentar el recurso
presentar la documentacién que acredite que cuenta con dere-
recho a edificar. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Base Legal 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 declaracién jurada de representante legal sefialando que cuen-
Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas ta con representacion vigente, consignando datos de la partida
y Edificaciones Arts.10.3'y 25 (28/02/2017) registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Art. 54.3, 57 y 61.4 (15/05/2017) profesion.
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion | 5 [Pago por derecho de tramite. 19.369 803.80
Administrativa y Técnica (25/01/2017) 6 |Documentacion Técnica:

Presentar tres (03) juegos originales de lo siguiente:
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
. RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | |nicio DEL AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
b ) A mu Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Codigo / (En % UIT) matico NTO mane RECONSIDERACION |  APELACION
B n .
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
6.1 Plano de ubicacion y localizacion,segun formato Anexo XIV

6.2 Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuada-
mente, en el que se delineara las zonas de la fabrica o
edificacion a demoler, asi como del perfil y altura de los
inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edifica-
cién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limi-
tes de propiedad.

6.3 Plano de cerramiento del predio.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-

miento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medi-

das de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del

RNE y demas normas de la materia.

~

(=3

En caso de uso de explosivos, presentar:

8.1 Autorizaciones de las autoridades competentes: SUCAMEC
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y CENEPRED,
segun corresponda.

8.2 Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios
y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicéndoles las fechas y horas en que se efectuaran
las detonaciones.

Para proyectos multifamiliar, la poliza CAR (todo Riesgo Con-

tratista), segln las caracteristicas de la obra a ejecutarse con

cobertura por dafios materiales y personales a terceros, de

acuerdo a la Ley N° 26790.

©

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

¢) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2y 6.3,
presentar también dicha documentacion en archivo digital
(DVD), en Autocad o Archicad.

d) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyec-
to integral.

) En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores
de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, se requiere la inter-
vencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED, previo pago de
la tasa correspondiente.

g) Para dar inicio a la ejecucion de la demolicién autorizada, a
excepcion de obras preliminares, se presentara el Anexo "H",
debidamente suscrito, hasta dos (02) dias habiles antes del ini-
cio de la obra, junto con la péliza CAR,; la vigencia de esta ulti-
ma sera igual o mayor a la duracién del proceso de demolicion.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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7

8
9
10
1
12

6.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
los cuales se diferencie la edificacion existente de la pro-
yectada y su respectiva memoria descriptiva, consideran-
do:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que
grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental propios de la edificacién, identificindolos
claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de
restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el
caso.

6.3 Planos de estructura deben diferenciar los elementos es-
tructurales existentes, los elementos que se vayan a elimi-
nary los elementos nuevos, detallando adecuadamente los|
empalmes.

6.4 Planos de instalaciones, deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a
incorporar y las que se eliminan, detallando adecuada-
mente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacion de
agua potable.

6.5 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en el Art.33 de la Norma E.050
"Suelos y cimentaciones" del RNE y memoria descriptiva,
que precise las caracteristicas de la obra ademas de las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
so6tanos, complementando con fotos.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la inter-

vencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

Certificacion ambiental de la entidad competente.

Estudio de impacto Vial de la entidad competente.

Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Certificado de factibilidad de servicios.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que estable-

ce el RNE.

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
2 RECURSOS
X TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicioperL | AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
& . — nu Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
Y n i
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
2.1.25(A. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" Requisitos Comunes: X 05 (Cinco) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Con evaluacion previa al proyecto de revisores urbanos, 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
para intervenciones que se desarrollen en predios que cons- tante y por los profesionales responsables sefialando el nime- FUE y Archivo
tituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, ro de recibo, fecha de pago del tramite.
declarados por el Ministerio de Cultura. 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
presentar la documentacién que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal recho a edificar.
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N® 29090 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas declaracién jurada de representante legal,sefialando que cuen- resolver el recurso | resolver el recurso
y Edificaciones, Arts.10.3 y 25 (28/02/2017) ta con representacion vigente, consignando datos de la partida
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
Arts. 54.3, 57, 60, 61.1 y 61.3 (15/05/2017) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion profesion.
Administrativa y Técnica (25/01/2017) 5 [Pago por derecho de tramite. 17.730 735.80
6 |Documentacién Técnica:
Presentar tres (03) juegos originales, con firma y sello de cada
Revisor Urbano, lo siguiente:
6.1 Plano de ubicacion y localizacion,segun formato Anexo XIV

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

13]Informe Técnico favorable de los revisores urbanos, debida-
mente firmados

14 |Para proyectos multifamiliar, la péliza CAR (todo Riesgo Con-
tratista), seguin de las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros, de acuerdo a la Ley N° 26790.

De tratarse de bienes inmuebles integrantes de Patrimonio Cul-
tural de la Nacién o ubicados en el entorno de dichos inmue-
bles o predios,se solicitan requisitos adicionales comprendidos
en el Art. 30 y 31 de la Norma A.140 del RNE.

-
ol

Notas:

a) Los Revisores Urbanos deben acreditar certificacion ante el
Ministerio de Vivienda Construccién y Saneamiento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

d) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2, 6.3,
6.4y 6.5, presentar también dicha documentacion en archivo
digital (DVD), en Autocad o Archicad.

e) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual ten-
dra efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan variado
los parametros y edificatorios con los que fue aprobado.

f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que per-
mita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral.

g) En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores
de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, se requiere la inter-
vencién del delegado Ad Hoc del CENEPRED, previo pago de
la tasa correspondiente.

h) Para dar inicio a la ejecucién de la obra autorizada con la
Licencia de Edificacion, a excepcion de obras preliminares, se
presentara el Anexo H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias habiles antes del inicio de la obra, junto con la péliza CAR
la vigencia de esta ultima serd igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

- |B. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" Requisitos Comunes: X 05 (Cinco) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Con evaluacion previa al proyecto por revisores urbanos 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- FUE Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
para DEMOLICIONES TOTALES de edificaciones. tante y por los profesionales responsables sefialando el nime- y Archivo
(De 5 0 més pisos del altura o aquellas que requieran el ro de recibo, fecha de pago del tramite.
uso de explosivos) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre-
Base Legal presentar la documentacion que acredite que cuenta con dere-
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N® 29090 recho a edificar.
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 15 dias habiles para |15 dias hébiles para
Edificaciones, Arts.10.3y 25 (28/02/2017) declaracion jurada de representante legal sefialando que cuen- presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias ta con representacion vigente, consignando datos de la partida
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Arts. 57, 60, 61 y 65 (15/05/2017) 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
o & RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
5 ’ . h Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Codigo / (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
Y n ,
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
Administrativa y Técnica (25/01/2017) profesion.
No estan ideradas en esta modalidad 5 [Pago por derecho de tramite. 17.730 735.80
Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constitu- | 6 |Documentacion Técnica:
yan Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, Presentar tres (03) juegos originales de lo siguiente:
declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el 6.1 Plano de ubicacion y localizacion,segun formato
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a 6.2 Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuada-| Anexo XIV
lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la mente, en el que se delineara las zonas de la fabrica o
29090 edificacion a demoler, asi como del perfil y altura de los

inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edifica-
cién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limi-
tes de propiedad.
6.3 Plano de cerramiento del predio.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-
miento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medi-
das de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del
RNE y demas normas de la materia.

~

(=]

En caso de uso de explosivos, presentar:

8.1 Autorizaciones de las autoridades competentes: SUCAMEC
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y CENEPRED,
segun corresponda.

8.2 Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios
y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicéndoles las fechas y horas en que se efectuaran
las detonaciones.

Para proyectos multifamiliar, la poliza CAR (todo Riesgo Con-

tratista), segun las caracteristicas de la obra a ejecutarse con

cobertura por dafios materiales y personales a terceros, de

acuerdo a la Ley N° 26790.

10|Informe Técnico favorable de los revisores urbanos, debida-

mente firmados

©

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

c¢) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2 'y 6.3,
presentar también dicha documentacién en archivo digital
(DVD), en Autocad o Archicad.

d) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyec-
to integral.

) En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores
de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, se requiere la inter-
vencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED, previo pago de
la tasa correspondiente.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.

33 Op. 1695871-1



g
El Peruano NORMAS LEGALES

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

g) Para dar inicio a la ejecucion de la demolicion autorizada, a
excepcion de obras preliminares, se presentara el Anexo "H",
debidamente suscrito, hasta dos (02) dias habiles antes del ini-
cio de la obra, junto con la péliza CAR; la vigencia de esta ulti-
ma serd igual o mayor a la duracién del proceso de demolicion.

2.1.26( LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" Requisitos Comunes: X 05 (Cinco) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Con evaluacion previa por revisores urbanos 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el soli- FUE Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
citante y por los profesionales responsables sefalando el ni- y Archivo
Base Legal mero de recibo, fecha de pago del tramite.
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre-
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y presentar la documentacién que acredite que cuenta con dere-
Edificaciones, Arts.10.3y 25 (28/02/2017) recho a edificar.
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 15 dias habiles para |15 dias habiles para
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion declaracién jurada de representante legal, sefalando que presentar el recurso [presentar el recurso
Arts. 57, 60, 61y 65 (15/05/2017) cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Administrativa y Técnica (25/01/2017) 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el resolver el recurso | resolver el recurso
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.
No estan consideradas en esta modalidad: 5 |Pago por derecho de tramite. 17.730 735.80
Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constitu- | 6 |Documentacion Técnica:
yan Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, Presentar tres (03) juegos originales, con firma y sello de cada
declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el Revisor Urbano, lo siguiente:
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a 6.1 Plano de ubicacion y localizacién,segln formato Anexo XIV
lo establecido en el literal f) del numeral 2 del Art. 3 de la 6.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
29090 los cuales se diferencie la edificacion existente de la pro-
yectada en su respectiva memoria descriptiva, consideran-
do:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que
que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remo-
delar.

- Plano de la edificacién resultante.

6.3. Planos de estructura, deben diferenciar los elementos es-
tructurales existentes, los elementos que se vayan a elimi-
nar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los
los empalmes.

6.4. Planos de instalaciones:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a
incorporar y las que se eliminan, detallando adecuada-
mente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacion de
agua potable.

6.5 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma
E.050 "Suelos y cimentaciones" del RNE y memoria des-
criptiva, que precise las caracteristicas de la obra ademas
de las edificaciones colindantes; indicando el nimero de
pisos y sétanos, complementando con fotos.

7 |Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la inter-

vencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

8 |Certificacion Ambiental de la entidad competente.

9 |Estudio de impacto Vial de la entidad competente.

10| Certificado de factibilidad de Servicios.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

11| Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que estable-
ce el RNE.

12|Informe Técnico favorable de los revisores urbanos, debida-
mente firmados

13|Para proyectos multifamiliar, la poliza CAR (todo Riesgo Con-
tratista), segun las caracteristicas de la obra a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros, de
acuerdo a la Ley N° 26790.

Notas:

a) Los Revisores Urbanos deben acreditar certificacion ante el
Ministerio de Vivienda Construccién y Saneamiento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

d) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2 y 6.3,
presentar también dicha documentacién en archivo digital
(DVD), en Autocad o Archicad.

e) En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores
de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, se requiere la inter-
vencién del delegado Ad Hoc del CENEPRED, previo pago de
la tasa correspondiente.

f) Para dar inicio a la ejecucién de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcion de obras preliminares, se
presentara el Anexo H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias habiles antes del inicio de la obra, junto con la péliza CAR
la vigencia de esta ultima serd igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

2.1.27|LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" Requisitos Comunes: X 25 (Veinticinco Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Con evaluacion previa del proyecto por la comision técnica, | 1 [FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- FUE Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
para: tante y por los profesionales responsables sefialando el nime- y Archivo
A) Edificaciones para fines de industria. ro de recibo, fecha de pago del tramite.
B) Edificaciones de locales comerciales, culturales, centros | 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre-
de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho 15 dias habiles para |15 dias habiles para
en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada a edificar. presentar el recurso |presentar el recurso
C) Edificaciones de mercados, que cuenten con més de 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar
15,000 m2 de area techada. declaracién jurada de representante legal,sefialando que cuen- 30 dias habiles para |30 dias habiles para
D) Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ta con representacion vigente, consignando datos de la partida resolver el recurso | resolver el recurso
ocupantes. registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
E) Edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el
establecimiento de expendio de conbustible y terminales de | 4 |proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
transporte. profesién.
5 |Pago por derecho de tramite. 24.706 1,025.30
6 |Documentacion Técnica:
Presentar tres (03) juegos originales, de lo siguiente:
Base Legal 6.1 Plano de ubicacién y localizacion, segin formato. Anexo XIV
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N® 29090 6.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), es-
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y tructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones electricas
Edificaciones, Arts.10.3y 25 (28/02/2017) y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profe-
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias sionales responsables del proyecto y por el administrado,
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por
Arts. 54.3, 57 y 61.4 (15/05/2017) cada especialidad.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
X TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicioperL | AUTORIDAD
m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Aut PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) m:ﬁ(;; NTO PARA T R
Y n :
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion 6.3 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
Administrativa y Técnica (25/01/2017) de acuerdo a lo establecido en el Art.33 de la Norma E.050

"Suelos y cimentaciones” del RNE y memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra ademas de las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos, complementando con fotos.
6.4 Estudio de mecanica de suelos, segln los casos que esta-
blece el RNE.
Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de vi-
vienda multifamiliar o fines diferentes a de vivienda.
Certificacion Ambiental de la entidad competente.
Estudio de impacto Vial de la entidad competente.
Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.
Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la inter-
vencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
12|Para proyectos multifamiliar, la péliza CAR (todo Riesgo Con-
tratista), segln las caracteristicas de la obra a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros, de
acuerdo a la Ley N° 26790.

~

230o®

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

¢) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2y 6.3,
presentar también dicha documentacion en archivo digital
(DVD), en Autocad o Archicad.

d) Se podra adjuntar las copias de los planos del anteproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que per-
mita su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral.

) En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores
de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, se requiere la inter-
vencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED, previo pago de
la tasa correspondiente.

g) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, a excepcién de obras preliminares, se
presentara el Anexo H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias héabiles antes del inicio de la obra, junto con la péliza CAR
la vigencia de esta ultima sera igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

2.1.28|LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" Requisitos Comunes: X 25 (Veinticinco, Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Con evaluacion previa del proyecto por la comision técnica 1 |FUE (03 Juegos originales), debidamente suscrito por el solici- Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
en obras de remodelacién y ampliacién para: tante y por los profesionales responsables sefialando el nime- FUE y Archivo
A) Edificaciones para fines de industria. ro de recibo, fecha de pago del tramite.
B) Edificaciones de locales comerciales, culturales, centros | 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
i Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o presentar la documentacién que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso  |presentar el recurso
en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de &rea techada recho a edificar.
C) Edificaciones de mercados, que cuenten con més de 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para |30 dias habiles para
15,000 m2 de area techada. declaracién jurada de representante legal,sefialando que cuen- resolver el recurso | resolver el recurso
D) Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ta con representacion vigente, consignando datos de la partida
ocupantes. registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
E) Edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
establecimientos de expendio de combustible y terminales de proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
transporte. profesion.
5 |Pago por derecho de tramite. 24.706 1,025.30
Base Legal 6 |Documentacion Técnica:
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Presentar tres (03) juegos originales, de lo siguiente:
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y 6.1 Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. Anexo XIV
Edificaciones, Arts.10.3 y 25 (28/02/2017) 6.2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias los cuales se diferencie la edificacion existente de la pro-
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, yectada y su respectiva memoria descriptiva, consideran-
Arts. 54.3, 57, 60, 61.1 y 61.3 (15/05/2017) do:
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion - Plano de levantamiento de la edificacion existente, que
Administrativa y Técnica (25/01/2017) grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico, deben gra-
ficar los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental propios de la edificacién, identificandolos
claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de
restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el
caso.

6.3 Planos de estructura deben diferenciar los elementos es-
tructurales existentes, los elementos que se vayan a elimi-
nar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

6.4 Planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a
incorporar y las que se eliminan, detallando adecuada-
mente los emplames.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacién de
agua potable.

6.5 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las ca-
racteristicas de la obra ademas de las edificaciones colin-
dantes; indicando el nimero de pisos y sétanos, comple-
mentando con fotos.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la inter-

vencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

8 |Certificacion Ambiental de la entidad competente.

9 |Estudio de impacto Vial de la entidad competente.

10| Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.

11| Certificado de factibilidad de Servicios.

12| Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que estable-

ce el RNE

13| Para proyectos multifamiliar, la Péliza CAR (todo Riesgo Con-

tratista), segln las caracteristicas de la obra a ejecutarse con

cobertura por dafios materiales y personales a terceros, de

acuerdo a la Ley N° 26790.

~

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / . At i NTO PARA . .
Ubicacion | (En%UIT) fp EED || o e Negativo | (€1 dias RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
habiles)
4,150.00
Notas:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
c) Adicionalmente a lo exigido en los requisitos 6.1, 6.2, 6.3,
6,4y 6,5, presentar también dicha documentacion en archivo
digital (DVD), en Autocad o Archicad.
d) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.
e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyec-
to integral.
f) En proyectos de edificaciones de uso residencial mayores
de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, se requiere la inter-
vencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED, previo pago de
la tasa correspondiente.
g) Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
Licencia de Edificacion, a excepcién de obras preliminares, se
presentara el Anexo H, debidamente suscrito, hasta dos (02)
dias hébiles antes del inicio de la obra, junto con la péliza CAR
la vigencia de esta Ultima sera igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.
2.1.29| MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACIONES EN | 1 [Solicitud, segiin Formato FUT X 15 (Quince) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
LAS MODALIDADES "B" "C" Y "D" COMISION TECNICA | 2 [Documentacion técnica exigida para las modalidades "B", "C" | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(Antes de emitida la Licencia de Edificacion) y "D" que sean materia de la modificacién propuesta. Mod. "B" y Archivo
3 [Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién 25 (Veinticinco) 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal por la Comisién Técnica. Dias Habiles presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090, 4 [Pago por derecho de tramite. Mod. "C"Y "D"
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas y - Modalidad "B". 6.798 282.10 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Edificaciones, Art. 27.A (28/02/2017) - Modalidad "C". 13.711 569.00 resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias - Modalidad "D". 15.788 655.20
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Art. 68.1 (15/05/2017)
2.1.30| MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LA 1 |FUE, debidamente suscrito. FUE X Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
MODALIDAD "A" 2 |Documentacién técnica (por triplicado) exigida para la modali- Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(Modificaciones sustanciales) dad "A" y de acuerdo a la modificacién propuesta, segun co- y Archivo
Base Legal rresponda. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, 3 [Pago por derecho de tramite. 4.916 204.00 presentar el recurso |presentar el recurso
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, Art. 27.A (28/02/2017) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias resolver el recurso resolver el recurso
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Art. 68.2.5 (15/05/2017)
2.1.31|MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LA 1 |FUE, debidamente suscrito. FUE X 15 (Quince) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
MODALIDAD B 2 |Documentacion técnica (por triplicado) exigida para la modali- Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(modificaciones sustanciales) dad "B" y de acuerdo a la modificacién propuesta, segun co- y Archivo
rresponda. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal 3 |Factibilidad de Servicios, de corresponder. presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, 4 [Pago por derecho de tramite. 9.971 413.80
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas y 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Edificaciones, Art. 27.A (28/02/2017) resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Art. 68.2.6 (15/05/2017)
2.1.32| MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LAS | 1 |FUE, debidamente suscrito. FUE X 25 (Veinticinco, Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
MODALIDADES C y D - COMISION TECNICA 2 [Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision - Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(Modificaciones sustanciales) Comisién Técnica. y Archivo
3 [Documentos exigidos para las modalidades "C"y "D" que sean 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal materia de la modificacién propuesta. presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, 4 |Planos del proyecto modificado, por triplicado.
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas y 5 |Factibilidad de Servicios, de corresponder. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Edificaciones, Art. 27.A (28/02/2017) 6 [Pago por derecho de tramite. 17.667 733.20 resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Art. 68.2.7 (15/05/2017)
2.1.33| PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 [Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debida- FUE X 05 (Cinco) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
(Para todas las Modalidades: A, B, C y D) mente suscrito y por triplicado. Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- y Archivo
Base Legal sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090, a edificar. presentar el recurso |presentar el recurso
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas 3 |En caso que el solicitante sea una persona Juridica, declara-
y Edificaciones, Art. 28.A (28/02/2017) cion jurada de representante legal, sefialando que cuenta con 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias representacion vigente, consignando datos de la partida regis- resolver el recurso | resolver el recurso
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion tral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Art. 70.2 (15/05/2017) 4 |Copia de los planos de ubicacién y localizacién y de la espe-
cialidad de arquitectura de la licencia respectiva, por triplicado.
5 |Pago por derecho de tramite.
- Modalidad "A". 2.969 123.20
- Modalidad "B". 3.853 159.90
- Modalidad "C". 9.075 376.60
- Modalidad "D". 13.573 563.30
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.
2.1.34/ CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFI- | 1 |FUE, debidamente sellado con la recepcion y nimero de expe- FUE X 10 (Diez) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
CACION ANTICIPADA diente asignado, consignando fecha, nimero de recibo y mon- Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(Para todas las Modalidades: B, Cy D) to cancelado por derecho de tramite. y Archivo
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,debe 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal presentar la documentacion que acredite que cuenta con dere- presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 cho a edificar.
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar 30 dias habiles para [30 dias habiles para
y Edificaciones Art. 28.A (28/02/2017) declaracién jurada de representante legal,sefialando que cuen- resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias ta con representacion vigente, consignando datos de la partida

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de A

acion Tributaria.

39

Op. 1695871-1



g
EI’ Peruano NORMAS LEGALES Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA EEoie

TRAMITACION () Evaluacion Previa | RESOLVER | |vicio peL | AUTORIDAD

- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Autor EREIIE com::;:ms

BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / - . NTO n n
Ubicacien | EN%UT) | o mético | o Negativo | (€7 dias RESOLVER | RECONSIDERACION| APELACION
habiles)

4,150.00

de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.

Art. 71 (15/05/2017) Declaracién jurada, firmada por el profesional responsable de
obra 6 el profesional en arquitectura ¢ ingenieria designado
por el administrado como profesional constatador de obra,
manifestando que la edificacion a nivel de casco no habitable
sea realizado conforme a los planos aprobados a la licencia.
Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.

Memoria descriptiva (Declaracion Jurada), de las obras ejecu-
tadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y
de las obras pendientes de ejecucion de acuerdo al proyecto
aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profe-
sional responsable.

IS

2]

o

~

Pago por derecho de tramite.
- Modalidad "B". 10.320 428.30
- Modalidad "C"y "D". 19.822 822.60

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

b)Todos los requisitos tienen la condicién de Declaracién Jura-
da de las personas que lo suscriben; por tanto el funcionario
Municipal que lo recibe, solo se limita a verificar en el Acto de
presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.1.35|CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFI- FUE debidamente suscrito, indicando la recepcion y nimero FUE X 10 (Diez) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
CACION ANTICIPADA CON MODIFICACIONES NO SUS- de expediente asignado, la fecha, nimero de recibo y monto Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
TANCIALES cancelado por derecho de tramite.
(Para las modalidades B, C y D) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- y Archivo
sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal a edificar. presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas declaracion jurada de representante legal, sefialando que 30 dias habiles para [30 dias habiles para
y Edificaciones, Art. 28 (28/02/2017) cuenta con representacion vigente, consignando datos de la resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Declaracién jurada, firmada por el profesional responsable de
Art. 71 (15/05/2017) obra ¢ el profesional en arquitectura ¢ ingenieria designado
por el solicitante como profesional constatador de obra, mani-
festando que la edificacion a nivel de casco no habitable, sea
realizado conforme a los planos aprobados a la licencia.
Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.
Memoria descriptiva (Declaracién Jurada), de las obras ejecu-
tadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y
de las obras pendientes de ejecucién de acuerdo al proyecto
aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profe-
sional responsable.
Plano de replanteo: Planos de ubicacion y de Arquitectura
(plantas, Cortes y Elevaciones), asi como los planos de las
especialidades que se vean involucradas en la modificacion y
que no se hayan ejecutado, con las mismas edificaciones de
los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos y
que se encuentren acreditadas en el cuaderno de obra por el
responsable de obra.
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.

-
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NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT) e

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

©

©

Copia del comprobante de pago por derecho de revision, co-
rrespondiente a la especialidad de arquitectura y otras estable-
cidas en el requisito N° 7, de haberse efectuado modificacio-
nes no sustanciales al proyecto.

Pago por derecho de tramite.

- Modalidad "B".

- Modalidad "C"y "D"

Notas:

a)El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.

b)Los planos son verificados por la Municipalidad o Comisién
técnica.

c)Todos los requisitos tienen la condicién de Declaracién Jura-
da de las personas que lo suscriben; por tanto el funcionario
Municipal que lo recibe, solo se limita a verificar en el acto de
presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

14.646
24.576

607.80
1,019.90

2.1.36)

DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION
TERMINADA
(para todas las Modalidades: B, Cy D)

Base Legal
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Art. 28 (28/02/2017)
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
Art. 72 (15/05/2017)

-

)

©

IS

o

o

o

FUE, debidamente sellado con la recepcion y nimero de expe-
diente asignado.

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Re-
gistral y el Asiento donde se encuentre inscrita la Declaratoria
de edificacion resultado de la conformidad de obra y declara-
toria de Edificacion anticipada.

En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debe
presentar documentaciéon que acredite que cuente con dere-
cho a edificar, seguin corresponda.

En caso de quien solicita la declaracién municipal de edifica-
cion terminada no sea el propietario del predio o titular del
derecho a edificar, debera acreditarse la representacion del
titular (carta poder simple).

En los casos de personas juridicas, declaracion jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.

Declaracién jurada firmada por el profesional responsable de
la obra, manifestando que las obras pendientes de ejecucién
se han realizado conforme a los planos aprobados en el pro-
cedimientos de conformidad de obra y declaratoria de edifica-
cién anticipada.

Pago por derecho de tramite.

- Modalidad "B"
- Modalidad "C"y "D"

Notas:

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

FUE

11.872
21.942

492.70
910.60

10 (Diez)
Dias Habiles

Tréamite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Pesarrollo Urban

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde
15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

2.1.37]

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION SIN VARIACIONES
(Para todas las Modalidades: A, B, C y D)

2

FUE - Conformidad de Obra y declaratoria de Edificacion, de-
bidamente suscrito y por triplicado.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre-

FUE

Mod. "A"

Trémite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Pesarrollo Urban

Gerente de
Desarrollo Urbano

Alcalde

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / . o~ i NTO PARA . .
Ubicacion | (En%UIT) fp EED || o e Negativo | (€1 dias RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
habiles)
4,150.00
sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho X 15 (Quince) 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal a edificar. Dias Calendario presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, 3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar Mod. "B", "C"
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas declaracién jurada de representante legal sefialando que y"D" 30 dias habiles para |30 dias habiles para
y Edificaciones, Art. 28 (28/02/2017) cuenta con representacion vigente, consignando datos de la resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, 4 |Copia de planos de ubicacién y de arquitectura aprobados,
Art. 73 (15/05/2017) correspondiente a la licencia de edificacién por triplicado.
5 |Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de
Nota: obra 6 el profesional en arquitectura ¢ ingenieria designado
Solo en edificaciones para fines de vivienda multifamiliar a por el administrado como profesional contatador de obra, ma-
a solicitud de interesado, se podra extender la Conformidad nifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos
Obra a nivel de "casco habitable", debiendo las edificacio- aprobados de la licencia de edificacion.
nes cumplir con lo siguiente: 6 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra o
- En bienes y servicios comunes: Contar con estructu- en caso contrario presentar una declaracion jurada en la que
ras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, pa- indique dicha fecha.
rametros laterales, muros, pisos, escaleras y techos con- | 7 |Pago por derecho de tramite.
cluidos, instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el - Modalidad "A" 6.140 254.80
caso instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua - Modalidad "B" 13.631 565.70
contra incendio y agua potable, sistema de desague y - Modalidad "C"y "D" 19.173 795.70
ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los
pasadizos y escaleras comunes no deben presentar im- Nota:
pedimento de circulacion. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
- En areas de propiedad exclusiva: Contar revocados, paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
falsos pisos y/o contrapisos terminados, puertas y venta- por el solicitante y los profesionales que interviene.
nas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi un
bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y venta-
nas.
2.1.38 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDI- 1 |La secci6n del FUE. - conformidad de obra y declaratoria de FUE X Mod. "A" Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
FICACION CON VARIACIONES - PARA EDIFICACIONES edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. Documentario Pesarrollo Urban{  Desarrollo Urbano
CON LICENCIA MODALIDADES "A" Y "B" 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,debe y Archivo
(Para modificaciones "no sustanciales" y siempre que presentar la documentacién que acredite que cuenta con dere- X 15 (Quince) 15 dias habiles para |15 dias habiles para
que se cumplan con la normativa) cho a edificar. Dias Calendario presentar el recurso |presentar el recurso
3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar (Mod. B)
declaracién jurada de representante legal sefialando que 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Base Legal cuenta con representacion vigente, consignando datos de la resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas 4 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y arqui-
y Edificaciones, Art. 28 (28/02/2017) tectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especi-
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias ficaciones de los planos del proyecto aprobado y que corres-
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, pondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
Art. 74.1 (15/05/2017) administrado y el profesional responsable o el profesional en
arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
Nota: profesional constatador de obra.
No sera Aplicable para bienes integrantes del Patrimonio 5 [Copia de la seccion del cuaderno de Obra en la que el respon-
Cultural de la Naci6n. sable de obra acredite las modificaciones efectuadas.
6 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.
7 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, en
caso de no contar con este documento debera presentar una
declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
8 |Pago por derecho de tramite:
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

TRAMITACION (*)

Evaluacion Previa

(En % UIT )
(En SJ)

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

- Modalidad "A"
- Modalidad "B"

Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

9.272
14.978

384.80
621.60

2.1.39

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDI-

FICACION CON VARIACIONES, PARA EDIFICACIONES

CON LICENCIA, MODALIDADES "C"y "D"

(Para modificaciones "no sustanciales" y siempre que
se cumplan con la normativa)

Base Legal
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090,
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas
y Edificaciones, Art. 28 (28/02/2017)
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Art. 74.4 (15/05/2017)

-

)

w

IS

3]

o

~

(-]

La seccion del FUE - conformidad de obra y declaratoria de
edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con dere-
cho a edificar.
En caso que el solicitante sea una persona juridica, presentar
declaracién jurada de representante legal sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y ar-
quitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas es-
pecificaciones de los planos del proyecto aprobado y que co-
rrespondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en
arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
profesional constatador de obra.

Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.

Copia de los Comprobantes de pago por derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura, y de ser el
caso al CENEPRED.

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra 6 en
caso de no contar con este documento debera presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Pago por derecho de Tramite:

- Modalidad "C".

- Modalidad "D".

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pa-
ginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.

FUE

20.728
27.754

860.20
1,151.80

15 (Quince)
Dias Calendario

Tréamite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Pesarrollo Urban

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

2.1.40]

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALI-
DADES "B", "C" y "D".

Base Legal
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA ,TUO de la Ley N° 29090,
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones, Art. 25.A (28/02/2017)
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Art. 69 (15/05/2017)

-

[N

B W

o

7

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por el profe-
sional proyectista, sefialando el nimero de recibo y la fecha
de pago del tramite.

Copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesio-
nales, segun corresponda.

Plano de Ubicacién y Localizacion.

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en escala
1/100.

Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las Modali-
dades C y D, cuando se requiera la intervencion de los delega-
dos Ad Hoc del CENEPRED.

Declaracién jurada de habilidad del profesional que interviene
en el proyecto.

Memoria descriptiva.

FUE

08 (Ocho)
Dias Habiles

Trémite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Pesarrollo Urban

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

tivo se realizara en Caja de la

ia de A acion Tributaria.

NOTA

PARA EL CIUDADANO: El pago en efi
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT )

4,150.00

(En SJ)

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

©

Pago por derecho de tramite.

Nota:

a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

b) El anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.

c) Todos los requisitos se presentaran por duplicado.

5.535

229.70

2.1.41

LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES

Base Legal
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090,
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas
y Edificaciones, Art. 30 (28/02/2017).
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Arts. 77 y 78 (15/05/2017)

Nota:

Las Edificaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o

que no tengan confomidad de obra después del 20 de Julio
de 1999 hasta la publicacién de la Ley 29090 (24/09/2007)

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones pue-
den ser regularizadas hasta el 26 de Setiembre del 2017.

N o=

©w

IS

(=]

~

©

©

FUE, por triplicado y debidamente suscritos.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con dere-
cho a edificar.

En caso que el administrado sea una persona juridica, presen-
tar declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador
compuesta por:

a) Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).

¢) Memoria descriptiva.

Documento (Declaracién Jurada) que acredite la fecha de eje-
cucioén de la obra.

Carta de seguridad de obra, firmada y sellada por un ingeniero
civil colegiado.

Declaracion jurada del profesional constatador, sefialando
estar habil para el ejercicio de la profesion.

En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a
regularizar, debera presentarse ademas: Copia del documento
que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién del in-
mueble, con sus respectivos planos en caso no haya sido ex
pedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Confor-
midad o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o edifica-
cién de la construccién existente que no es materia de regula-
rizacién.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones
cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios,
se presentard ademas documento que acredite que sobre él no
recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Copia del comprobante de pago por la multa por construir sin
licencia. El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de
la obra.

Pago por derecho de Tramite.

Modalidad A

Modalidad B

Modalidad Cy D

Notas:
a.El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

FUE

8.701
15.841
30.002

361.10
657.40
1,245.10

15 (Quince)
Dias Habiles

Tréamite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Pesarrollo Urban

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o

a de la de A acion Tributaria.
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El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Auto- PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / . - i NTO PARA . .
Ubicacion | (En%UIT) fp EED || o e Negativo | (€1 dias RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
5000 habiles)
por el solicitante y el profesional que interviene.
b.Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable o constatador de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
2.1.42(REVALIDACION DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1 [FUE, debidamente suscrito. FUE X 10 (Diez) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
2 |Pago por derecho de tramite. 2.812 116.70 Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
Base Legal y Archivo
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Nota: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley de Regulacién de habilitaciones Urbanas La Revalidacién de Licencia solo procede para los casos en presentar el recurso |presentar el recurso
y Edificaciones (28/02/2017) que la licencia hubiera sido otorgada con posterioridad al
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 06.10.2003, fecha de publicacién del Decreto Supremo N° 30 dias habiles para |30 dias habiles para
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, 027-2003-VIVIENDA. resolver el recurso resolver el recurso
Art. 4 (15/05/2017)
2.1.43 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1 |Solicitud, segln formato, indicando el nimero de resolucién FUT Gratuito X 03 (Tres) Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
que aprueba la Licencia de edificacion. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
Base Legal y Archivo
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Nota: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calenda- presentar el recurso |presentar el recurso
y Edificaciones (28/02/2017) rios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérro-
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias gay por Unica vez. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, resolver el recurso resolver el recurso
Art. 3.2 (15/05/2017)

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de A

acion Tributaria.
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El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
2.2 SUB GERENCIA DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
2.2.1|ADJUDICACION DE LOTE EN ASENTAMIENTOS 1 |Solicitud, segun formato, indicando el nimero de DNI del soli- FUT X 30 (Treinta) Tréamite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
HUMANOS citante y de su conyuge. D.A.008-2017 Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
(Titulacién individual) 2 |Declaracion Jurada del solicitante y de su cényuge de no ser y Archivo Urbano
Base Legal adjudicatario en otro pueblo joven o similar en la provincia. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27972 Art.79 numeral 1.4.3 (27/05/2003) 3 |Declaracién Jurada del solicitante y de su cényuge de no ser presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N° 28687 Art. 8 (15/03/2006) propietarios de ninglin inmueble.
D.S. N2 006-2006-VIVIENDA (17/03/2006) 4 |Constancia notarial de posesion expedida por notario publico 30 dias habiles para |30 dias habiles para
D.S. N2 017-2006-VIVIENDA (27/04/2006) o constancia de posesion expedida por la municipalidad distri- resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 023-2008-VIVIENDA (23/08/2008) tal correspondiente.
D.S. N2 013-1999-VIVIENDA 5 [Pago por derecho de tramite. 3.135 130.10
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley 27444
Art. 122 (20/03/2017) Nota:
O.M. N° 697-2011-MPA (08/07/2011) Una vez aprobado el trdmite debera pagar la tasa por adjudica-
cion segln la Ordenanza Municipal respectiva.
2.2.2|CERTIFICADO DE COLINDANCIA 1 |Solicitud segtin formato, indicando el nimero de DNI'y nime- FUT X 08 (Ocho ) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
ro de Partida registral. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | Asentamientos Asentamientos Humanos
Base Legal 2 [Tres juegos de Planos Perimétricos a escala convencial o de y Archivo  umanos y Catas y Catastro
Ley N2 27972, Art. 79 (27/05/2003) ubicacién a escala 1/10000 o 1/20000.
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444 3 [Pago por derecho de tramite. 1.128 46.80 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Art. 122 (20/03/2017) presentar el recurso |presentar el recurso
O.M. N 152-2002
O.M. N° 160-2002 30 dias habiles para |30 dias habiles para
0O.M. N2 667-2010-MPA (23/12/2010) resolver el recurso | resolver el recurso
2.2.3|CERTIFICADO DE TERRENO FUERA DE LA EXPANSION | 1 |Solicitud segun formato, indicando el nimero de DNI y nimero FUT X 08 (Ocho ) Tramite  |Sub Gerente de|  Sub Gerente de Alcalde
URBANA. de Partida registral. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | Asentamientos Asentamientos
2 (Busqueda Catastral en caso que el predio no este inscrito. Humanos y Catas Humanos y Catastro
Base Legal 3 |Tres juegos de planos: Perimétrico a escala conveniente y de y Archivo
Ley N2 27972, Art. 79 (27/05/2003) ubicacién a escala 1/ 10000 o 1/ 20000. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444 4 Pago por derecho de tramite. 8.501 352.80 presentar el recurso |presentar el recurso
Art. 122 (20/03/2017)
O.M. N2 961-2016-MPA(09/02/2016) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
2.2.4|CERTIFICADO DE UBICACION RESPECTO DE LA 1 |Solicitud, segdn formato, con indicacion del nimero de la FUT X 08 (Ocho ) Tramite  [Sub Gerente de|  Sub Gerente de Alcalde
JURISDICCION. Partida Registral y Asiento de SUNARP. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | Asentamientos Asentamientos
2 |Plano de ubicaci6n y de localizacién. 2.470 102.50 y Archivo  umanos y Catastf Humanos y Catastro
Base Legal 3 [Pago por derecho de tramite. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27972, Art. 79 numeral 1.3 (27/05/2003) presentar el recurso |presentar el recurso
RSNRP N° 097-2013-SUNARP/SN Art. 90 (04/05/2013)
30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
2.2.5|CERTIFICADO DOMICILIARIO. 1 |Solicitud, segln formato en la que conste su domicilio actual. FUT X 08 (Ocho ) Tramite Sub Gerente de| Sub Gerente de Alcalde
2 [Copia simple de recibo de agua o luz o teléfono (en materia (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | Asentamientos Asentamientos
Base Legal excluyente) con vigencia de 2 meses. y Archivo  umanos y Catastf Humanos y Catastro
Ley N° 28862, Art. 3 (05/08/2006) 3 [Pago por derecho de tramite. 1.330 55.20 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 28882, Art. 1 (16/09/2006) presentar el recurso |presentar el recurso
30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la ia de A acion Tributaria.
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
2.2.6 [DECLARACION DE ISLA RUSTICA. 1 |Solicitud segun formato, indicando nimero de la ficha registral FUT X 20 (Veinte) Tramite Gerencia de Gerencia de Alcalde
2 |Tres juegos de planos perimétricos a escala conveniente y de | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
Base Legal ubicacion a escala 1/10000 o 1/20000. y Archivo
Ley N° 27972 (27/05/2003) 3 |Pago por derecho de tramite. 1.761 73.10 15 dias habiles para |15 dias habiles para
O.M. N2 667-2010-MPA Art. 1 (23/12/2010) presentar el recurso |presentar el recurso
O.M. N° 961-2016, Art. 1, num.12 (09/02/2016) Nota:
Debera contar previamente con el certificado de zonificacion 30 dias habiles para |30 dias habiles para
y vias. resolver el recurso | resolver el recurso
2.2.7 |DUPLICADO DE TITULO DE PROPIEDAD. 1 [Solicitud. FUT X 05 (Cinco) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
2 [Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 1.328 55.10 Dias Habiles | Documentario | Asentamientos Asentamientos
y Archivo manos y Catasff Humanos y Catastro
Base Legal 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N¢ 27972 (27/05/2003) presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444
Art. 122 (20/03/2017) 30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
2.2.8 |LEVANTAMIENTO DE CARGA REGISTRAL. 1 |Solicitud segtin fomato, indicando nimero de Ficha Registral. FUT X 30 (Treinta) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
2 [Contratos de instalacion de servicios, recibos y otros depen- (D.A.008-2017) y Archivo Urbano Urbano
Base Legal diendo la naturaleza de la carga. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N° 27972 (27/05/2003) 3 [Pago por derecho de tramite. 2.860 118.70 presentar el recurso |presentar el recurso
RSNRP N° 540-2003-SUNARP/SN Art. 76 (17/11/2003)
30 dias habiles para |30 dias habiles para
presentar el recurso  [presentar el recurso
2.2.9 |PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO Y REGULA- 1 |Solicitud segtin formato, indicando tiempo de posesion, fecha FUT X 25 (Veinticinco, Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
RIZACION DE TRACTO SUCESIVO. y forma de adquisicién, nombre de la persona que tenga dere- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
chos inscritos sobre el bien y nimero de la Ficha Registral del y Archivo
Base Legal inmueble. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
2 [Copia simple del Certificado de posesién, expedido por la presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N2 27972 (27/05/2003) municipalidad de la zona.
Ley N2 28687 Art. 11 (17/03/20086) 3 [Sefialar colindantes (nombres y direcciones). 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Cadigo Civil Art. 504 4 [Copia simple de autoavaltio, contratos, recibos de agua, Luz u resolver el recurso resolver el recurso
D.S. N2 030-2008-VIVIENDA (30/11/2008) otro, para acreditar posesion.
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444 5 |Presentar declaracion de 04 testigos mayores de edad con
Art. 122 (20/03/2017) firma y nimero de DNI.
6 |Pago por derecho de tramite. 6.051 251.10
Notas:
a) Previamente debera contar con el certificado de parametros
urbanisticos.
b) Una vez calificado, la Municipalidad solicitara la anotacién
preventiva en SUNARP; esta entidad debera de pronunciarse
en el plazo perentorio; y si es favorable, el interesado tramitara
la publicacién en el Diario Oficial, conforme a la norma vigente.
2.2.10| RATIFICACION DE TITULO. 1 |Solicitud segtin formato,indicando que el bien a ratificar no se FUT X 20 (Veinte) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
encuentra registrado en SUNARP. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | Asentamientos Asentamientos
Base Legal 2 [Pago por derecho de tramite. 1.646 68.30 y Archivo  umanos y Catastf Humanos y Catastro
Ley N2 28687 Art. 4 (17/03/2006)
D.S. N2 006-2006-VIVIENDA (17/03/2006) Nota: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N° 017-2006-VIVIENDA (27/07/2006) En el predio debe existir una ocupacion pacifica, publica y presentar el recurso |presentar el recurso

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la

ia de A acion Tributaria.
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
D.S. N2 023-2008-VIVIENDA (23/08/2008) permanente.
RSNRP N° 540-2003-SUNARP/SN Art. 08 (17/11/2003) 30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
2.2.11|SANEAMIENTO FiSICO LEGAL DE ASENTAMIENTOS 1 |Solicitud, segln formato. FUT X 30 (Treinta) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
HUMANOS. 2 |Tres juegos de planos de Ubicacién escala: 1/1000, 1/500 6 (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
(Formalizacion de la propiedad informal) 1/200 y 1/50 respectivamente. y Archivo Urbano
3 |Tres juegos de planos perimétrico y topogréfico escala conven- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal cional. presentar el recurso  |presentar el recurso
Ley N¢ 27972 (27/05/2003) 4 |Informe de Evaluacion de Riesgo emitido por el Gobierno Re-
Ley N° 28687 Art. 4 (17/03/2006) gional de Arequipa. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N° 006-2006-VIVIENDA (17/03/2006) 5 |Informe de factibilidad de servicio de energia eléctrica, agua resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 017-2006-VIVIENDA (27/07/2006) y teléfono, seguin corresponda.
D.S. N° 023-2008-VIVIENDA (23/08/2008) 6 |Constancia de juez de paz de la jurisdiccién que certifique la
O.M. N2 697-2011 ocupacion con anterioridad al 31 de Diciembre del 2004, se-
gun sea el caso.
7 |Estudio de Impacto Ambiental, segun sea el caso.
8 |Certificado de catastro minero y de Agricultura expedido por
los sectores correspondientes, segun sea el caso.
9 |Certificado de Registros Publicos de no estar inscrito el terreno
a nombre del Estado o Particular, segin sea el caso.
10| Certificado de no existencia de restos arqueologico (CIRA)
segun sea el caso.
11|Pago por derecho de tramite. 3.296 136.80
Nota:
a) Inversionistas agregaran proyectos de factibilidad califica-
dos y priorizados.
b) Para fines sociales se agregaran proyectos sociales para
satisfacer demandas de tipo econémico.
2.2.12{ TITULACION MASIVA DE LOTES EN ASENTAMIENTOS 1 [Solicitud segtin formato, indicando nimero de DNI de los FUT X 30 (Treinta) Tramite Gerente de | Gerente de Desarrollo Alcalde
HUMANOS. adjudicatarios, conteniendo los siguientes requisitos: (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
Base Legal 1.1. Declaracién Jurada de no ser adjudicatario en otro pueblo y Archivo Urbano
Ley N2 28687 (17/03/2006) joven o similar de la Provincia, indicando asi mismo que el 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 006-2006-VIVIENDA (17/03/2006) predio no se encuentra registrado en la SUNARP. presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N2 017-2006-VIVIENDA (27/07/2006) 1.2 Constancia Notarial de Posesion, constancia del Juez de
D.S. N2 023-2008-VIVIENDA (23/08/2008) Paz de la Jurisdiccién o constancia de posesién expedida 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.M. N? 697-2011-MPA (08/07/2011) por la municipalidad distrital correspondiente. resolver el recurso | resolver el recurso
1.3 Pago por derecho de tramite, por cada lote. 3.388 140.60
Nota:
Una vez realizado el tramite, debera pagar la tasa correspon-
diente por m2, segun corresponda.
2.2.13|VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE JUDICIAL U 1 [Solicitud segun formato. FUT X 10 (Diez) Tramite Sub Gerente de| Sub Gerente de Alcalde
OTROS. 2 |Tres juegos de plano de Ubicacién y de Localizacién, perimé- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | Asentamientos Asentamientos
trico, lotizacién o manzaneo y tres juegos de las memorias y Archivo  flumanos, Catastf Humanos, Catastro
descriptivas, seglin sea el caso inscrito por profesional y 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal propietario. presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N2 27972 Art. 73 (27/05/2003) 3 [Copia simple de documentos que acredite la posesion con una
TUO Codigo Procesal Civil R.M. N2 010-93-JUS antigiiedad mayor a 05 afos. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Art. 504 (23/04/1993) 4 |En caso de rectificacion de areas, linderos y medidas perimé- resolver el recurso | resolver el recurso
tricas presentar copia simple de literal de dominio.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

5 |En caso de visacion para servicios basicos provisionales se
adjuntara:
- Copia simple del Certificado de evaluacion de riesgo emitido
por la Oficina de defensa civil del gobierno regional.
- Copia simple del Certificado de no existencia de restos
arqueolégicos (CIRA).

6 |Pago por derecho de tramite. 1.807 75.00
2.2.14|LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A Requisitos Comunes: X Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
1 |FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando FUHU Documentario Pesarrollo Urban{  Desarrollo Urbano
el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite. y Archivo
2 |Declaracion Jurada consignando el nimero de la Partida re-
Base Legal gistral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- presentar el recurso |presentar el recurso
Art. 16 (28/02/2017) sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
D.S. N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia a habilitar. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion Arts.17, | 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, presentar de- resolver el recurso | resolver el recurso
18,20, 22 (15/05/2017) claracion jurada de representante legal, sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la partida
Nota: registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Se sujetan a esta modalidad: Los terrenos en los que se 5 [Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que in-
desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacién terviene en el proyecto y suscriben la documentacion Técnica

publico-privada que se realicen para la prestacion de servi- | 6 |Certificado de zonificacion y vias.

cios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestruc- 7 |Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado

tura publica. y de energia eléctrica.

8 [Declaraciéon Jurada de inexistencia de feudatarios.

9 |Pago por derecho de Tramite. 7.730 320.80

10 | Documentacién Técnica:

Presentar 03 juegos (originales) y un archivo en digital (DVD)

en autocad o archicad, lo siguiente:

10.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coorde-
nadas UTM.

10.2 Plano perimétrico y topografico.

10.3 Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urba-
nas colindantes, en caso sea necesario para comprender
la integracién con el entorno, plano de pavimentos, con in-
dicacién de curvas de nivel cada metro.

10.4 Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso.

10.5 Memoria descriptiva

11|Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

12|Copia del planeamiento integral aprobado, de corresponder.

13| Certificacion Ambiental, de acuerdo al SEIA segun el Art. 19.1

del Reglamento.

Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos en aquellos

casos en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga

con un area previamente declarada como parte integrante del

Patrimonio Cultural de la Naci6n.

-
B

Notas:

a)Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geo-
désico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vincu-
lacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
. RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacion Previa | RESOLVER [ \nici0 pgp | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
N2 ) ) h Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Codigo / (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
B n .
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.

c)Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

2.1.15[LICENCIA DE HABILITACION URBANA -MODALIDAD B Requisitos Comunes: X 20 (Veinte) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
1 |FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando FUHU Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite. y Archivo
2 |Declaracion Jurada consignando el nimero de la Partida re-
Base Legal gistral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 006-2017-VIVIENDA TUO Ley N® 29090 Art. 16 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- presentar el recurso |presentar el recurso
(28/02/2017) sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
D.S. N2 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de a habilitar. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién Arts. 17.2, | 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, presentar de- resolver el recurso | resolver el recurso
20, 23 (15/05/2017) claracion jurada de representante legal, sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Se sujetan a esta modalidad: 5 [Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que in-
a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no ma- terviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
yores de cinco (05) hectareas que constituyan islas rasti- | 6 |Certificado de zonificacion y vias.
cas y que conforman un lote nico, siempre y cuando el 7 |Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado

lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Me- y de energia eléctrica.
tropolitano. 8 [Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.

b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con 9 |Pago por derecho de tramite. 15.627 648.50
un Planeamiento Integral aprobado con anterioridad. 10 |Documentacién Técnica:

Presentar 03 juegos (originales) y un archivo en digital (DVD)

en autocad o archicad, lo siguiente:

10.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coorde-

nadas UTM.

10.2 Plano perimétrico y topografico.

10.3 Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes,
aportes vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilita-
ciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracién con el entorno; plano de pavi-
mentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

10.4 Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso

10.5 Memoria descriptiva.

11| Copia del planeamiento integral aprobado,cuando corresponda

12|Certificacion Ambiental, de acuerdo al SEIA segun el Art. 19.1

del Reglamento.

Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos en aquellos

casos en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga

con un &rea previamente declarada como parte integrante del

Patrimonio Cultural de la Nacién.

14 |Estudio de mecénica de suelos con fines de pavimentacion.

Notas:

a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geo-

désico oficial, seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vincu-
lacién con el registro de predios y su reglamento.

b) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o

-
@
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
. RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacion Previa | RESOLVER [ \nici0 pgp | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
N2 ) ) h Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Codigo / (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
B n .
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.

por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

2.2.16/LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C Requisitos Comunes: X 48 (Cuarenta y Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
(Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la 1 |FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando FUHU ocho) Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
Comisién Técnica ) el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite. Dias Habiles y Archivo
2 |Declaracion jurada consignando el nimero de la partida regis-
tral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N2 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
Art. 16 (28/02/2017) a habilitar. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, presentar de- resolver el recurso | resolver el recurso
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion Arts. 17.3, claracion jurada de representante legal, sefialando que cuenta
20, 24 (15/05/2017) con representacion vigente, consignando datos de la partida

registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
5 |Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que in-
terviene en el proyecto y suscriben la documentacién Técnica.

Se sujetan a esta modalidad: 6 |Certificado de zonificacion y vias.
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por 7 |Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado
etapas con sujecién a un Planeamiento Integral. y de energia eléctrica.
b) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea 8 [Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
que soliciten venta garantizada de lotes. 9 |Pago por derecho de tramite. 26.969 1,119.20
c) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea | 10 (Documentacion Técnica:
de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes Presentar 03 juegos (originales) y un archivo en digital (DVD)
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el en autocad o archicad, lo siguiente:
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de vivien- 10.1 Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coorde-
das edificadas. nadas UTM.

10.2 Plano perimétrico y topografico.

10.3 Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes,
aportes vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilita-
ciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de pavi-
mentos con indicacion de curvas de nivel cada metro.

10.4 Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso.

10.5 Memoria descriptiva

11| Copia del planeamiento integral aprobado,cuando corresponda

12| Certificacion ambiental, de acuerdo al SEIA, segun el Art.19.1

del reglamento.

Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos en aquellos

casos en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga

con un area previamente declarada como parte integrante del

Patrimonio Cultural de la Naci6n.

14| Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion.

15| Estudio de impacto vial, en los casos que establezca el RNE.

16 |Copia de los comprobantes de pago por revisién del proyecto.

-
W

Notas:

a)Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geo-
désico Oficial, segtn lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vincu-
lacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

b) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
. RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacion Previa | RESOLVER [ \nici0 pgp | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
N2 ) ) h Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Codigo / (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
B n .
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.

por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

2.2.17|LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD D Requisitos comunes X 48 (Cuarenta y Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
(Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la 1 |FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando FUHU ocho) Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
Comision Técnica) el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite. Dias Habiles y Archivo
2 |Declaracion jurada consignando el nimero de la Partida regis-
Base Legal tral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- presentar el recurso |presentar el recurso
Art. 16 (28/02/2017) sentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
D.S. N2 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de a habilitar. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion Arts. 17.4, 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, presentar de- resolver el recurso | resolver el recurso
17.6, 20, 24 (15/05/2017) claracion jurada de representante legal, sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la partida
Se sujetan a esta modalidad: registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
a) Predios que no colinden con &resa urbanas o colinden 5 [Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que in-
con predios que cuenten con proyectos de habilitacion terviene en el proyecto y suscriben la documentacién técnica.
urbana aprobados y no ejecutados, y por tanto, se re- 6 |Certificado de zonificacion y vias.
quiera de la formulacién de un Planeamiento Integral. 7 |Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado
b) Predios que colinden con Zonas Arqueolégicas, con y de energia eléctrica.
bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
la Nacién o con &reas naturales protegidas. 9 |Pago por derecho de tramite 32.561 1,351.30
c) Con o sin construccion simultanea para fines de industria, | 10 [ Documentacion Técnica:

comercio y usos especiales (OU) Presentar 03 juegos (originales) y un archivo en digital (DVD)

en autocad archicad, lo siguiente:

10.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coorde-
nadas UTM

10.2 Plano perimétrico y topografico.

10.3 Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes,
aportes vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilita-
ciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracién con el entorno; plano de pavi-
miento con indicacién de curvas de nivel cada metro.

10.4 Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién
publica, de ser el caso.

10.5 Memoria descriptiva

11| Copia del planeamiento integral aprobado,cuando corresponda

12|Certificacion ambiental, de acuerdo al SEIA seguin el Art. 19.1

del reglamento

Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos en aquellos

casos en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga

con un &rea previamente declarada como parte integrante del

Patrimonio Cultural de la Nacién

14 |Estudio de mecénica de suelos con fines de pavimentacion.

15| Estudio de impacto vial, en los casos que establezca el RNE

16 |Copia de los comprobantes de pago por revisién del proyecto

-
©

Notas:

a)Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geo-
désico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vincu-
lacion con el registro de predios y su reglamento.

b) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
2.2.18|MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION 1 [FUHU debidamente suscritos indicando el nimero de recibo y FUHU X Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
URBANA - MODALIDAD "A" la fecha de pago del Tramite. Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su y Archivo
petitorio. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
3 |Pago por derecho de tramite. 5.617 233.10 presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal
D.S.N? 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N® 29090, Notas: 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Art. 16 (28/02/2017) a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 011-2017-VIVIENDA,Reglamento de Licencia de Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Art. 26.2 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
literal a (15/05/2017) vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario, por
el solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
2.2.19|MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION 1 |FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando FUHU X 10 (Diez) Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
URBANA - MODALIDAD "B" el nimero de Recibo y la fecha de pago del Tramite. Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
2 |Planos (03 juegos originales) y demas documentacioén que y Archivo
sustente su petitorio. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
3 [Pago por derecho de tramite. 11.311 469.40 presentar el recurso  |presentar el recurso
Base Legal
D.S.N¢ 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N® 29090, Notas: 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Art. 22 (28/02/2017) a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Art. 26.2 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
literal b (15/05/2017) vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario,
por el solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
2.2.20| MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION 1 |FUHU (03 juegos originales), debidamente suscritos indicando FUHU X 18 (Dieciocho) Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
URBANA - MODALIDADES "C" y "D" CON COMISION el nimero de Recibo y la fecha de pago del Tramite. Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
TECNICA. 2 |Planos (03 juegos originales) y deméas documentacién que sus- y Archivo
tente su petitorio. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal 3 [Copia del comprobantes de pago por el derecho de Revisién presentar el recurso |presentar el recurso
D.S.N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, de Proyectos
Art. 22 (28/02/2017) 4 |Pago por derecho de tramite. 17.378 721.20 30 dias habiles para |30 dias habiles para
D.S. N2 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de Notas: resolver el recurso | resolver el recurso
Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion, Art. 26.2 a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
literal ¢ (15/05/2017) Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT) e

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

NOTA

ivo se realizara en Ca

a de la ia de A acion Tributaria.

PARA EL CIUDADANO: El pago en efi

paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario, por
el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

d) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion
urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion
propuesta, siempre y cuando se mantenga o incremente los
aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio
de modalidad de aprobacion, estas deberan ser aprobadas de
acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.Debiendo cum-
plir con los requisitos exigidos en ella.

2.2.21

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
- SIN VARIACIONES.

Base Legal
D.S.N? 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090,
Art. 19 (28/02/2017)
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Art. 32.1,
32.2.1 (15/05/2017)

-

)

3

»

o

o

FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando
el nimero de Resolucién de la licencia,nimero de Recibo y la
fecha de pago del Tramite.

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona dis-
tinta a la que inicio el procedimiento de habilitacion urbana,
presentar documentacion que acredite que cuenta con dere-
cho a habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, presentar de-
claracion jurada de representante legal, sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida
registral y asiento en el que conste inscrita la misma.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los
servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades recepto-
ras de los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién
de los mismos, de ser el caso.

Pago por derecho de tramite.

FUHU

11.957 496.20

10 (Diez)
Dias Habiles

Trémite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Pesarrollo Urban

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

2.2.22)

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES.

Base Legal
D.S. N2 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N® 29090,
Art. 19y 22 (28/02/2017)
D.S. N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion Art. 32.1,
33.2 (15/05/2017)

-

[N

w

»

o

FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando
el nimero de Resolucién de la licencia, nimero de recibo y la
fecha de pago del Tramite.

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona dis-
tinta a la que inicio el procedimiento de habilitacion urbana,

a la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, presentar de-
claracion jurada de representante legal, sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida
registral y asiento en el que conste inscrita la misma.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los
servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades recepto-
ras de los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién
de los mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de habilitacién ur-
bana que no se consideren sustanciales, se debera presentar
en 03 juegos originales, y debidamente suscrito por el profe-

FUHU

10 (Diez)
Dias Habiles

Trémite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Pesarrollo Urban

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
resolver el recurso

Alcalde

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
resolver el recurso
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

[sional responsable de Ia obra y el administrado, los documen-
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.

tos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacién.

- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente.

Pago por derecho de tramite. 14.188 588.80
Notas:

a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario, por
el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

d)Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales,
generando la disminucién de las areas de aportes con las
cuales fue autorizada la licencia, la modificacion de areas des-
tinadas a inversiones publicas para equipamiento urbano, re-
servas de obras viales y/o modificacion de la seccion de algu-
na via del plan vial de la municipalidad.

~

2.2.23|INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS 1 |FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando FUHU X 10 (Diez) Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
RUSTICOS. el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite. Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
(Ubicados dentro del Area Urbana o de Expansion 2 |Declaracion jurada consignando el nimero de la partida regis- y Archivo
Urbana). tral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
3 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, pre- presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal sentar la documentacion que acredite que cuenta derecho a
D.S. N2 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 habilitar. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Art, 3, numeral 7 (28/02/2017) 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién resolver el recurso resolver el recurso
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de jurada de representante legal,sefialando que cuenta con repre-
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Art. 27 sentacion vigente, consignando datos de la partida registral y
(15/05/2017) el asiento en el que conste inscrita la misma.
5 [Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que
suscriben la documentacién técnica.
Nota: 6 [Anexo E - Independizacion de terreno rustico/habilitacion ANEXO E
La independizacién de terrenos rdsticos o parcelaciones se urbana.

ejecutan en areas urbanas o de expansion urbana en una o
mas parcelas con areas superiores a 1 Ha.

Certificado de zonificacién y vias.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Pago por derecho de Tramite. 3.598 149.30

Documentacion técnica compuesta por:

10.1 Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz con
coordenadas UTM.

10.2 Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana
mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con cur-
vas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en con-
cordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.

10.3 Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, lin-

deros, areas, curvas de nivel y nomenclatura original, se-

gun antecedentes registrales.

10.4 Plano de Independizacion, sefialando la parcela indepen-

dizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perime-

tro linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original,

© 0~

-
o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

| segun antecedentes registrales.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.

10.5 Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz del &rea independizada y
4rea remanente.

Notas:

a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
vinculacién con el registro de predios y su reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péaginas y cuando corresponda, fimados por el propietario, por
el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el
numero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e) En caso se solicite la independizacion y la habilitacion
urbana en forma conjunta y en un solo procedimiento el admi-
nistrado debera presentar ademas, los requisitos exigidos para
el procedimiento de habilitacion urbana que corresponda.

2.2.24/SUBDIVISION DE LOTE URBANO. 1 |FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando FUHU X 10 (Diez) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
el nimero de Recibo y la fecha de pago del Tramite. Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
Base Legal 2 [Declaracién Jurada, consignando el nimero de la partida y Archivo
D.S. N2 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N® 29090, registral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble. 15 dias habiles para |15 dias hébiles para
Art. 3, numeral 8 (28/02/2017) 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar el recurso  |presentar el recurso
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de debera presentar la documentacién que acredite que cuenta
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion Art. 29 con derecho a habilitar. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
(15/05/2017) 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién resolver el recurso | resolver el recurso

Jurada del representante legal, sefialando que cuenta con re-
presentacion vigente, consignando datos de la partida registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5 [Declaraciéon Jurada de habilitacion de los profesionales que in-
terviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

6 |Pago por derecho de tramite. 3.320 137.80
Nota: 7 |Documentacion técnica siguiente (por triplicado):
Las subdiviciones constituyen particiones de predios ya ha- 7.1 Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de sub-
bilitados que cumplen los parametros y condiciones urbanis- division
ticas establecidos en el Plan Urbano o norma urbanistica. 7.2 Plano del lote a subdividir, sefialando el &rea, linderos, me-

didas perimétricas y nomenclatura, segun los anteceden-
tes registrales.

7.3 Plano de la subdivisién sefalando areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sub lote propuesto
resultante, en concordancia con lo establecido en la norma
técnica GH.020 del R.N.E

7.4 Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivisién y de los sub-
lotes propuestos resultantes.

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o

por el solicitante y los profesionales que intervienen.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y

firmados por el propietario o solicitante.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.

c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que cuente con

obras de Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras debe-

ran ser ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento

2.2.25| REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS 1 |FUHU (03 juegos originales) debidamente suscritos indicando FUHU X 08 (Ocho) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
EJECUTADAS. el nimero de Recibo y la fecha de pago del Tramite. Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la partida y Archivo

Base Legal registral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble. 15 dias habiles para |15 dias habiles para

D.S. N2 006-2017-VIVIENDA,TUO de la Ley N° 29090 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar el recurso  |presentar el recurso
Art. 23 (28/02/2017) debera presentar la documentacion que acredite que cuenta

D.S. N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de con derecho a habilitar. 30 dias habiles para |30 dias habiles para

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion Art.20, 34, | 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion resolver el recurso | resolver el recurso
35, 36 (15/05/2017) jurada del representante legal, sefialando que cuenta con re-

presentacion vigente, consignando datos de la partida registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5 |Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacién técnica.

Nota: 6 |Certificado de zonificacion y vias y de ser el caso, de alinea-
* Las habilitaciones urbanas que hayan sido ejecutadas sin miento.
licencia después del 20 de Julio de 1999 hasta el 25 de Se- | 7 |Plano de ubicacion con la localizacion del terreno (03 Juegos
tiembre del 2007, pueden ser regularizadas conforme a este originales).
procedimiento, pudiendo considerar el cumplimiento de la 8 [Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno, el
normativa técnica vigente a la fecha de su ejecucién o en el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y las
caso que le sea favorable la normativa técnica actual. correspondientes a los aportes (03 juegos originales).

9 |Plano perimetrico y topografico del terreno, incluyendo la re-
* El administrado que ejecuto obras de habilitacion urbana ferencia topogréfica a la via urbanizada mas cercana existente
sin contar con la autorizacién municipal correspondiente, o con aprobacién de proyectos.
puede iniciar el procedimiento de regularizacion, siempre 10 |Memoria descriptiva, indicando las manzanas, areas de los
que cuente con edificaciones y obras de distribucion de lotes, numeracion y aportes. (03 juegos originales)
agua potable y recoleccion de desague y de distribucion de | 11|Plano que indique los lotes ocupados y la altura de las edifica-
energia e iluminacion publica, segun corresponda; y el nivel ciones existentes.
de consolidacion de los predios debe ser de 90% del total 12| Copia legalizada notarialmente de las minutas y/o copia de los
del area util del predio matriz. comprobantes de pago por la redencién de los aportes que

correspondan.

13| Declaracion jurada de la reserva de &reas para los aportes

reglamentarios.

14| Declaracion jurada suscrita por el adminsitrado y el profesio-

nal constatador de obra, en la que indique que se verificé que

las obras se ejecutaron total o parcialmente.

15|En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados,

no corresponde presentar los requisitos indicados en los items

6, 7 y 8, debiendo presentar en su reemplazo:

- Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados.

- Planos de Replanteo de la Habilitacién Urbana, de correspon-
der.

16 |Pago por Derecho de Tramite. 61.320 2,544.80

Nota:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que intervienen.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

Base Legal
D.S.N¢ 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N® 29090,
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, Art. 24 (28/02/2017)
D.S. N2 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion Art. 37,
39, 40, 41, 42, 43(15/05/2017)

~

y asiento donde se encuentre inscrito el predio.
Documentacién Técnica:

Plano de Ubicacion y Localizacién del terreno matriz con coor-
denadas UTM.

Plano perimétrico y topogréfico con coordenadas UTM.

Plano de Lotizacién conteniendo el perimétro del terreno; la
lotizacion, las vias, aceras y bermas; areas de equipamientos
de ser el caso y la identificacion de los terrenos que fisica-
mente han sido destinadas a aportes.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edifi-
caciones existentes.

Memoria descriptiva.

Padrén de los ocupantes de los lotes comprendidos dentro del
predio matriz.

Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos en aquellos
casos en que el predio esté comprendido en el listado de
bienes y ambientes considerados como Patrimonio Cultural
Monumental y Arqueolégico.

Notas:

a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294 y
su reglamento

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario,
por el solicitante y los profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

d) El administrado debe presentar otra documentacioén necesa-

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Auto- PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / . - i NTO PARA . .
Ubicacion | (En%UIT) fp EED || o e Negativo | (€1 dias RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
5000 habiles)
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
2.2.26| REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION 1 |FUHU debidamente suscrito. FUHU X 10 (Diez) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
URBANA. 2 [Pago por Derecho de Tramite. 1.829 75.90 Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
y Archivo
Base Legal 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Nota: presentar el recurso |presentar el recurso
(28/02/2017) La revalidacion sélo procede cuando exista avance de la ejecu-
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de cién de la obra sin considerar las obras preliminares, constata- 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion Art.4 do por la municipalidad luego de la presentacion de la solicitud. resolver el recurso | resolver el recurso
(15/05/2017) Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales.
2.2.27|PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION 1 |Solicitud segun formato,indicando el nimero y fecha de la FUT Gratuito X 03 (Tres) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
URBANA. resolucién que aprueba la licencia y/o nimero de expediente | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
Base Legal y Archivo
D.S. N2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(28/02/2017) Nota: presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendario
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion Art.3.2 anteriores al vencimiento de la licencia y por Unica vez. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
(15/05/2017) resolver el recurso | resolver el recurso
2.2.28[LICENCIA DE HABILITACION URBANA DE OFICIO 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito, indicando el nimero FUHU Gratuito X 30 (Treinta) Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
(IMPULSADO POR EL ADMINISTRADO) de recibo y la fecha de pago del tramite. Dias Calendari Documentario Pesarrollo Urban{ Desarrollo Urbano
2 |Declaracién Jurada, sefialando el nimero de Partida Registral y Archivo

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
2 RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Aut PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) m:ﬁ(;; NTO PARA T R
Y n :
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
ria que se considere en el Art. 42°,del D.S. N2 011-2017-
VIVIENDA, a solicitud de la Municipalidad.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
3 GERENCIA DE TRANSPORTE URBANO Y CIRCULACION VIAL
3.1 SUB GERENCIA DE TRANSPORTE URBANO Y ESPECIAL

3.1.1 [ACTUALIZACION DE DATOS EN LA PRESTACION DE 1 |Solicitud, segun formato. FUT X 10 (Diez) Tréamite Gerente de  |Gerente de Transporte[ Alcalde
SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR Y ESPECIAL: 2 [Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 1.761 73.10 Dias Habiles | Documentario |ransporte Urbany)rbano y Circulacién Vial
- CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL CARACTERISTICAS DEL VEHICULO Y DATOS DEL y Archivo Circulacién Vial
- DATOS DE PROPIETARIO DEL VEHICULO PROPIETARIO DEL VEHICULO: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
- CAMBIO DE PERSONA JURIDICA O RAZON SOCIAL 3 |Boletin informativo de caracteristicas del vehiculo expedida presentar el recurso |presentar el recurso
- CARACTERISTICAS DEL VEHICULO por SUNARP(con una vigencia no mayor a 15 dias calendario)
- IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD en caso de cambio de motor, color o propietario. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
PARA IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD: resolver el recurso | resolver el recurso
Base Legal 4 |Fotografia a color del casquete (ambos lados, segun el regla-
Ley N2 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) mento Complementario de Administracion de Transporte
O.M. N? 640-2010-MPA Art. 87-142 (RCAT)
Primera Disp. Trans. (22/02/2010) 5 |Copia simple del registro ante INDECOPI, del logotipo en el
0.M. N°928-2015 MPA Art. 4 y 5(09/09/2015) casquete.
0O.M. N°1020 que modifica la O.M. N° 640, Art. 107, CAMBIO DE PERSONA JURIDICA O RAZON SOCIAL:
109 (30/12/2016) 6 |Copia simple de la escritura publica del contrato de arrenda-
O.MN° 1076 Art.4,5y 6(21/11/2017) miento financiero o copia simple del contrato de arrendamien-

to operativo.
Copia simple de la Constancia de retiro de la persona Juridi-
ca.

~

Notas:

1) En caso de Cambio de representante de persona juridica,
esta se acreditard conforme a los datos consignados en el
formulario.

2) Para el cambio de persona juridica o razén social, solo
procedera la actualizaciéon de Datos hasta 3 veces al afio.

3) El vehiculo debera previamente contar con el Certificado
de Constatacion de Caracteristicas (aprobado y vigente), ex
pedido por la Sub Gerencia de Circulacién y Educacion Vial,
en caso de vinculacién de cambio de persona juridica o razén

social.
3.1.2| AMPLIACION y/o MODIFICACION DE RUTA DEL 1 [Solicitud segun formato. X 30 (Treinta) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
SERVICIO DEL TRANSPORTE REGULAR 2 |Estudio Técnico que sustenta la ampliacién o modificacion, Dias Habiles | Documentario ransporte UrbanJrbano y Circulacién Vial
Base Legal esta debe estar suscrita por profesional (Ing. Civil, Ing. de y Archivo Circulacién Vial
Transporte, Administrador, Arquitecto o Economista) debera 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N° 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) incluir el plano a escala con leyenda de la propuesta, conte- presentar el recurso |presentar el recurso
O.M. N2 640-2010-MPA Art. 40 y Novena Disp. Transitoria niendo lo siguiente:
(22/02/2010) - Descripcion de avenidas, calles, otros (detallado).
O.M. N°1020 Art. 40.3 (30/12/2016) - Diferenciar la ruta autorizada con la ruta propuesta. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.MN° 1076 Art.4,5y 6(21/11/2017) 3 [Memorial de la poblacién sustentando la necesidad del servicio resolver el recurso | resolver el recurso
que debera contener: nombre y apellido, N° de DNI, domicilio
y firma.
4 [Pago por derecho de tramite. 4.629 192.10
Nota:

Para el otorgamiento de la Autorizacion se debera tener opi-
nién favorable respecto a la necesidad de servicio, emitida por
la Municipalidad Distrital correspondiente.

3.1.3|AUTORIZACION PARA SERVICIO DE COLECTIVO

-

Solicitud segln formato. FUT X 20 (Veinte) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
URBANO DE RUTA FIJA (ZONA PERIFERICA) 2 |Relacion de conductores con las que pretende realizar el servi- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario |ransporte UrbanyJrbano y Circulacién Vial
(personas juridicas) cio adjuntando las copias de sus respectivas licencias de y Archivo Circulacién Vial
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A istracion Tributaria.
(Vigencia 3 afos) conducir. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
3 |Copia simple de partida registral en la que debera constar la presentar el recurso  |presentar el recurso
Gerencia de Operaciones y Gerencia de Prevencion de
Siniestros, Objeto Social y Patrimonio Neto Minimo (con una
Base Legal vigencia no mayor a 30 dias calendario).
Ley N° 27181 Art. 11,12, 13, 17 (08/10/1999) 4 [Plano a escala, con leyenda de la propuesta de ruta contenien- 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N2 025-2008-MTC Arts. 4,7 (24/08/2008) do lo siguiente: resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 017-2009-MTC Arts. 3, 23, 36 y modificatorias - Descripcion de avenidas, calles, otros (detallado).
(22/04/2009) - Diferenciar la ruta autorizada con la ruta propuesta.
O.M. N2 640-2010-MPA Art. 51 al 62,108,137, Segunda 5 |Copia simple del titulo de propiedad o contrato de uso o usu-
y Séptima Disp. Trans. (22/02/2010) fructo de la infraestructura complementaria.
O.M. N° 652-2010 (27/08/2010) 6 |Estudio técnico que sustenta la necesidad publica debe estar
0O.M. N°1020 Art. 56 (30/12/2016) suscrita por profesional (Ing. Civil, Ing. de transporte, adminis-
O.MN° 1076 Art.4,5y 6(21/11/2017) trador, arquitecto o economista).
7 |Pago por derecho de tramite. 3.157 131.00
Carpeta del propietario del vehiculo:
a. Boletin Informativo de caracteristicas del vehiculo expedida
por la SUNARP (con una antigliedad no mayor de 30 dias
calendario).
b. Copia simple de la escritura publica del contrato de arrenda-
miento financiero o copia simple del contrato de arrenda-
miento operativo.
c. Copia simple del SOAT o CAT.
d. Copia simple del certificado de inspeccién técnica vehicular
complementaria (aprobado y vigente), expedido por el Cen-
tro de Inspeccién Técnica Vehicular, autorizado por el MTC.
e. Copia autenticada por fedatario del documento que acredite
la habilitacion vehicular (vehiculos mayores a 03 afios).
Notas:
1) El vehiculo debera previamente contar con el Certificado de
Constatacién de Caracteristicas (aprobado y vigente), expedi-
do por la Sub Gerencia de Circulacion y Educacion Vial.
2) La licencia de conducir para este servicio serd minimo
Clase A Categoria Il A.
3) Para el otorgamiento de la Autorizacion se debera contar
con opinién favorable respecto a la necesidad de servicio,
emitida por la Municipalidad Distrital correspondiente.
3.1.4 | AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE 1 [Solicitud segun formato. FUT X 15 (Quince) Tréamite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
ESPECIAL DE ESTUDIANTES 2 |Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 1.933 80.20 Dias Habiles | Documentario |ransporte UrbanyJrbano y Circulacién Vial
(personas juridicas y naturales) y Archivo Circulacion Vial
(Por Afo) Carpeta del propietario del vehiculo: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
a. Boletin Informativo de caracteristicas del vehiculo expedida presentar el recurso |presentar el recurso
por la SUNARP (con una antigiedad no mayor de 30 dias
Base Legal calendario). 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N2 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) b. Copia simple de la Escritura Publica del Contrato de arren- resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 025-2008-MTC Arts. 4,7 (24/08/2008) damiento financiero o Copia simple del contrato de arrenda-
D.S. N2 040-2008-MTC Art. 12 (18/11/2008) miento operativo, seglin corresponda.
D.S.N? 017-2009-MTC Arts. 7,11,23,38, 43 y modificatorias c. Copia simple del SOAT o CAT.
(22/04/09) d. Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicu-
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
X TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicioperL | AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
b BASE LEGAL NG inacl6 sl P PROCEDIMIE [~ \p
LerolyDERomin R c iACodiood (En % UIT) matico i NTO RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
O.M. N 640-2010-MPA Art. 89,91,110,111, 112,113,114, lar Complementaria (aprobado y vigente), expedido por el
Quinta Disp. Final (22/02/2010) Centro de Inspeccién Técnica Vehicular, autorizado por el
0.M. N° 856-2014 (18/02/2014) MTC.
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gi ia de Administracion Tributaria.
O.M. N°1020 Art. 113 (30/12/2016) e. Copia autenticada por fedatario del documento que acredite

la habilitacién vehicular, para vehiculos cuya antigliedad sea
mayor a 03 afos (Art. 25 D.S. N° 017-2009-MTC).

f. Carta de autorizacion de la Institucién Educativa, Instituto
superior o Universidades, segun corresponda.

Nota

El vehiculo debera previamente contar con el Certificado de
Constatacion de Caracteristicas (aprobado y vigente), expedi-
do por la Sub Gerencia de Circulacién y Educacién Vial.

3.1.5 |AUTORIZACION PARA EL SERVICIO ESPECIAL DE 1 |Solicitud segtin formato. FUT X 15 (Quince) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
TRANSPORTE DE SERVICIOS TURISTICO Y 2 |Copia simple de la partida registral en la que debera constar (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte UrbanyJrbano y Circulacién Vial
PANORAMICO ABIERTO. la Gerencia de Operaciones y Gerencia de Prevencion de y Archivo Circulacion Vial
(Por Afo) Siniestros, Objeto Social y Patrimonio neto Minimo (con una 15 dias habiles para |15 dias habiles para
vigencia no mayor a 30 dias). presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal 3 |Croquis de recorrido de visitas a los centros turisticos,indi-
Ley N2 27181 Art. 11, 12, 13, 17 (08/10/1999) cando la duracién y nimero de itinerario.
D.S.N®017-2009-MTC Art. 7, 11, 23, 38, 43 y modificatorias | 4 |Copia simple de la Escritura Publica del Contrato de arendami-
(22/04/09) ento financiero o Copia simple del contrato de arrendamiento 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.M. N2 640-2010-MPA Art. 116 al 127; operativo.
Segunda y Tercera Disp. Trans, Sexta y 5 [Pago por derecho de tramite. 1.933 80.20
Séptima Disp. Final (22/02/2010) Carpeta del propietario del vehiculo: resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. 652-2010-MPA (13/02/2013) a. Boletin Informativo de caracteristicas del vehiculo expedida
O.M. 798-2013-MPA (27/08/2010) por SUNARP (con una antigiiedad no mayor de 30 dias
O.M. N°1020 Art. 123 (30/12/2016) calendario).

b. Copia simple del SOAT o CAT.

c. Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicu-
lar Complementaria (aprobado y vigente), expedido por el
MTC.

Nota

El vehiculo debera previamente contar con el Certificado de
Constatacion de Caracteristicas (aprobado y vigente), expe-
dido por la Sub Gerencia de Circulacién y Educacién Vial.

3.1.6 |AUTORIZACION PARA EL SERVICIO TRANSPORTE DE 1 |Solicitud segun formato FUT X 20 (Veinte) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
TRABAJADORES. 2 |Copia simple de la partida registral en la que deberéa constar la | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario ransporte UrbanJrbano y Circulacién Vial
(Personas Naturales y Juridicas) Gerencia de Operaciones y Gerencia de Prevencion de Si- y Archivo Circulacién Vial
(Por Afo) niestros, Objeto Social y Patrimonio Neto Minimo (con una vi- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
gencia no mayor a 30 dias). presentar el recurso  |presentar el recurso
Base Legal 3 |Plano a escala, con leyenda de la propuesta de ruta, conte-
Ley N° 27181 Art. 11,12, 13, 17 (08/10/1999) niendo la descripcién de avenidas. calles, otros (detallado).
D.S.N2 017-2009-MTC Art. 7, 11, 23, 38 , 43 y modificatorias| 4 |Copia simple del contrato con la empresa en la cual prestara el
(22/04/09) servicio donde indique la duracién y numero de itinerario por 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
O.M. N2 640-2010-MPA Art. 128 al 136, Segunday dia y horarios de prestacion de servicio. resolver el recurso | resolver el recurso
Tercera Disp. Trans, Sexta y Séptima Disp. Final 5 |Pago por derecho de tramite. 1.933 80.20
(22/02/2010) Carpeta del propietario del vehiculo:
O.M. N°1020 Art. 132 (30/12/2016) a. Boletin Informativo de caracteristicas del vehiculo expedida
por SUNARP (con una antigliedad no mayor de 30 dias
calendario).

b. Copia simple del SOAT o CAT.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
c. Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicu-
lar Complementaria (aprobado y vigente), expedido por el
Centro de Inspeccién Técnica Vehicular, autorizado por el
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Admii acion Tributaria.
MTC.
d. Copia autenticada por fedatario del documento que acredite
la habilitacion vehicular, para vehiculos cuya antigliedad sea
mayor a 03 afos (Art. 25 D.S. N° 017-2009-MTC).
Nota
El vehiculo debera previamente contar con el Certificado de
Constatacion de Caracteristicas (aprobado y vigente), expedi-
do por la Sub Gerencia de Circulacién y Educacién Vial.
3.1.7 |[HABILITACION O RENOVACION DEL CERTIFICADO DE 1 |Solicitud segun formato FUT X 15 (Quince) Trémite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
OPERACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE 2 [Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 1.749 72.60 Dias Habiles | Documentario |ransporte Urbany)rbano y Circulacion Vial
ESPECIAL EN LA MODALIDAD DE TAXI. Carpeta del propietario del vehiculo: y Archivo Circulacién Vial
(Vigencia de 01 afio) a. Boletin Informativo de caracteristicas del vehiculo expedida 15 dias habiles para |15 dias habiles para
por la SUNARP (con una antigiedad no mayor de 30 dias presentar el recurso |presentar el recurso
calendario).
Base Legal b. Copia simple de la Escritura Pablica del Contrato de arren-
damiento financiero o Copia simple del contrato de arrenda-
Ley N2 27181 Art. 11, 12, 13, 17 (08/10/1999) miento operativo. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
D.S.N° 017-2009-MTC Art. 7, 11, 23, 38 , 43 y modificatorias c. Copia simple del SOAT o CAT.
(22/04/09) d. Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicu-
O.M. N? 640-2010-MPA Art. 93 al 109, 2da. y 3ra. lar Complementaria (aprobado y vigente), Expedido por el resolver el recurso | resolver el recurso
Disp. Trans. ,Sexta y Septima Disp. Final (22/02/2010) Centro de Inspeccion Técnica Vehicular, autorizado por el
O.M. N°1020 Art. 107 (30/12/2016) MTC.
Adicionalmente para el servicio de REMISSE:
e. Declaracion Jurada que acredite conocer valores culturales
y turisticos del Per, y técnicas de atencién al usuario.
f. Copia simple del Certificado que acredite ingles basico.
Nota:
El vehiculo debera previamente contar con el Certificado de
Constatacion de caracteristicas (aprobado y vigente), expedido
por la Sub Gerencia de Circulacién y Educacion Vial.
3.1.8 |HABILITACION O ACTUALIZACION DE DATOS EN EL 1 [Solicitud segun formato. FUT X 15 (Quince) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
REGISTRO DE CONDUCTORES PARA LA PRESTACION | 2 [Copia simple de la Licencia de Conducir de la categoria que (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario ransporte UrbanJrbano y Circulacién Vial
DEL SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR Y corresponde. y Archivo Circulacion Vial
ESPECIAL 3 |Dos (02) fotografias tamafio carnet a color y fondo blanco. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(Vigencia 3 afos) 4 [Declaracién Jurada de no contar con antecedentes penales ni presentar el recurso |presentar el recurso
policiales y encontrarse libre de infracciones .
Base Legal 5 |Copia simple del Certificado y/o Constancia que acredite ha-
Ley N2 27181 Art 11,12,13,17 (08/10/1999) ber aprobado el curso de Educacién y Seguridad Vial emitida
DS N2 017-2009-MTC Art.3, 20, 29, 30 y modificatorias por la entidad competente. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
(22/04/2009) 6 |Pago por derecho de tramite. 1.749 72.60 resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N 640-2010-MPA Art 20, 22,115 (22/02/2010)
O.M. 798-2013-MPA Art. 9 (12/02/2013)
O.M. N°1020 Art. 227 (30/12/2016)
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017)
3.1.9 [AUTORIZACION EXTRAORDINARIA PARA PRESTAR EL | 1 [Solicitud segtn formato FUT X 05 (Cinco) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR DE PERSONAS | 2 [Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 1.742 72.30 Dias Habiles | Documentario |ransporte Urbany)rbano y Circulacién Vial
A LOS SANTUARIOS RELIGIOSOS. (Dias Festivos) y Archivo Circulacion Vial
(Vigencia 07 dias calendario) Carpeta del propietario del vehiculo: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(Personas Naturales o Personas Juridicas) 3 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular. presentar el recurso |presentar el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Auto- PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / . - i NTO PARA . .
Ubicacion | (En%UIT) fp EED || o e Negativo | (€1 dias RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
habiles)
4,150.00
4 |Copia simple de SOAT o CAT.
Base Legal 5 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular
Ley N2 27181 Art 11,12,13,17 (08/10/1999) Complementaria (aprobado y vigente), expedido por el Centro
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de A acion Tributaria.
D.S.N2017-2009-MTCArt.3,44,49 y modificatorias de Inspeccion Técnica Vehicular, autorizado por el MTC. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
(22/04/2009) 6 |Copia simple de Licencia de Conducir que debe corresponder resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N° 640-2010-MPA Art. 63,64,65 a la clase y categoria del tipo de unidad que conducira.
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017)
3.1.10| AUTORIZACION EXTRAORDINARIA PARA EL SERVICIO 1 [Solicitud segun formato. FUT X 30 (Treinta) Trémite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
DEL TRANSPORTE REGULAR DE PERSONAS. 2 [Relacién de conductores con las que pretende realizar el servi- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario |ransporte UrbanyJrbano y Circulacion Vial
cio, adjuntando las copias de sus respectivas licencias de con- y Archivo Circulacién Vial
(Zona Periferica) ducir. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(Vigencia 01 afo) 3 |Copia Simple de la Partida Registral en la que debera constar presentar el recurso |presentar el recurso
la Gerencia de Operaciones y Gerencia de Prevencion de
Base Legal Siniestros,Objeto Social y Patrimonio Neto Minimo (con una vi-
Ley N2 27181 Art 11,12,13,17 (08/10/1999) gencia no mayor a 30 dias calendario).
D.S. N2 017-2009-MTC Art. 3, 44, 49 y modificatorias 4 |Copia simple del titulo de propiedad o contrato de uso o usu- 30 dias habiles para |30 dias habiles para
(22/04/2009) fructo de la infraestructura complementaria. resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N2 640-2010-MPA Art.3, 60, 63,64,65 5 |Plano a escala, con leyenda de la propuesta de ruta contenien-
Novena Disposicion final (22/02/2010) do la Descripcion de avenidas, calles, otros (detallado).
0O.M. N°1020 Art. 64 (30/12/2016) 6 |Estudio Técnico que sustenta la necesidad publica, debe estar
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017) suscrita por profesional (Ing. Civil, Ing. de Transporte, Admi-
nistrador, Arquitecto o Economista).
7 [Memorial de la poblacién sustentando la necesidad del servicio,
que debera contener: nombres y apellidos, N° de DNI, domici-
lio, firma.
8 |Pago por derecho de tramite. 3.270 135.70
Carpeta del propietario del vehiculo:
a. Boletin Informativo de caracteristicas del vehiculo expedida
por SUNARP (con una antigliedad no mayor de 30 dias ca-
lendario).
b. Copia simple de la Escritura Plblica del Contrato de arren-
damiento financiero o copia simple del contrato de arrenda-
miento operativo.
c. Copia simple del SOAT o CAT.
d. Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicu-
lar Complementaria (aprobado y vigente), expedido por el
Centro de Inspeccion ténica vehicular, autorizado por el
MTC.
e. Copia autenticada por el fedatario del documento que acre-
dite la habilitacion vehicular, para vehiculos cuya antigliedad
sea mayor a 03 afos (Art. 25 D.S. N° 017-2009-MTC).
Notas:
a) El vehiculo debera previamente contar con el Certificado de
constatacion de caracteristicas (aprobado y vigente) expedido
por la Sub Gerencia de Circulacion y Educacion Vial.
b) Para el otorgamiento de la Autorizacion se debera contar
opinién favorable respecto a la necesidad de servicio,emitida
por la Municipalidad Distrital correspondiente.
3.1.11|CONSTANCIA DE HABILITACION VEHICULAR 1 [Solicitud segun formato. FUT X 07 (Siete) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
2 [Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 1.202 49.90 Dias Habiles | Documentario ransporte UrbanJrbano y Circulacién Vial
(Personas juridicas y naturales). y Archivo Circulacién Vial
15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N2 27181 Art 11,12,13,17 (08/10/1999)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
D.S. N2 025-2008-MTC Art 4 y 7 (24/08/2008) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N2 017-2009-MTC Art 64 y modificatorias resolver el recurso | resolver el recurso
(22/04/2009)
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
O.M. N 640-2010-MPA Art 18, 19, 26 y 35 (22/02/2010)
O.M. N°1020 Art. 213 (30/12/2016)
3.1.12] COMPLEMENTO O INCREMENTO DE FLOTA VEHICU- 1 |Solicitud del representante legal. FUT X 15 (Quince) Trémite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
LAR PARA TRANSPORTE REGULAR. 2 |Estudio Técnico que sustenta la necesidad de servicio debe (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario |ransporte Urban{Jrbano y Circulacién Vial
estar suscrito por profesional (Ing. Civil, Ing. de Transporte, y Archivo Circulacién Vial
Base Legal Administrador, Arquitecto o Economista), en caso de incre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27181 Art 11,12,13,17 (08/10/1999) mento de flota. presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N2 025-2008-MTC Art.4 y 7 (24/08/2008) 3 |Pago por derecho de tramite. 1.212 50.30
D.S. N2 017-2009-MTC Art.37,38,52,64,71 y modificatorias
(22/04/2009) Carpeta del propietario del vehiculo:
O.M. N2 640-2010-MPA Art 3, 214 (22/02/2010) a. Boletin Informativo de caracteristicas del vehiculo expedida 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.M. N2 691-2011-MPA por la SUNARP (con una antigliedad no mayor de 30 dias resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N°1020 Art. 214 (28/12/2016) calendario).
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017) b. Copia simple de la Escritura Publica del Contrato de arren-
damiento financiero o Copia simple del contrato de arrenda-
miento operativo.
c. Copia simple del SOAT o CAT.
d. Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicu-
Nota: lar Complementaria (aprobado y vigente), expedido por el
En caso de incremento, la flota autorizada debe estar com- Centro de Inspeccion Técnica Vehicular, autorizado por el
pleta (100%) y previamente debera contar con la autoriza- MTC.
cion de ampliacién de ruta. e. Copia autenticada por fedatario del documento que acredite
la habilitacion vehicular, para vehiculos cuya antigtiedad
sea mayor a 03 anos (Art. 25 D.S. N° 017-2009-MTC).
Nota:
El vehiculo debera previamente contar con el Certificado de
Constatacion de Caracteristicas (aprobado y vigente), expedi-
do por la Sub Gerencia de Circulacién y Educacién Vial.
3.1.13|DUPLICADO DE HABILITACION VEHICULAR Y/O 1 [Solicitud segun formato. FUT X 10 (Diez) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
CONDUCTOR. 2 [Copia simple de la denuncia policial por pérdida o robo del (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario ransporte UrbanJrbano y Circulacién Vial
documento. y Archivo Circulacion Vial
Base Legal 3 |Fotografia a color tamafio carnet, para el caso de conductores 15 dias habiles para |15 dias habiles para
0.M.N2640-2010-MPAArt. 210, 213, 217 (22/02/2010) de transporte de estudiantes, turismo y trabajadores. presentar el recurso |presentar el recurso
0O.M. 937-2015 (14/10/2015) 4 |Pago por derecho de tramite. 1.169 48.50 30 dias habiles para |30 dias habiles para
O.M. N°1020 Art. 216, 221 (30/12/2016) resolver el recurso | resolver el recurso
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017)
3.1.14/|RENUNCIA DE LA AUTORIZACION DEL SERVICIO DE 1 |Solicitud seguin formato. FUT X Trémite
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS REGULAR O 2 |Copia simple del acta de la junta general de accionistas, donde| (D.A.008-2017) Documentario
ESPECIAL. conste el acuerdo de renuncia. y Archivo
Base Legal 3 [Pago por derecho de tramite. 1.569 65.10
Ley N° 27181 Art 11,12,13,17 (08/10/1999)
D.S.N2017-2009-MTCArt.61 y modificatorias
(22/04/2009) Nota
O.M. N2 640-2010-MPA Art 26,42,44,48,85 (22/02/2010) El administrado debera comunicar 60 dias habiles antes de la
O.M. N°1020 Art. 42.1 (30/12/2016) renuncia de la Autorizacién con una solicitud
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
3.1.15 SUSPENSION VOLUNTARIA TEMPORAL DE HABILITA- 1 [Solicitud segun formato. FUT X 10 (Diez) Tréamite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
CION VEHICULAR DE TRANSPORTE PUBLICO DE PER- | 2 [Copia simple del Contrato del mantenimiento o reparacién que | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario |ransporte UrbanyJrbano y Circulacién Vial
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Admii acion Tributaria.
SONAS REGULAR O ESPECIAL. debera ser realizado en el vehiculo, documento que debera ser y Archivo Circulacion Vial
emitido por la persona natural o juridica que realiza servicio de 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(Maximo 60 dias calendarios) mantenimiento o reparacion. presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal 3 |Pago por derecho de tramite. 1.720 71.40
Ley N2 27181 Art 11,12,13,17 (08/10/1999)
D.S.N? 017-2009-MTC Art. 66 y modificatorias
(22/04/2009) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444 resolver el recurso resolver el recurso
(20/03/2017)
O.M. N? 640-2010-MPA Art. 26 (22/02/2010)
O.M. N°1020 Art. 222 (30/12/2016)
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017)
Nota
Solo en caso de mantenimiento y/o reparacién de la unidad
vehicular.
3.1.16/SUSTITUCION DE UNIDAD VEHICULAR PARA EL 1 |Solicitud seguin formato. FUT X 10 (Diez) Tréamite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR DE PERSONAS. | 2 |Boletin Informativo de caracteristicas del vehiculo expedida por| (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario |ransporte UrbanyJrbano y Circulacién Vial
la SUNARP (con una antigiiedad no mayor de 30 dias calenda- y Archivo Circulacién Vial
Base Legal rio) de la unidad entrante. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
3 [Copia simple de SOAT o CAT. presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N° 27181 Art 11,12,13,17 (08/10/1999) 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular
D.S. N2 025-2008-MTC Art. 4 y 7 (24/08/2008) Complementaria (aprobado y vigente), expedido por el Centro
D.S. N2 017-2009-MTC Art. 64 y modificatorias de Inspeccion Técnica Vehicular, autorizado por el MTC.
(22/04/2009) 5 Copia autenticada por fedatario del documento que acredite la 30 dias habiles para |30 dias habiles para
O.M. N° 640-2010-MPA Art 3,101,213,(22/02/2010) habilitacién vehicular, para vehiculos cuya antigliedad sea resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N°1020 Art. 215 (30/12/2016) mayor a 03 afos (Art. 25 D.S. N° 017-2009-MTC).
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017) 6 [Copia simple de la escritura pablica del contrato de arrenda-
miento financiero o Copia simple del contrato de arrendamiento
operativo.
7 |Pago por derecho de tramite. 1.345 55.80
Nota:
El vehiculo debera previamente contar con el certificado de
constatacion de caracteristicas (aprobado y vigente), expedido
do por la Sub Gerencia de Circulacién y Educacion Vial.
3.1.17|SUSTITUCION DE UNIDAD VEHICULAR PARA EL 1 |Solicitud, segln formato. FUT X 10 (Diez) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS. | 2 [Devolucién de la habilitacién vehicular del vehiculo saliente (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario ransporte UrbanJrbano y Circulacién Vial
(Mejoramiento de Maquina, Siniestro o Robado) (vigente). y Archivo Circulacién Vial
3 |Boletin Informativo de caracteristicas del vehiculo expedida porj 15 dias habiles para |15 dias habiles para
la SUNARP (con una antigiiedad no mayor de 30 dias calenda- presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal rio) de la unidad entrante.
Ley N° 27181 Art 11,12,13,17 (08/10/1999) 4 |Copia simple de SOAT o CAT del vehiculo. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S.N2 025-2008-MTC Art. 4 y 7 (24/08/2008) 5 |Copia simple del Certificado de Inspeccén Técnica Vehicular resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 017-2009-MTC Art.62 y modificatorias Complementaria (aprobado y vigente), expedido por el Centro
(22/04/2009) de Inspeccion Técnica Vehicular, autorizado por el MTC.
O.M. N2 640-2010-MPA Art. 101 (22/02/2010) 6 |Copia simple de la escritura publica del contrato de arrenda-
O.M. N°1020 Art. 101 (30/12/2016) miento financiero o Copia simple del contrato de arrendamien-
O.M. N° 1106 Art. 5 (08/06/2018) to operativo.
7 |Pago por derecho de tramite. 1.655 68.70
Requistos Adicionales :
EN CASO DE MEJORAMIENTO DE MAQUINA:
a. Copia simple de la Partida Registral de la Unidada Vehi-
cular emitida por la SUNARP (con vigencia de 03 dias).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
b. Documento Privado con firmas cerificadas notarialmente
donde conste que materia de la transferencia de la unidad
vehicular que fuera de su propiedad y que a la cual se le
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Admii acion Tributaria.
asignoé el SETARE.
EN CASO DE VEHICULOS SINIESTRADOS O ROBADOS:
c. Copia simple del atestado policial que acredite la ocurrencia
del siniestro, o robo del vehiculo.
d. Certificado del cierre o cancelacion de partida registral de
SUNARP.
Nota:
El vehiculo debera previamente contar con el Certificado de
Constatacion de Caracteristicas (aprobado y vigente),
expedido por la Sub Gerencia de Circulacién y Educacion
Vial.
3.1.18| TARJETA DE CIRCULACION VIAL PARA EL SERVICIO 1 |Solicitud, segun formato. FUT X 05 (Cinco) Tréamite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
DE TRANSPORTE REGULAR DE PERSONAS POR 2 |Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 0.494 20.50 Dias Habiles | Documentario [ransporte UrbanyJrbano y Circulacién Vial
VEHICULO. y Archivo Circulacién Vial
Base Legal 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 017-2009-MTC Art.3, 69 y modificatorias presentar el recurso [presentar el recurso
(22/04/2009) Nota:
O.M. N2 640-2010-MPA Art 210,213,216,217 La Tarjeta de Circulacién Vial es el Titulo que habilita al ve- 30 dias habiles para |30 dias habiles para
(22/02/2010) hiculo de una empresa autorizada a prestar el servicio publi- resolver el recurso | resolver el recurso
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017) co de transporte regular de pasajeros y sera otorgada en
forma mensual.
3.1.19(CONCLUSION DE LA HABILITACION VEHICULAR. 1 [Solicitud,segun formato, suscrito por el representante legal, FUT X 05 (Cinco) Tramite Gerente de  |Gerente de Transporte Alcalde
indicando la trasferencia de propiedad o extincién de la titula- | (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario |ransporte Urban{/rbano y Circulacién Vial
ridad o retiro de la unidad vehicular, segun corresponda. y Archivo Circulacion Vial
Base Legal 2 [Copia simple del contrato de transferencia de la unidad vehi- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Art. 67 D.S.017-2009-MTC cular, seguin corresponda. presentar el recurso |presentar el recurso
O.M. N°1020 Art. 229 (30/12/2016) 3 |Devolucién de la tarjeta de circulacion vial.
O.MN° 1076 Art.4,5y 6 (21/11/2017) 4 |Pago por derecho de tramite. 1.337 55.50 30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
3.2 SUB GERENCIA DE CIRCULACION Y EDUCACION VIAL
3.2.1 |AUTORIZACION PARA LA ACTIVIDAD DE CARGA Y 1 |Solicitud segun formato, firmada por el propietario o represen- FUT X 15 (Quince) Tramite Gerente de | Gerente de Transporte Alcalde
DESCARGA PARA EL TRANSPORTE ESPECIAL DE tante legal donde indique el tipo de mercancia a transportar. (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{rbano y Circulacién Vial
MERCANCIAS. 2 [Copia simple de la tarjeta de identificacion vehicular. y Archivo Circulacion Vial
(Vigencia 01 afo ) 3 |Copia simple del SOAT o CAT vigente. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N° 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) complementaria aprobada y vigente por cada unidad,
Ley N2 27972 Art. 81 (27/05/2003) por el centro de inspeccién técnica vehicular autorizado por el 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N2 025-2008-MTC Art. 4 y 7 (24/08/2008) MTC. resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 016-2009-MTC Art. 5 (22/04/2009) 5 |Para el caso de Transporte de GLP/GN a granel, mediante
D.S. N2 017-2009-MTC Art. 33,45,63 y modificatorias tanques cisternas, presentar copia autenticada de la constan-
(22/04/2009) cia de transporte de GLP/GN emitida por la Direcciéon General
0.M. 640-2010 Art. 160 (22/02/2010) de Hidrocarburos - DGH o la ficha de registro para el transpor-
O.M. N2 709-2011-MPA Art. 1 (11/08/2011) te de GLP a granel, emitida por OSINERGMIN y la copia auten-
0O.M. N2 1059 que modif., la O.M.918, Art 4.6(06/07/2017) ticada del documento que acredite haber pasado la inspeccion
técnica ante OSINERGMIN.
Nota: 6 |Pago por derecho de tramite.
Las actividades de carga y descarga en el Centro Histérico 2.157 89.50
y Zona Monumental solo se efectlia entre las 22:00 a 06:00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne ) . ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood (En % UIT matico i NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion ° ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
horas, de Lunes a Domingo.
3.2.2| AUTORIZACION DE PARADEROS EN RUTA O PATIO DE | 1 [Solicitud segtin formato. FUT X 15 (Quince) Tramite Gerente de [ Gerente de Transporte Alcalde
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
ESTACIONAMIENTO DE SERVICIO ESPECIAL DE TAXI. 2 |Sustento técnico del paradero o patio de estacionamiento, el (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{lrbano y Circulacion Vial
(Fuera del Centro Histérico y Zona Monumental) mismo que debera estar ubicado donde no interfiera el transito y Archivo Circulacion Vial
vehicular y peatonal, conteniendo el plano de ubicacion y dis- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal tribucién debidamente firmado por el profesional. presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N2 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) 3 |Padrén actualizado de los socios afiliados y que cuenten con
Ley N2 27972 Art. 81 (27/05/2003) autorizacion vigente. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
D.S. N2 017-2009-MTC Art. 3,33,36 y modificatorias 4 |Estudio de impacto vial elaborado por ingeniero o arquitecto, resolver el recurso | resolver el recurso
(22/04/2009) economista (colegiado y habilitado).
O.M. N2 640-2010-MPA Art. 3,29,32,33,137,138 5 |Pago por derecho de tramite. 2.793 115.90
(22/02/2010)
Nota:
La Autorizacién tendré una vigencia de 01 afo en el ambito
de la provincia.
3.2.3 | AUTORIZACION PARA EL DESVIO VEHICULAR EN 1 [Solicitud segun formato. FUT X 15 (Quince) Tramite Gerente de | Gerente de Transporte Alcalde
FORMA TEMPORAL, PARA LA EJECUCION DE OBRAS 2 |Plano de propuesta de desvio de transito y de sefializacion. (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{irbano y Circulacién Vial
EN VIiAS DE LA PROVINCIA. 3 |Cronograma de ejecucion de obra. y Archivo Circulacion Vial
4 |Pago por derecho de tramite. 4.552 188.90 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal presentar el recurso [presentar el recurso
Ley N° 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999)
Ley N2 27972 Art. 81 (27/05/2003) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N2 016-2009-MTC Art.10,15,16 (22/04/2009) resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N2 551-2008 Art. 1,2 (23/10/2008)
3.2.4| AUTORIZACION PARA EL TRANSITO Y/O CIRCULACION | 1 [Solicitud segun formato. FUT X 15 (Quince) Tramite Gerente de | Gerente de Transporte Alcalde
TEMPORAL DE VEHICULOS PESADOS Y/O DE CARGA 2 |Croquis del recorrido a realizar indicando el lugar de origeny | (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{lrbano y Circulacién Vial
EN ViAS URBANAS POR EJECUCION DE OBRAS destino. y Archivo Circulacioén Vial
CIVILES 3 |Copia simple del certificado de inspeccién técnica Vehicular 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(Fuera del Centro Histérico y Zona Monumental) emitido por el MTC. presentar el recurso |presentar el recurso
(Agregados, material de construccién, desmontes, 4 Pago por derecho de tramite. 3.414 141.70
escombros) 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Base Legal resolver el recurso | resolver el recurso
Ley N° 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999)
D.S. N2 016-2009-MTC (22/04/2009)
D.S. N2 017-2009-MTC y modificatorias (22/04/2009)
3.2.5|CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE INFRA- 1 |Solicitud, segun formato. FUT X 20 (Veinte) Tramite Gerente de | Gerente de Transporte Alcalde
ESTRUCTURA COMPLEMENTARIA 2 |Copia simple del Titulo de propiedad o escritura publica del (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{rbano y Circulacion Vial
(Terminal de Transferencia, Patio de estacionamiento, contrato suscrito sobre el uso o usufructo de la infraestructura y Archivo Circulacion Vial
taller mecénico, Paradero de Ruta) complementaria. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal 3 |Planos de ubicacion y distribucién de areas e instalaciones de presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N° 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) la infraestructura complementaria. |
Ley N2 27972 Art. 81 (27/05/20083) 4 |Estudio de Impacto vial emitido, suscrito por profesional com- 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S. N2 017-2009-MTC Art. 3,73,74 y modificatorias petente habilitado. resolver el recurso | resolver el recurso |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOl DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne ) . ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood (En % UIT matico i NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion ° ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
(22/04/2009) 5 |Copia simple del certificado de zonificacién y compatibilidad
O.M. N2 640-2010-MPA Art. 34,139 (22/02/2010) de uso, expedido por la Municipalidad Distrital compente.
6 |Pago por derecho de tramite. 2.829 117.40
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
Nota:
La habilitabilidad técnica, no sustituye la obligacién del titular
de la infraestructura complementaria de obtener la autoriza-
cién municipal de Funcionamiento requerida.
3.2.6 |CERTIFICADO DE CONSTATACION DE CARACTERISTI- | 1 [Solicitud segtin formato. FUT X 07 (Siete) Tramite Gerente de | Gerente de Transporte Alcalde
CAS DE VEHICULOS DEL SERVICIO DE TRANSPORTE 2 |Copia simple de la tarjeta de habilitacion Vehicular. (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{irbano y Circulacién Vial
REGULAR Y ESPECIAL DE PERSONAS, MERCANCIAS 3 [Pago por derecho de tramite. 0.571 23.70 y Archivo Circulacién Vial
Y MIXTO 15 dias habiles para |15 dias habiles para
presentar el recurso  [presentar el recurso
Base Legal
Ley N2 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) 30 dias habiles para |30 dias habiles para
Ley N2 27972 Art. 81 (27/05/20083) resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 058-03-MTC Art. 11, 12, 114, 115 (07/10/03)
D.S. N2 025-2008-MTC Art. 4,7 (24/08/2008)
D.S. N2 016-2009-MTC Art. 5, 235 (22/04/2009)
D.S. N2 017-2009-MTC Art. 20 y modificatorias
(22/04/2009)
O.M. N? 640-2010-MPA Art. 17,26,59,99,113,123,124,
132,133,159,167, Quinta Disposicién Complementaria
(22/02/2010)
3.2.7 [DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR DE 1 [Solicitud segtin formato. FUT X 05 (Cinco) Tramite Gerente de | Gerente de Transporte Alcalde
VEHICULOS MENORES 2 |Denuncia policial por pérdida o robo. (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{irbano y Circulacién Vial
Base Legal 3 |Licencia de conducir vigente, en caso de deterioro. y Archivo Circulacién Vial
Ley N2 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) 4 |Pago por derecho de tramite. 1.048 43.50 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27972 Art. 81 (27/05/2003) presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N2 016-2009-MTC Art.102,107,157 (22/04/2009)
D.S. N° 007-2016-MTC (23/06/2016) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.M. N2 640-2010-MPA Art. 154 (22/02/10) resolver el recurso | resolver el recurso
3.2.8 |EVALUACION Y CONFORMIDAD ESTUDIO TECNICO 1 [Solicitud segun formato. FUT X 30 (Treinta) Tramite Gerente de | Gerente de Transporte Alcalde
PARA SEMAFORIZACION 2 |Presentar expediente con la siguiente documentacion: (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{rbano y Circulacion Vial
(Dentro de la circunscripcion de la provincia de a) Memoria Descriptiva. y Archivo Circulacion Vial
Arequipa) b) Planos y Anexo debidamente firmados por un profesional 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal habilitado y competente en la rama o afines. presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N° 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) 3 |Estudio de flujos vehiculares y peatonales.
D.S. N2 016-2009-MTC (22/04/2009) 4 Pago por derecho de tramite. 4.005 166.20 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.M. N2 714-2011 Art. 7, 8 (14/10/2011) resolver el recurso | resolver el recurso
3.2.9|[EVALUACION Y CONFORMIDAD DE ESTUDIO DE 1 [Solicitud segun formato, sefialando el nombre de la empre- FUT X 30 (Treinta) Tréamite Gerente de | Gerente de Transporte Alcalde
IMPACTO VIAL. sa peticionante y representante legal. (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{rbano y Circulacion Vial
(Dentro de la circunscripcién de la provincia de 2 |Estudio impacto Vial el cual debe contener: y Archivo Circulacion Vial
Arequipa) *Aspectos Generales Objetivos del Estudio. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
N2 ) . ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood (En % UIT matico i NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion ° ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
*Metodologia de Trabajo. presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal *Estudio de Transito.
Ley N° 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) *Estudio de Transporte. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
D.S. N2 017-2009-MTC y modificatorias (22/04/2009) *Diagnostico Urbano del area de influencia. resolver el recurso | resolver el recurso
*Descripcién del Proyecto.
*Desarrollo del Proyecto.
*Plano de Disefio Vial.
*Plano de Semaforizacién Vial (segln corresponda).
*Plano de sefalizacion Vial.
3 |Pago por derecho de tramite. 3.602 149.50
3.2.10| EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULOS 1 [Solicitud segtn formato. FUT X 15 (Quince) Tramite Gerente de | Gerente de Transporte Alcalde
MENORES Clase B Categoria I, Il "a" "b" "c" 2 |Certificado de aptitud psicosomatica. (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario [ransporte Urban{irbano y Circulacién Vial
Base Legal 3 |Copia del certificado de estudios (minimo 5to. Primaria). y Archivo Circulacién Vial
Ley N2 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) 4 |Dos (02) fotografias tamafio carnet a color actualizada fondo 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27972 Art. 81 (27/05/20083) blanco. presentar el recurso  |presentar el recurso
D.S. N2 016-2009-MTC Art.102,107,157 (22/04/2009) 5 |Certificado de Capacitacion del conductor en Transporte de
D.S. N° 007-2016-MTC Art. 13 (23/06/2016) personas (en el caso de tramitar la licencia categoria B 2C). 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.M. N2 640-2010-MPA Art. 143 al 152 (22/02/2010) 6 |Declaracion jurada de no estar privado por resolucién judicial resolver el recurso | resolver el recurso
firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir
vehiculos del transporte terrestre.
7 |Pago por derecho de tramite. 2.393 99.30
Nota:
Para obtener licencia, debera aprobar los examenes de reglas
de transito y de manejo. En caso de desaprobar hasta en 02
oportunidades, debera realizar nuevo tramite y pagar el 100%
de la tasa.
3.2.11|LIBERTAD DE VEHICULOS DEL DEPOSITO MUNICIPAL 1 |Solicitud segtin formato. FUT X 05 (Cinco) Tramite Gerente de
INTERNADOS POR ORDEN JUDICIAL Y/O MINISTERIO 2 |Oficio original de la institucién competente, en el que comuni- | (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario ransporte Urbano
PUBLICO Y/O ENTIDAD ADMINISTRATIVA que o disponga la devolucién o entrega del vehiculo internado y Archivo Circulacion Vial
COMPETENTE en el depésito vehicular municipal.
3 [Poder Notarial del propietario para persona intermediaria (se-
Base Legal gun corresponda).
Cadigo Procesal Civil 4 |Copia simple de la tarjeta de propiedad o Ficha Registral actua]
D. Leg N 010-1993-JUS (23/04/1993) lizada.
Ley N° 27181 Art. 11,12,13,17 (08/10/1999) 5 [Pago por derecho de tramite. 0.995 41.30
D.S. N2 016-2009-MTC Art. 330 (22/04/2009)
D.S. N2 017-2009-MTC Art. 107, 110, 111 y modificatorias Nota:
(22/04/2009) a) Los pagos por Retribucién del Custodio del vehiculo en el
D.S. N2 003-2014-MTC (24/07/2014) depésito estan considerados en el Texto Unico de Servicios
O.M. N? 640-2010-MPA Art. 207 (22/02/2010) No Exclusivos(TUSNE) y se procedré segun el reglamento de
administracion del depésito municipal vehicular.
b) Para retirar el vehiculo del depésito municipal, el administra-
do o propietario debe haber cancelado el integro de la infra-
ccion, si fuera el caso.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
4 GERENCIA DE SERVICIOS AL CIUDADANO
4.1 SUB GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
4.1.1 | AUTORIZACION AYUDANTE DE PUESTO, EN MERCADO | 1 [Solicitud segtn formato, indicando el nimero de la resolucién FUT X 05 (Cinco) Tramite  prente de Servici] Gerente de Servicios Alcalde
DE PROPIEDAD MUNICIPAL que acredite la conduccion del puesto (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
2 |Declaracién jurada que no cuenta con antecedentes policiales y Archivo
Base Legal del ayudante del puesto. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N® 27972 Art. 83 numerales 1.1y 3.1 (27/05/2003) 3 [Pago por derecho de tramite presentar el recurso |presentar el recurso
O.M. N° 1086-2017 Art. 23, 38 inc. a) (29/12/2017) 1.475 61.20
Nota: 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Nota: El conductor del puesto debe estar al dia en el pago del servi- resolver el recurso | resolver el recurso
La Autorizacién serd un maximo de 03 meses. cio de alquiler.
4.1.2(AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO DEL PUESTO, 1 [Solicitud segun formato. FUT X 05 (Cinco) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
INSTALACION DE ENERGIA ELECTRICA, AGUA POTA- 2 |Disefo simple, memoria descriptiva, medidas y mejoras a (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
BLE EN MERCADOS DE PROPIEDAD MUNICIPAL realizar del puesto (de ser el caso). y Archivo
3 |Pago por derecho de tramite. 2.807 116.50 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N¢ 27972 Art. 83 numerales 1.1y 3.4 (27/05/2003) Nota:
O.M. N° 1086-2017 Art. 23 (29/12/2017) El conductor del puesto debe estar al dia en el pago del servi- 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
cio de alquiler. resolver el recurso | resolver el recurso
4.1.3(AUTORIZACION EVENTUAL USO DE ESPACIOS PUBLI- 1 |Solicitud segun formato. FUT X 05 (Cinco) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
COS EN ZONAS AUTORIZADAS PARA CAMPANAS DE a) En caso de entes colectivos (asociaciones y/o sindicatos) (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
CARNAVAL, SEMANA SANTA, ESCOLAR, DiA DE LA declaracion jurada del representante Legal, sefialando que y Archivo
MADRE, FIESTAS PATRIAS, 15 DE AGOSTO, TODOS su mandato se encuentra vigente, consignando el nimero 15 dias habiles para |15 dias habiles para
LOS SANTOS, NAVIDAD Y ANO NUEVO. de partida electronica y asiento de inscripcién en la presentar el recurso |presentar el recurso
(Méximo 30 dias calendario por campafia) SUNARP o Resolucién del Ministerio de Trabajo de acredita-
cion, segln corresponda
b) En caso de representacion de personas naturales, adjuntar 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Base Legal carta poder simple firmada por el poderdante indicando de resolver el recurso | resolver el recurso
Ley N2 27972 Art. 83 numeral 1.2 Y 3.2 (27/05/2003) manera obligatoria su nimero de DNI.
O.M. N2 1054 Art. 49 (07/06/2017) 2 [Croquis de ubicacién (espacio publico a ocupar).
D.S. N° 002-2018-PCM Cap.IV 3 [Relacién de socios con indicacién de sus DNIs.
Nota: 4 |Pago por derecho de tramite 1.954 81.10
Antes del inicio de la actividad deberé contar con la Evalua-
cion de las condiciones de seguridad (ECSE)
4.1.4| AUTORIZACION EVENTUAL DE USO DE ESPACIOS 1 |Solicitud segun formato, debidamente suscrito. FUT X 05 (Cinco) Tramite erente de Servici| Gerente de Servicios Alcalde
PUBLICOS PARA PROMOCIONES DE VENTAS, RIFAS, a) En caso de entes colectivos (asociaciones y/o sindicatos) (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
DEGUSTACIONES Y SIMILARES declaracion jurada del representante Legal, sefialando que y Archivo
(fuera del Perimetro del Centro Histérico de Arequipa) su mandato se encuentra vigente, consignando el nimero 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(Hasta 5 dias como maximo) de partida electronica y asiento de inscripcion en la presentar el recurso |presentar el recurso
SUNARP o Resolucién del Ministerio de Trabajo de acredita-
Base Legal cién, segun corresponda 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
O.M. N 208-2003 MPA Art. 20, 21 y 32 (19/09/2003) b) En caso de representacion de personas naturales, adjuntar resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N2 1054 Art. 49 (07/06/2017) carta poder simple firmada por el poderdante indicando de
O.M. N° 1086-2017 Art. 4 (29/12/2017) manera obligatoria su nimero de DNI.
2 [Copia simple del carnet de salud, en caso de alimentos
3 |Croquis de ubicacién (espacio publico a ocupar).
4 |Relacién Maxima de dos ayudantes (Prohibido Llamadores) 1.904 79.00
5 |Pago por derecho de tramite.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
4.1.5 | AUTORIZACION USO EVENTUAL DE ESPACIOS PUBLI- | 1 [Solicitud segtn formato, debidamente suscrito. FUT X 05 (Cinco) Tramite  prente de Servici] Gerente de Servicios Alcalde
COS EN PLAZAS, PARQUES, AREAS LIBRES Y SIMILA- | 2 |Croquis de ubicacion (espacio publico a ocupar). (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
RES 3 |Pago por derecho de tramite 1.504 62.40 y Archivo
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
(hasta por 15 dias calendario) 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(fuera del Perimetro del Centro Histérico de Arequipa) presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N 27972, Art 83 numeral 2.2 (27/05/2003) resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N° 1054 Art. 49 (07/06/2017)
4.1.6 [CONSTANCIA DE CONDUCCION DE PUESTO, EN 1 [Solicitud segun formato. FUT X 05 (Cinco) Tramite  prente de Servici] Gerente de Servicios Alcalde
MERCADOS DE PROPIEDAD MUNICIPAL 2 |Pago por derecho de tramite. (D.A 008-2017) 1.542 64.00 Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
y Archivo
Base Legal 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N¢ 27972 Art. 83 numerales 1.1y 3.1 (27/05/2003) Nota: presentar el recurso |presentar el recurso
O.M. N2 1086 Art. 23 (06/01/2018) Debera estar al dia en el pago de la ocupacion y/o tributos,
segun corresponda. 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
4.1.7 [DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE RENOVACION 1 [Solicitud segun formato. FUT X 04 (Cuatro) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
DE AUTORIZACION ANUAL PARA LA ACTIVIDAD DE 2 |Constancia de denuncia policial por perdida o robo. (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
COMERCIO AMBULATORIO REGULADO 3 |Pago por derecho de tramite. 0.545 22.60 y Archivo
15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N2 27972 Art. 79 numeral 3.6, Art. 83 numeral 3.2
(27/05/20083) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N2 26842 Art. 13 (20/07/1997) resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N® 1054 Arts.17,18,19,24,25 y 26 (07/06/2017)
O.M. N2 1087 (07/06/2017)
4.1.8|PERMISO O LICENCIA TEMPORAL PARA DEJAR DE 1 |Solicitud segtn formato FUT X 05 (Cinco) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
CONDUCIR EL PUESTO EN MERCADOS DE PROPIE- 2 |Acreditacion del documento que justifique permiso o licencia. | (D.A 008-2017)
DAD MUNICIPAL Y COMERCIO REGULADO 3 |Pago por derecho de tramite. 1.725 71.60 Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
(enfermedad, embarazo) y Archivo
(Hasta 03 meses).
Base Legal 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27972 Art. 83 numerales 1.1y 3.1 (27/05/2003) presentar el recurso |presentar el recurso
O.M. N® 1054 Arts. 21 (07/06/2017)
O.M. N2 1087 (07/06/2017)
O.M. N° 1086 Art. 23 (06/01/2018)
Nota: 30 dias habiles para [30 dias habiles para
El permiso sera otorgado por unica vez en el ejercicio. resolver el recurso | resolver el recurso
4.1.9[RENOVACION DE AUTORIZACION ANUAL PARA EL USO | 1 [Solicitud segin formato FUT X 15 (Quince) Tramite erente de Servici| Gerente de Servicios Alcalde
DE ESPACIOS PUBLICOS PARA LA ACTIVIDAD DE a) En caso de entes colectivos (asociaciones y/o sindicatos) (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
COMERCIO AMBULATORIO REGULADO declaracion jurada del representante Legal, sefialando que y Archivo
su mandato se encuentra vigente, consignando el nimero 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal de partida electronica y asiento de inscripcion en la presentar el recurso |presentar el recurso
Ley N2 27972 Art. 79 numeral 3.6, Art. 83 numeral 3.2 SUNARP o Resolucién del Ministerio de Trabajo de acredita-
(27/05/2003) cion, seglin corresponda 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.M. N® 1054 Arts.17,18,19,24,25 y 26 (07/06/2017) b) En caso de representacion de personas naturales, adjuntar resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N2 1087 Art.18 (07/06/2017) carta poder simple firmada por el poderdante indicando de 1.969 81.70
manera obligatoria su N° de DNI.
2 [Pago por derecho de tramite.
4.1.10| RENOVACION DE AUTORIZACION EVENTUAL PARA 1 |Solicitud segun formato FUT X 05 (Cinco) Tramite erente de Servici| Gerente de Servicios Alcalde
INSTALACION DE MODULO Y/O QUIOSCO EN RETIRO 2 |Autorizacién simple del propietario del inmueble en cuya facha-| (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
MUNICIPAL da se encuentra el retiro municipal. y Archivo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
(fuera del Perimetro del Centro Histérico de Arequipa) 3 [Copia simple del carné de Sanidad, segun corresponda. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
4 |Pago por derecho de tramite. 1.952 81.00 presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal |
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Municipalidad [
Ley N2 27972 Art. 83 numeral 1.1y 3.4 (27/05/2003) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.M. N° 1054 Art. 25, 26 (07/06/2017) resolver el recurso | resolver el recurso
4.1.11|AUTORIZACION EVENTUAL DE USO DE ESPACIOS 1 [Solicitud segun formato FUT X 05 (Cinco) Tramite  prente de Servici] Gerente de Servicios Alcalde
PUBLICOS PARA REALIZACION DE TEATRO ITINERAN- a) En caso de entes colectivos (asociaciones y/o sindicatos) (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
TE Y/O ARTE URBANO EN LUGARES AUTORIZADOS declaracion jurada del representante Legal, sefalando que
(Hasta por 03 Dias) su mandato se encuentra vigente, consignando el nimero y Archivo
de partida electronica y asiento de inscripcién en la 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal SUNARP o Resolucién del Ministerio de Trabajo de acredita- presentar el recurso |presentar el recurso
cion, segun corresponda
Ley N2 27972 Art. 83 numeral 1.1y 3.4 (27/05/2003) b) En caso de representacién de personas naturales, adjuntar
O.M. N2 1054 Art. 50, 51, 52 y 53 (07/06/2017) carta poder simple firmada por el poderdante indicando de 30 dias habiles para [30 dias habiles para
manera obligatoria su nimero de DNL. resolver el recurso | resolver el recurso
2 |Pago por derecho de tramite. 1.195 49.60
4.1.12| AUTORIZACION POR REEMPLAZO TEMPORAL DE 1 [Solicitud segun formato FUT X 05 (Cinco) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
CONDUCCION DE PUESTO COMERCIO AMBULATORIO | 2 [Declaracion Jurada que la persona a reemplazar es conyuge | (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
REGULADO POR CONYUGUE, PADRE O HIJO Padre y/o Hijo y Archivo
(Por embarazo, enfermedad o viaje) 3 |Pago por derecho de tramite. 1.971 81.80 15 dias habiles para |15 dias habiles para
hasta por tres meses durante un afio presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N2 27972 Art. 83 numeral 1.1y 3.4 (27/05/2003) resolver el recurso | resolver el recurso
O.M. N® 1054 Art. 20 (07/06/2017)
O.M. N2 1087 Art. 20 (25/01/2018)
4.1.13| AUTORIZACION ANUAL DE APOYO CONDUCCION DEL 1 |Solicitud segtn formato FUT X 05 (Cinco) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
PUESTO COMERCIO AMBULATORIO POR CONYUGE 2 [Declaracién Jurada que la persona a reemplazar es cényuge | (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
O HIJO o Hijo
(Por ser titular del puesto persona de tercera edad y/o 3 |Pago por derecho de tramite. 1.964 81.50 y Archivo
por enfermedad de larga duracién y/o conduzca un puesto) 15 dias habiles para |15 dias habiles para
presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal
Ley N2 27972 Art. 83 numeral 1.1y 3.4 (27/05/2003) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
O.M. N2 1054 Art. 21 (07/06/2017) resolver el recurso | resolver el recurso
4.1.14| AUTORIZACION EXCEPCIONAL USO DE ESPACIOS 1 |Solicitud segtn formato, incluir la relacion de los asociados FUT X 05 (Cinco) Tramite erente de Servici| Gerente de Servicios Alcalde
PUBLICOS POR FECHAS FESTIVOS RELIGIOSOS, con sus numeros de DNI y firmas. (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
PARA LA VENTA DE DIANAS, PONCHE, ANTICUCHO Y 2 |Pago por derecho de tramite. 1.231 51.10 y Archivo
OTROS ALIMENTOS PREPARADOS 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(Dia de Visperas, desde las 16.00 hasta las 2.00 horas) presentar el recurso |presentar el recurso
30 dias hébiles para [30 dias habiles para
Base Legal resolver el recurso | resolver el recurso
Ley N2 27972 Art. 83 numeral 1.1y 3.4 (27/05/2003)
O.M. N® 1054 Art. 47 (07/06/2017)
4.1.15| AUTORIZACION CONDUCCION DE PUESTO DE 1 |Solicitud segtin formato FUT X 05 (Cinco) Tramite  prente de Servici| Gerente de Servicios Alcalde
ACTIVIDAD COMERCIO AMBULATORIO REGULADO a) En caso de entes colectivos (asociaciones y/o sindicatos) (D.A 008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
AL (LA) CONYUGE/ PADRE Y/O HIJO POR EL declaracion jurada del representante Legal, sefalando que 1.764 73.20 y Archivo
FALLECIMIENTO DEL (LA) TITULAR su mandato se encuentra vigente, consignando el nimero 15 dias habiles para |15 dias habiles para
de partida electronica y asiento de inscripcion en la presentar el recurso |presentar el recurso
Base Legal SUNARP o Resolucién del Ministerio de Trabajo de acredita-
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

/ Cédigo /
Ubicacion

4,150.00

(En % UIT)

(En SJ)

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Ley N2 27972 Art. 83 numeral 1.1y 3.4 (27/05/2003)
O.M. N° 1054 Art. 33 (07/06/2017)
O.M. N° 1087 Art. 33 inc. C (25/01/2018)

cion, segun corresponda
b) En caso de representacién de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

[~ )

IS

o

manera obligatoria su nimero de DNI.
Copia de partida de defuncién del (la) Titular.
Copia de partida de nacimiento y/o matrimonio que acredite el
vinculo familiar
Declaracién Jurada de no conducir otro puesto similar y/o
establecimiento de actividad econdmica y/o ser trabajador
dependiente.
Pago por derecho de tramite

4.1.16|

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECI-
MIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
O MEDIO

Base Legal
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, Art.7,8 (20/04/2017)
D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 20,21,22,23 (5/01/2018)
R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

A

-

[N

[ Y

Requisitos Generales

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racién jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
numero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
ntmero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefalan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
de partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cién jurada en los mismos terminos establecidos para personas
juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimento de las condiciones de se-

guridad en la edificacion calificadas con riesgo bajo o medio,

segun formato.

Pago por derecho de tramite.

Requisitos Especiales:

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente

y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-

pondiente, en el caso de servicios relacionados con la

salud.

Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacio-

namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del

D.S. N° 046-2017-PCM

. Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que confor-
me a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.

. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-
tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

5.2.

53

5.4

de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras pre-

Formato de
Declaracion
Jurada

Anexo 4

8.200

340.30

04 (Cuatro)
Dias Habiles

entanilla Unica (
TRAMIFACIL

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

/ Cédigo /
Ubicacion

(En % UIT )
(En SJ)

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

Notas:

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

a.De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.
N°046-2017-PCM, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-
samente por el solicitante.

b.El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

4.1.17]

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECI-
MIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
O MEDIO EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA-
CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, Art.7,8,10
(20/04/2017)
D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 20 (5/01/2018)
R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

-

©w

Requisitos Generales

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racién Jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
ntmero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
numero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante legal o apoderado sefialan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
de partida electronica y asiento de inscripcion en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cion jurada en los mismos terminos establecidos para perso-
nas juridicas.

Declaracion Jurada de cumplimento de las condiciones de se-

guridad en la edificacion calificadas con riesgo bajo o medio,

segun formato

Pago por derecho de tramite.

Requisitos Especiales (Licencia de Funcionamiento).

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-
pondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacio-

namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del

D.S. N° 046-2017-PCM

Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial

respectiva en el caso de aquellas actividades que confor-

me a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-

tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar

copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en

que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras pre-
vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

52

5.3.

5.4.

Formato de
Declarcion
Jurada

Anexo 4

9.010 373.90

04 (Cuatro;
Dias Habiles

TRAMIFACIL

entanilla Unica (

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

74
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT )
(En SJ)

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Cc
6

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo)
Nota:
a. De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.
N° 046-2017-PCM, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-
samente por el solicitante.
b.La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios
luminosos, iluminados, monumentales o similares.
c.En el caso de toldos,estos podran cubrir el 80% de la vereda
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml.
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.
d.El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

4.1.18]

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECI-
MIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
O MEDIO EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA-
CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, Art.7,8,10
(20/04/2017)
D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 20 (5/01/2018)
R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

A |Requisitos Generales

-

oW s

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racion Jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
numero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
namero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefalan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
de partida electrénica y asiento de inscripcién en SUNARP.

Tratando de representacién de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cion jurada en los mismos terminos establecidos para perso-
nas juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimento de las condiciones de se-

guridad en la edificacion calificadas con riesgo bajo o medio,

segun formato

Pago por derecho de tramite.

Requisitos Especiales (Licencia de Funcionamiento).

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-
pondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacio-

Formato de D.J.|
Licencia de
Funcionamiento

Anexo 4

9.031 374.80

04 (Cuatro;
Dias Habiles

entanilla Unica (
TRAMIFACIL

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econdémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

75
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT)

4,150.00

(En SJ)

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
D.S. N° 046-2017-PCM
5.3. Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

(=)

respectiva en el caso de aquellas actividades que confor-

me a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento

de la licencia de funcionamiento.

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-

tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar

copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en

que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras pre-
vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del

disefio e instalacién del anuncio.

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la

siguiente documentacion, refrendada por el profesional res-

ponsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas.

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

a. De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.

N° 046-2017-PCM, podrén otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-

samente por el solicitante.

b. La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios

monumentales.

c. En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vere-

da, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de

2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la termina-
cion del alero del mismo.

d.El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2

del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad

en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

54.

4.1.19

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECI-
MIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
O MUY ALTO

Base Legal
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, Art.7,8 (20/04/2017)
D.S. N° 002-2018-PCM, Art 6,25,26 (5/01/2018)
R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

Requisitos Generales

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racién Jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
ntmero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
numero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien

mediante representacion.

Formato de D.J.|

Licencia de

Funcionamiento

10 (Diez)
Dias Habiles

entanilla Unica {
TRAMIFACIL

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para

resolver el recurso |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

N

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefialan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Municipalidad

de partida electrénica y asiento de inscripcién en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con

poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-

cion jurada en los mismos terminos establecidos para perso-

nas juridicas.

3 |Documentacion Técnica:

Presentar en copia simple y firmados por el profesional o

empresa, la siguiente documentacion:

a) Croquis de ubicacion

b) Planos de arquitectura de la distribucion existente y detalle
del célculo de aforo.

c¢) Plano de distribucién de tableros electricos, diagramas unifi-
lares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo a
tierra.

e) Plan de Seguridad del establecimiento objeto de inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mante-
nimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra

incendio.
4 |Pago por derecho de tramite.
- Con Nivel de riesgo Alto 18.643 773.70
- Con Nivel de riesgo Muy Alto 44.892 1,863.00

Requisitos Especiales

5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-
pondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacio-
namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
D.S. N° 046-2017-PCM

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que confor-
me a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.

5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-
tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras pre-
vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

Nota:

a. De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.

N° 046-2017-PCM, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-

samente por el solicitante.

b. La documentacion técnica debe estar conforme al manual

de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad en edifica-
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NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT )
(En SJ)

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

ciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)
c.El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

4.1.20]

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECI-
MIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
O MUY ALTO EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORI-
ZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE(ADOSADO

A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, Art.7,8,10
(20/04/2017)
D.S. N° 002-2018-PCM, Art 6,25,26 (5/01/2018)
R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

A

2

©w

&

Requisitos Generales

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racién Jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
ntmero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
numero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefialan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
de partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cion jurada en los mismos terminos establecidos para personas
juridicas.

Documentacion Técnica:

Presentar en copia simple y firmados por el profesional o

empresa, la siguiente documentacion:

a) Croquis de ubicacién

b) Planos de arquitectura de la distribucién existente y detalle

del célculo de aforo.

c) Plano de distribucion de tableros electricos, diagramas unifi-

lares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a
tierra.

e) Plan de Seguridad del establecimiento objeto de inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mante-
nimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

Pago por derecho de tramite.

- Con Nivel de riesgo Alto

- Con Nivel de riesgo Muy Alto

Requisitos Especiales (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-
pondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

5.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacio-
namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
D.S. N° 046-2017-PCM

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que confor-
me a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.

5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-

Formato de D.J.
Licencia de
Funcionamiento

804.10
1,876.60

19.376
45.219

10 (Diez)
Dias Habiles

entanilla Unica (
TRAMIFACIL

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA
REQUISITOS CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

PLAZO PARA
RESOLVER AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

Evaluacion Previa

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario
BASE LEGAL / Cédigo /

Ubicacion

Auto-

Namero y Denominacion P < <
(En % UIT ) matico - . en dias RECONSIDERACION |  APELACION

(En S/) Positivo | Negativo (
habiles)

4,150.00

tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar

copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio

de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Municipalidad

Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en

que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras pre-

vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo)

o

Notas:

a. De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.
N° 046-2017-PCM, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-
samente por el solicitante.

b. La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios
luminosos, iluminados, monumentales o similares.

c.En el caso de toldos,estos podran cubrir el 80% de la vereda
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml.
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.

d. La documentacién técnica debe estar conforme de acuerdo
al manual de ejecucion de inspeccion técnica de seguridad

en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

e. El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccion técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

4.1.21|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECI-
MIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
O MUY ALTO EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORI-
ZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O

ILUMINADO) Y/O TOLDO

A |Requisitos Generales X

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla- |Formato de D.J.

racién Jurada, que incluya: Licencia de

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su | Funcionamiento
ntmero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

10 (Diez)
Dias Habiles

entanilla Unica { Sub Gerente de|

TRAMIFACIL Desarrollo

Econémico
Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

-

Base Legal
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento Art.7,8,10
(20/04/2017)
D.S. N° 002-2018-PCM, Art 6, 25, 26 (5/01/2018)
R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
ntimero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefialan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
de partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cion jurada en los mismos terminos establecidos para perso-
nas uridicas.

Documentacion Técnica:

Presentar en copia simple y firmados por el profesional o

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
D - RECURSOS
. TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | vicio per | AUTORIDAD
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FemEis COMPETENTE
ne Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Namero y Denominacion / Cédigo / (En% UIT) D NTO PARA T R
L2 n ;
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00

empresa, la siguiente documentacion:

a) Croquis de ubicacién

b) Planos de arquitectura de la distribucién existente y detalle

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Municipalidad
del célculo de aforo.

c¢) Plano de distribucién de tableros electricos, diagramas unifi-
lares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo a
tierra.

e) Plan de Seguridad del establecimiento objeto de inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mante-
nimiento de los equipos de seguridad y proteccioén contra

incendio.
4 |Pago por derecho de tramite.
- Con Nivel de riesgo Alto 19.904 826.00
- Con Nivel de riesgo Muy Alto 45.390 1,883.70

B |Requisitos Especiales (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-
pondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

5.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacio-
namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
D.S. N° 046-2017-PCM

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que confor-
me a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.

5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-
tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras pre-
vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

6 |Presentar las vistas siguientes:

*Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.

*Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; consideran-

do su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

7 |Declaracion jurada del profesional que seré responsable de

la disefio e instalacion del anuncio.

8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la

siguiente documentacion, refrendada por el profesional res-

ponsable.

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

o

Notas:

a. De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.
N° 046-2017-PCM, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-
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NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT) e

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

samente por el solicitante.
b. La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
luminosos, iluminados, monumentales o similares.

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

c.En el caso de toldos,estos podran cubrir el 80% de la vereda
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml.
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del
del alero del mismo.

d. La documentacién técnica debe estar conforme de acuerdo
al manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad

en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)
e.El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

4.1.22]

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIO PARA
ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO BAJO O MEDIO

Base Legal
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, Art.7,8 (20/04/2017)
D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 20,21,22,23 (5/01/2018)
R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

o W s

Requisitos Generales

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racién jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
numero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
ntmero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefialan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
de partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cion jurada en los mismos terminos establecidos para perso-
nas juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimento de las condiciones de se-

guridad en la edificacion calificadas con riesgo bajo o medio,

segun formato.

Pago por derecho de tramite.

Requisitos Especiales:

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente

y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-

pondiente, en el caso de servicios relacionados con la

salud.

Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacio-

namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del

D.S. N° 046-2017-PCM

Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial

respectiva en el caso de aquellas actividades que confor-

me a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-

tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar

copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio

5.2.

5.3.

54.

de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del

Formato de
Declaracion
Jurada

Anexo 4

8.923 370.30

04 (Cuatro;
Dias Habiles

entanilla Unica (
TRAMIFACIL

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT )
(En SJ)

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras pre-

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

Notas:

a.De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.
N°046-2017-PCM, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-
samente por el solicitante.

b.El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N° 2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

4.1.23]

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIO PARA
ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO O MUY ALTO

Base Legal
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, Art.7,8 (20/04/2017)
D.S. N° 002-2018-PCM, Art 6,25,26 (5/01/2018)
R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

A

-

N

©

Requisitos Generales

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racién Jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
numero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
ntmero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefialan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
de partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cién jurada en los mismos terminos establecidos para personas
juridicas.

Documentacion Técnica:

Presentar en copia simple y firmados por el profesional o

empresa, la siguiente documentacion:

a) Croquis de ubicacién

b) Planos de arquitectura de la distribucion existente y detalle
del célculo de aforo.

¢) Plano de distribucién de tableros electricos, diagramas unifi-
lares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo a
tierra.

e) Plan de Seguridad del establecimiento objeto de inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mante-
nimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

Pago por derecho de tramite.

- Con Nivel de riesgo Alto

- Con Nivel de riesgo Muy Alto

Requisitos Especiales
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente

Formato de D.J.|
Licencia de
Funcionamiento

y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-

19.043
45.708

790.30
1,896.90

10 (Diez)
Dias Habiles

entanilla Unica (
TRAMIFACIL

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT )
(En SJ)

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

pondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.
5.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacio-

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del

D.S. N° 046-2017-PCM
. Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que confor-
me a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.
Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-
tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras pre-
vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
Nota:
a. De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.
N° 046-2017-PCM, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-
samente por el solicitante.
b. La documentacion técnica debe estar conforme al manual
de ejecucion de inspeccion técnica de seguridad en edifica-
ciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)
c. El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

5.

w

5.4.

4.1.24)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES

(LICENCIA COORPORATIVA)

Base Legal
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento Art.7,8,9
(20/04/2017)
D.S. N° 002-2018-PCM, Art 6, 25, 26 (5/01/2018)
R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

[ Y

Requisitos Generales

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racion Jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
numero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
namero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefalan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
de partida electrénica y asiento de inscripcién en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cion jurada en los mismos terminos establecidos para perso-
nas juridicas.

Indicar el nimero de certificado de inspeccién técnica de

seguridad en edificaciones.

Pago por derecho de tramite.

Requisitos Especiales

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente

y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-

Formato de D.J.,
Licencia de
Funcionamiento

45.446 1,886.00

04 (Cuatro;
Dias Habiles

entanilla Unica (
TRAMIFACIL

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econdémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT )
(En SJ)

4,150.00

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

pondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.
5.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacio-

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
D.S. N° 046-2017-PCM

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-
tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras pre-
vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

5.3.

Notas:

a. De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.
N° 046-2017-PCM, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-
samente por el solicitante.

b.De acuerdo con articulo 9 del D.S.N° 046-2017-PCM, los
mercados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales pueden elegir contar con una sola licencia de funciona-
miento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a fa-
vor del ente colectivo, razén social o denominacion social que
los representa o la junta de propietarios de ser el caso o contar
con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo
stand o puesto.

c.El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

4.1.25

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS CO-
MERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PU-
BLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal
Ley N° 27972 Art. 81, numeral 1.8 (27/05/03)
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
Art. 7, 8 (20/04/2017)
D.S. N° 006-2016-PCM Art. 3 y anexos (10/01/2013)
Ley N° 30230 Art. 62 (12/07/2014)
D.S.N° 058-2014-PCM Art. 10 y 11 (14/09/2014)

-

W &

Requisitos Generales

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racion Jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos,su
numero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
ntmero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefalan-

do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
de partida electrénica y asiento de inscripcién en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cion jurada en los mismos terminos establecidos para perso-
nas juridicas.

Indicar el nimero de certificado de inspeccion técnica de

seguridad en edificaciones.

Pago por derecho de tramite.

Requisitos Especificos (li ia de funcionami ))

Formato de D.J.|
Licencia de
Funcionamiento

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

45.708 1,896.90

10 (diez)
Dias Habiles

entanilla Unica (
TRAMIFACIL

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econdémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT )

4,150.00

(En SJ)

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-
pondiente, en el caso de servicios relacionados con la

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

a de la Municipalidad

(=)

salud.

Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacio-

namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del

D.S. N° 046-2017-PCM

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-

tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar

copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en

que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras pre-
vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

*Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.

*Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

5.2.

5.3.

Notas:

a. De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.
N° 046-2017-PCM, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-
samente por el solicitante.

b. De acuerdo con articulo 9 del D.S.N° 046-2017-PCM, los
mercados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales pueden elegir contar con una sola licencia de funciona-
miento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a fa-
vor del ente colectivo, razén social o denominacién social que
los representa o la junta de propietarios de ser el caso o contar
con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo,
stand o puesto.

d. En el caso de toldos,estos podran cubrir el 80% de la vereda
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml.
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del
alero del mismo.

c.El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

4.1.26)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PU-
BLICITARIO (LUMINOSO O ILUMIMADO) Y/O TOLDO

Base Legal
Ley N° 27972 Art. 81, numeral 1.8 (27/05/03)
Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

A |Requisitos Generales

-

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racién Jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
ntmero de RUC y el nimero de DNI o carné de extranjeria
de su representante legal.

* Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC y el
numero de DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien

mediante representacion.

Formato de D.J.|

Licencia de

Funcionamiento

10 (diez)
Dias Habiles

entanilla Unica {
TRAMIFACIL

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico

Local

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Servicio al
Ciudadano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para

resolver el recurso |
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

(En % UIT)

4,150.00

(En SJ)

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION |  APELACION

Arts. 7, 8 numeral 3, 11y 15 (05/02/07)
D.S. N° 006-2016-PCM Art. 3 y anexos (10/01/2013)
Ley N° 30230 Art. 62 (12/07/2014)

)

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de-
claracion jurada del representante Legal o apoderado sefialan-
do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Ca

adela G ia de A acion Tributaria.

D.S.N° 058-2014-PCM Art. 10 (14/09/2014)

w

o

~

de partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP.

Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara-
cion jurada en los mismos terminos establecidos para personas
juridicas.

Indicar el nimero de certificado de inspeccion técnica de

seguridad en edificaciones.

Pago por derecho de tramite.

Requisitos Especificos (li

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente

y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-

pondiente, en el caso de servicios relacionados con la

salud.

Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacio-

namientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del

D.S. N° 046-2017-PCM

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-

tegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar

copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en

que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras pre-
vias inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado
y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del

disefio e instalacién del anuncio.

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional respon-

sable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

a. De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del D.S.

N° 046-2017-PCM, podrén otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-

samente por el solicitante.

b. De acuerdo con articulo 9 del D.S.N° 046-2017-PCM, los

mercados de abastos, galerias comerciales y centros comer-

ciales pueden elegir contar con una sola licencia de funciona-
miento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a fa-

ia de funcior

5.2.

5.3.

vor del ente colectivo, razén social o denominacién social que

45.993

1,908.70
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
los representa o la junta de propietarios de ser el caso o contar
con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo,
stand o puesto.
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gi ia de A acion Tributaria.
e. La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios
monumentales.
f. En el caso de toldos,estos podran cubrir el 80% de la vereda,
hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml.
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.
g.El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)
4.1.27|CESE DE ACTIVIDADES 1 |Solicitud simple de comunicacién de cese, donde se informe: FUT Gratuito X Ventanilla Unica  Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o (D.A.008-2017) TRAMIFACIL Desarrollo Desarrollo Servicio al
Autorizacién Conjunta. Econémico Econémico Ciudadano
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Local Local
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley tratandose de personas naturales que actien mediante repre- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Marco de Licencia de Funcionamiento Art.3 (20/04/2017) sentacion. presentar el recurso |presentar el recurso
* Numero de la licencia de funcionamiento.
* Fecha de cese de actividades. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
4.1.28| TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Solicitud, segln formato. Formato de D.J.| X Ventanilla Unica { Sub Gerente de| Sub Gerente de Gerente de
O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL | 2 |Pago por derecho de tramite Licencia de 1.159 48.10 TRAMIFACIL Desarrollo Desarrollo Servicio al
DE LA PERSONA JURIDICA 3 |En caso de Transferencia presentar copia simple del contrato | Funcionamiento Econémico Econémico Ciudadano
Base Legal: de transferencia. Local Local
D.S. N° 046-2017-PCM, TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento Art.11-A (20/04/2017) 15 dias habiles para |15 dias hébiles para
presentar el recurso  [presentar el recurso
30 dias habiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
4.1.29|DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Formato de solicitud o Solicitud con caracter de declaracion FUT X 05 (Cinco) [entanilla Unica ¢ Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
jurada sefialando la perdida o deterioro del Certificado. (D.A.008-2017) Dias Habiles | TRAMIFACIL Desarrollo Desarrollo Servicio al
Base Legal: 2 |Pago por derecho de tramite. 1.022 42.40 Econémico Econémico Ciudadano
Ley N2 28976, Art. 7 y 8 (05/02/2007) Local Local
15 dias habiles para |15 dias habiles para
presentar el recurso [presentar el recurso
30 dias habiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
4.1.30| AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIOS Y 1 |Solicitud - declaracién jurada. FUT X 30 (Treinta) Tramite Bub Gerencia de| Sub Gerencia de Gerencia de
PROPAGANDA 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario psarrollo Econém| Desarrollo Econémico fervicios al Ciudadan:
* EN EL FRONTIS DEL ESTABLECIMIENTO, claracion jurada del representante legal o apoderado sefialan- y Archivo Local Local
ESCAPARATES O VITRINAS do que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero
* PANELES, VALLAS Y PALETAS PUBLICITARIAS, de partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
VEHICULOS Y OTROS Tratando de representacion de personas naturales adjuntar presentar el recurso  |presentar el recurso
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-
nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Base Legal poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declara- resolver el recurso | resolver el recurso |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
cion jurada en los mismos terminos establecidos para perso-
Ley N2 27972 Art 79 (27/05/2003) nas juridicas.
0O.M. N2 001-2000 (20/01/2000) 3 |Formulario de calificacion del anuncio publicitario (caracteris- Formato
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Admii acion Tributaria.
0O.M. N2 039-2000 (10/07/2000) ticas, color, forma, &rea, texto, dimensiones e iluminac.).
O.M. N° 185-2003 Art. 20, 21,22,23,24 (29/05/2003) 4 |Foto o fotomontaje a colores del anuncio y de su ubicacién con
referencia al inmueble en disco compacto(CD).
5 |Pago por derecho de tramite 5.602 232.50
REQUISITOS ADICIONALES:
Para Anuncios en Paneles, Vallas y/o Paletas publicitarias
Nota: ubicadas fuera del Centro Histdrico y Zona Monumental:
1. Se presentara un expediente por cada anuncio y/o ele- 6 |Copia simple del contrato de alquiler del espacio publicitario
mento publicitario a solicitar. 7 |Autorizacion escrita del propietario,cuando es instalado en
2. Las modificaciones de las caracteristicas (dimensién, for- propiedad privada.
ma, area, texto, iluminacion y otros) en los anuncios pu- 8 |Copia simple de la concesion cuando es instalado el anuncio
blicitarios autorizados, originara la realizacién de un nue- en propiedad de dominio publico o municipal.
vo tramite. Para Anuncios en Vehiculos.
3. En caso de intervenciones en el Centro Histérico y Zona 9 |Copia simple de la tarjeta de propiedad, en caso de particula-
de Amortiguamiento, se aplicara las especificaciones téc- res, servicio publico y/o taxis.
nicas sefaladas en la O.M N° 823-2013. 10| Declaracion Jurada de contar con Permiso de Operaciones o
SETARE (servicio publico y/o taxis).
Nota:
En caso de Anuncios en paneles o Vallas se debera contar
con la autorizacién de Infrestructura de soporte en predios de
propiedad privada para anuncios publicitarios, tramitado ante
la Gerencia de Desarrollo Urbano
4.1.31| AUTORIZACION ANUAL PARA LA OCUPACION DE 1 |Solicitud, segtn formato. FUT X 15 (Quince) Tréamite Bub Gerencia de|] Sub Gerencia de Gerencia de
AREAS LIBRES EN PROPIEDAD PRIVADA CON FINES 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, de- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario psarrollo Econém| Desarrollo Econémico fervicios al Ciudadan:
COMERCIALES claracion jurada del representante legal o apoderado sefialando y Archivo Local Local
Base Legal: que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de
Ley N2 28976, Art. 6 (05/02/2007) partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N° 30230, Art. 62 (12/07/2014) Tratando de representacion de personas naturales adjuntar presentar el recurso  |presentar el recurso
D. Leg. N2 776, Art. 68 (31/12/1993) carta poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

O.M. N2 870 Art. 16 (03/06/2014) nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con 30 dias habiles para [30 dias habiles para
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declara- resolver el recurso resolver el recurso
cién Jurada en los mismos terminos establecidos para perso-
nas juridicas.

3 |Croquis de ubicacién del establecimiento.

4 |Copia simple del contrato de alquiler del espacio a ocupar.

5 |Pago por derecho de tramite 3.263 135.40
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion /codigo/ | o urr matico i NTO oy RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
4.2 SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
4.2.1 | AUTORIZACION MUNICIPAL DE RECOLECCION 1 |Solicitud, segln formato, suscrito por el representante o solici- FUT X 15 (Quince) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE RESIDUOS tante indicando el numero de la Partida Registral y nimero de | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
SOLIDOS licencia de funcionamiento de infraestructura. y Archivo
(Personas Juridicas) 2 |Padrén de socios que incluya el cédigo Unico del Reciclador 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(solo para OR y EC-ERSOR). presentar recurso presentar recurso
Base Legal 3 [Plan de Trabajo el cual debe contener:
Ley N 27972 Art. 73 y sus numerales (27/05/2003) a.Informacion general de la organizacion (incluir organigrama). 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N° 28611 Art. 3,11,16,17,23,37,62,119 (15/10/2005) b.Tipo y caracteristicas de residuos. resolver el recurso resolver el recurso
Ley N2 29419 Art. 2,4,5,9,10 (07/10/2009) c.Volumen y peso de residuos a manejar (cantidad - periodo).
D.Leg. N° 1278 Art. 64 (23/12/2016) d.Descripcién de las actividades a realizar, (metodologia para
D.S. N2 005-2010-MINAM (03/06/2010) el manejo de los residuos).
D.S. N°014-2017-MINAM (21/12/2017) e.Relacion de empresas, proveedores y clientes.
R.M. N2 702-2008/MINSA (12/10/2008) f. Descripcion de la capacidad operativa y el equipamiento.
O.M. N2 694-2011 (30/05/2011) g. Rutas de recoleccion selectiva de residuos sélidos.
O.M. N2 425-2006 Art. 1 (13/11/20086) h. Supervision del uso y el aseo adecuado de la indumentaria,
D.A. N2 003-2012 (30/03/2012) implementos de proteccién y equipamiento (lugares,frecuen-
cias y responsable).
4 |Pago por derecho de tramite. 4.930 204.60
4.2.2 [ AUTORIZACION PARA PODA Y/O TALA DE ARBOLES 1 |Solicitud, segun formato, indicando nombres y apellidos, niime- FUT X 10 (Diez) Tramite erente de Servici] Gerente de Servicios Alcalde
Y/O ARBUSTOS DENTRO DEL PREDIO ro de DNl y direccion del propietario del predio donde se en- (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
(Solo en caso de Riesgo a la infraestructura existente cuentra el arbol o arbusto a ser talado o podado. y Archivo
y salud) 2 |Carta de compromiso indicando la compensacion arbérea (6X1) 15 dias habiles para |15 dias habiles para
3 |Pago por derecho de Tramite. 1.559 64.70 presentar recurso presentar recurso
Ley N2 27972 Art. 73 y sus numerales (27/05/2003) 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N® 28611 (15/10/2005) resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444
(20/03/2017)
O.M. N2 385-2006 Art. 15y 16 (26/04/2006)
O.M. N2 425-2006 Art. 1 (13/11/20086)
4.2.3(CARNET DE IDENTIFICACION DEL RECICLADOR 1 |Solicitud, segln formato, indicando su nombre apellidos, nime- FUT X 05 (Cinco) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
ro de DNI, direccién y que cuenta con implementos, equipo de | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
Base Legal proteccién personal y vehiculo de recoleccion. y Archivo
Ley N2 27972 Art. 73 y sus numerales (27/05/2003) 2 |Una (01) foto a color tamafio pasaporte. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N° 28611 Art. 3,11,16,17,23,37,62,119 (15/10/2005) | 3 |Copia simple de la constancia de haber culminado el curso de presentar recurso presentar recurso
Ley N° 29419 Art. 2,4,5,9,10 (07/10/2009) capacitacion para recicladores.
D.Leg. N° 1065 Art. 1,10,12,16 (28/06/2008) 4 [Copia simple de la cartilla de control de vacunacién contra el 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.Leg. N° 1278 Art. 64 (23/12/2016) tétano y hepatitis B. resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 005-2010-MINAM (03/06/2010) 5 |Pago por derecho de tramite. 0.434 18.00
D.S. N° 014-2017-MINAM (21/12/2017)
O.M. N? 694-2011 (30/05/2011) Nota:
D.A. N2 003-2012 (30/03/2012) En el caso de renovacion presentar los mismos requisitos con
excepcion del requisito N° 3y 4
4.2.4|CLASIFICACION DE PROYECTOS DE INVERSION 1 |Solicitud segun formato FUT X 20 (Veinte) Tramite erente de Servici| Gerente de Servicios Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
5 TRAMITACION (*) Evaluacion Previa | RESOLVER [ \ciope | AUTORIDAD RECTRODS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Auto- PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / . - i NTO PARA . .
Ubicacion | (En%UIT) fp EED || o e Negativo | (€1 dias RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
5000 habiles)
PUBLICOS, PRIVADOS O DE CAPITAL MIXTO Y 2 |Carta poder de representatividad de Persona Juridica. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
APROBACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA 3 [Dos (02) ejemplares impresos y en formato electronico (CD) y Archivo
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
PARA LOS ESTUDIOS AMBIENTALES - A NIVEL LOCAL de la Evaluacion Preliminar, debiendo contener: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
a. Datos generales del titular y de la entidad autorizada para la presentar recurso presentar recurso
elaboracion de la evaluacién preliminar.
Base Legal b. Descripcién del proyecto 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N° 27446 (23/04/2001) c. Aspectos del medio fisico, biético, social, cultural y econ6- resolver el recurso | resolver el recurso
Ley N2 27972 Art. 79, 80 (27/05/2003) mico
Ley N° 28245 Art. 6 (08/06/2004) d. Plan de Participacién Ciudadana.
Ley N° 28611 Cap. Ill (15/10/2005) e. Descripcion de los posibles impactos ambientales.
Ley N° 30372, Quinta.Disp.Comp.Art. 32 (06/12/2015) f. Medidas de la prevencién, mitigacién o correccién de los
D.Leg. N° 1078 Art 3 (28/06/2008) impactos ambientales.
D.Leg. N® 1278 Art. 3 (23/12/2016) g. Plan de seguimiento y control.
D.S. N2 008-2005-PCM Titulo IV Capitulo IV (28/01/2005) h. Plan de cierre o abandono.
D.S. N2 019-2009-MINAM Art. 36, 41, 42 (25/09/2009) i. Cronograma de ejecucion.
Categoria | "DIA" j. Presupuesto de implementacion.
D.S. N° 014-2017-MINAM Art. 18 (21/12/2017) 4 |Pago por derecho de tramite. 16.720 693.90
R.M. N2 157-2011-MINAM (21/07/2011)
R.M. N? 052-2012-MINAM (08/03/2012)
O.M. N2 961-2016 (03/02/2016 )
4.2.5(EVALUACION, APROBACION Y/O MODIFICACION DEL 1 |Solicitud, segtn formato FUT X 20 (Veinte) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
PLAN DE PARTICIPACION CIUDADANA PARA PROYEC- | 2 |Dos (02) ejemplares impresos y en formato electrénico (CD) (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
TOS DE INVERSION PUBLICOS, PRIVADOS O CAPITAL del Plan de Participacion Ciudadana y propuesta de cronogra- y Archivo
MIXTO DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL SEMI- ma 15 dias habiles para |15 dias habiles para
DETALLADO (EIA-sd) A NIVEL LOCAL 3 |Pago por derecho de tramite. 20.937 868.90 presentar recurso presentar recurso
Base Legal 30 dias habiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
Ley N°27446 Art. 3 (23/04/2001)
Ley N2 27972 Art. 79, 80 (27/05/2003)
Ley N° 28245 Art. 6 (08/06/2004)
Ley N¢ 28611 Cap. Ill (15/10/2005)
Ley N° 30372, Quinta.Disp.Comp.Art. 32 (06/12/2015)
D.Leg. N° 1078 Art 1 (28/06/2008)
D.Leg. N® 1278 Art. 3 (23/12/2016)
D.S. N2 008-2005-PCM Titulo IV Capitulo IV (28/01/2005)
D.S. N2 019-2009-MINAM Art. 17 (25/09/2009)
D.S. N° 014-2017-MINAM Art. 18 (21/12/2017)
R.M. N2 157-2011-MINAM (21/07/2011)
R.M. N¢ 052-2012-MINAM (08/03/2012)
0O.M. N?961-2016 (03/02/2016 )
4.2.6 |EVALUACION, APROBACION Y/O MODIFICACION DE 1 |Solicitud segun formato FUT X 20 (Veinte) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) 2 |Dos (02) ejemplares impresos y en formato electrénico (CD) (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
PARA PROYECTOS DE INVERSION PUBLICOS, de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA). y Archivo
PRIVADOS O CAPITAL MIXTO A NIVEL LOCAL 3 |Pago por derecho de tramite. 30.742 1,275.80 15 dias habiles para |15 dias habiles para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
(Vigencia por 03 afios) presentar recurso presentar recurso
Base Legal
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
Ley N° 27446 (23/04/2001) 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
Ley N2 27972 Art. 79, 80 (27/05/2003) resolver el recurso | resolver el recurso
Ley N2 28245 Art. 6 (08/06/2004)
Ley N¢ 28611 Cap. Ill (15/10/2005)
Ley N° 30372, Quinta.Disp.Comp.Art. 32 (06/12/2015)
D.Leg. N? 1078 Art. 3 (28/06/2008)
D.Leg. N® 1278 Art 3 (23/12/2016)
D.S. N2 008-2005-PCM Titulo IV Capitulo IV (28/01/2005)
D.S. N2 019-2009-MINAM Art. 36, 41, 42 (25/09/2009)
D.S. N° 014-2017-MINAM Art. 18 (21/12/2017)
R.M. N¢ 157-2011-MINAM (21/07/2011)
R.M. N2 052-2012-MINAM (08/03/2012)
O.M. N2 961-2016 (03/02/2016 )
4.2.7|EVALUACION, APROBACION Y/O MODIFICACION DEL Solicitud, segun formato FUT X 90 (Noventa) Tramite erente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO Dos (02) ejemplares impresos y en formato electrénico (CD) (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
(EIA-sd) PARA PROYECTOS DE INVERSION PUBLICOS, del Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (EIA-sd) y Archivo
PRIVADOS O CAPITAL MIXTO A NIVEL LOCAL Pago por derecho de tramite. 36.417 1,511.30 15 dias habiles para |15 dias habiles para
(Vigencia por 03 afios) presentar recurso presentar recurso
Base Legal 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N° 27446 (23/04/2001) resolver el recurso | resolver el recurso
Ley N2 27972 Art. 79, 80 (27/05/2003)
Ley N° 28245 Art. 6 (08/06/2004)
Ley N¢ 28611 Cap. lll (15/10/2005)
Ley N° 30372, Quinta.Disp.Comp.Art. 32 (06/12/2015)
D.Leg. N° 1078 Art. 3 (28/06/2008)
D.Leg. N 1278 Art. 10 (23/12/2016)
D.S. N2 008-2005-PCM Titulo IV Capitulo IV (28/01/2005)
D.S. N2 019-2009-MINAM Art. 36, 41, 42 (25/09/2009)
D.S. N° 014-2017-MINAM Art. 18 (21/12/2017)
R.M. N2 157-2011-MINAM (21/07/2011)
R.M. N2 052-2012-MINAM (08/03/2012)
O.M. N2 961-2016 (03/02/2016 )
4.2.8|[INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES DE RECICLADO- Solicitud, segln formato, suscrito por el representante, indican- FUT X 15 (Quince) Tramite erente de Servici] Gerente de Servicios Alcalde
RES EN LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE do nimero de DNI y nimero de ficha registral. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
AREQUIPA Padrén de socios (indicando nombre y apellidos, DNI, edad, y Archivo
Base Legal domicilio real, servicios que presta o tipo de residuos que re- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N° 28611 Art. 3,11,16,17,23,37,62,119 (15/10/2005) colecta y firma). presentar recurso presentar recurso
Ley N2 29419 Art. 2,4,5,9,10 (07/10/2009) Ficha de datos de c/u de los recicladores con carécter de de-
D.Leg. N® 1278 Art. 64 (23/12/2016) claracién jurada. 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
D.S. N2 005-2010-MINAM (03/06/2010) Declaracién Jurada del reciclador en el que se comprometa a resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N° 014-2017-MINAM (21/12/2017) brindar la informacién sobre los resultados de su actividad a la
O.M. N? 694-2011 (30/05/2011) Municipalidad.
O.M. N? 425-2006 Art. 1 (13/11/2006) Pago por derecho de tramite. 3.128 129.80
D.A. N° 003-2012 (30/03/2012)
4.2.9( APROBACION DE PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA Solicitud, seglin formato, con indicacion del numero del docu- FUT X 30 (Treinta) Tramite  prente de Servicil Gerente de Servicios Alcalde
DE RESIDUOS SOLIDOS mento que otorga el certificado de compatibilidad de uso del | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | al Ciudadano al Ciudadano
terreno
Un (01) ejemplar impreso del IGA o un (01) ejemplar en forma- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
to electronico, suscrito por las/os profesionales responsables presentar recurso presentar recurso
cuyo contenido debe ser desarrollado conforme a lo estableci-
Base Legal do en los términos de referencia aprobados, segtn correspon- 30 dias habiles para [30 dias habiles para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(En % UIT )
(En SJ)

4,150.00

Auto-
matico

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

D.Leg. N 1278 art. 23 inc.f) Art. 65 (23/12/2016)
D.S. N° 014-2017-MINAM Art. 15 (21/12/2017)

da.
3 |Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueo-

resolver el recurso

resolver el recurso

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en ef

ivo se realizara en Ca

a de la ia de A acion Tributaria.

l6gicos (CIRA), otorgado por la autoridad competente: segun
corresponda, de acuerdo a las normas sobre la materia, que
considere la ubicacién y coordenadas del area del poligono
del terreno.

Adicionalmente en caso de infraestructura de disposicion
final se presentaran los siguientes documentos:

4 |Informe de Evaluacion de Riesgo de desastres (derrumbes,
inundaciones, deslizamiento, etc) respecto a la ubicacién del
proyecto, elaborado por un/a profesional inscrito/a en el regis-
tro nacional de evaluadores de riesgo administrado por el Cen-
tro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion de Ries-
go de Desastres (CENEPRED)

5 |Estudios topograficos, geoldgicos, geotécnicos, hidrolégicos e
hidrogeolégicos del area de influencia del proyecto, suscritos
por las/os profesionales responsables de dicha materia.

6 |Pago por derecho de tramite

23.773 986.60

4.2.10]

APROBACION DEL PLAN DE RECUPERACION DE
AREAS DEGRADADAS POR RESIDUOS SOLIDOS
MUNICIPALES

Base Legal
D.Leg. N® 1278 Art. 45 (23/12/2016)
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444
(20/03/2017)
D.S. N° 014-2017-MINAM Art. 122 (21/12/2017)

-

Solicitud, segun formato

2 |Informe de inscripcion de las caracteristicas del area degrada-

da que incluya la ubicacién, extensién y la evaluacién de la

calidad ambiental de los componentes del suelo, agua y aire.

3 [Memoria descriptiva detallada:

3.1 Las actividades de recuperacion del area degradada; con-
siderando las establecidas en el segundo parrafo del arti-
culo 120 del D.S. N° 014-2017-MINAM.

3.2 Las medidas para la gestion de riesgos y respuesta a los
eventuales accidentes que afecten a la salud o al
durante la implementacién de las actividades de recupera-
cion del &rea degradada.

3.3 Las acciones para el cierre definitivo de las celda transito-
ria tomando en considercion lo siguiente:

a) Disefo de cobertura final

b) Control de gases

¢) Control, manejo y/o tratamientode lixiviados
d) Medidas de contogencia posterior al cierre

En caso en que en el plan de recuperacion se considere acti-

vidades de valoracién energética a través del uso de biomasa

para la generacion de energia, o recuperacion del metano me-
diante la captura de quema centralizada o convencional de ga-
ses del area degradada, se debe incluir:

3.4 la Identificacién y caracterizacién de todas las medidas
que se realizaran para prevenir, mitigar y/o corregir los im-
pactos ambientales

4 [Documento que contenga las acciones de monitoreo y vigilan-

cia de las actividades de recuperacion; y de ser el caso, las

medidas para prevenir, mitigar y/o corregir los impactos am-
bientales

5 |Pago por derecho de tramite

FUT
(D.A.008-2017)

19.292 800.60

30 (Treinta)
Dias Habiles

Tramite
Documentario

erente de Servicil
al Ciudadano

Gerente de Servicios
al Ciudadano

15 dias habiles para
presentar recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde
15 dias habiles para
presentar recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

4.2.11

APROBACION DEL PROGRAMA DE RECONVERSION Y
MANEJO DE AREAS DEGRADADAS POR RESIDUOS
SOLIDOS MUNICIPALES

Base Legal

1 |Solicitud, segln formato

2 |Copia simple del expediente técnico del proyecto con el cual
se contruy6 el &rea de disposicion final de residuos sélidos
que debe incluir los criterios técnicos relacionados al manejo,

FUT
(D.A.008-2017)

control y/o tratamiento de los lixiviados, implementacion de

30 (Treinta)
Dias Habiles

Tramite
Documentario

erente de Servici
al Ciudadano

Gerente de Servicios
al Ciudadano

15 dias habiles para

Alcalde

15 dias habiles para

presentar recurso

presentar recurso |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

0O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
X TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicioperL | AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Aot PROCROMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Cédigo / uto- PARA

Ubicacion | (ER%UIT) e matico Positivo | Negativo | (€1 413 NTO RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
habiles)

4,150.00

D.Leg. N? 1278 Art. 45 (23/12/2016) drenes y chimeneas de evacuacion y control de gases e

D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444 impermeabilizacién de base y taludes.
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.

(20/03/2017) Informe con la descripcién de las carateristicas del area de-
D.S. N° 014-2017-MINAM Art. 122 (21/12/2017) gradada que incluya la ubicacion, extensién y la evaluacién de
la calidad ambiental de los componenetes del suelo, agua y
aire.
Plan de manejo ambiental que identifique y caracterice todas
las medidas que se realizara para prevenir, mitigar y/o corregir
los impactos ambientales identificados.
Plan de vigilancia ambiental, que incluya los mecanismos de
implementacion del sistema de vigilancia ambiental y la asigna-|
cién de responsabilidades especificas para asegurar el cum-
plimiento de las medidas contenidas en el Plan de Manejo Am-
biental, considerando la evaluacion de su eficiencia y eficacia
mediante indicadores de desempefio. Asimismo este plan, in-
cluira el Programa de Monitoreo Ambiental, el cual sefialara
acciones de monitoreo de la calidad ambiental de los compo-
nentes del suelo, agua y aire, estableciendo su frecuencia,
puntos de monitoreo y parametros.
Plan de contingencias, que considere las medidas para la ges-
tién de riesgos y respuestas a los eventuales accidentes que
afecten a la salud o al ambiente durante la implementacion de
las actividades de reconversion del area degradada.
Plan de cierre, conteniendo las acciones a realizar consideran-
do lo establecido en el Art. 112 del D.S.N° 014-2017-MINAM,
Pago por derecho de tramite. 23.773 986.60

30 dias hébiles para [30 dias habiles para

w

resolver el recurso | resolver el recurso

IS

3]

o

~

(-]

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
B Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
4.3 SUB GERENCIA DE SANEAMIENTO, SALUBRIDAD Y SALUD
4.3.1 [CALIFICACION Y CERTIFICACION SANITARIA DE 1 |Solicitud, segun formato FUT X 30 (Treinta) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de  [Gerencia de Servicio
"RESTAURANTE SALUDABLE" O "SERVICIO AFIN 2 |Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 2.210 91.70 Dias Habiles | Documentario | Saneamiento, Saneamiento, al ciudadano
SALUDABLE" y Archivo Salubridad y Salubridad y
Nota: Salud Salud
Base Legal Para que sea acreditado el establecimiento, debera cumplir las
Ley N2 27972 Art. 80° (27/05/2003) siguientes condiciones: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 007-98-SA Art. 06 (25/09/1998) a) Estar sujeto a la vigilancia Sanitaria y tener operativo el presentar recurso presentar recurso
R.M. N¢ 363-2005/MINSA Art. 44 (13/05/2005) Equipo de Autocontrol Sanitario.
b) Mantener la calificacion de “Aceptable” hasta por 03 visitas 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
consecutivas. resolver el recurso | resolver el recurso
c) Tener capacitado a todo el personal manipulador de alimen-
tos .
d) Contar con el Programa de Higiene y Saneamiento Operati-
Vo.
e) Tener operativos todos los servicios higiénicos.
f) Tener 02 evaluaciones microbiolégicas consecutivas de ali-
mentos de alto riesgo, 02 de superficies vivas (manos) e
inertes (superficies), que indiquen higiene e inocuidad.
g) Mantener una adecuada cadena de frio para los productos
perecibles.
4.3.2|REGISTRO IDENTIFICACION Y LICENCIA DE CANES Propietario tenedor del Can debera presentarse al Centro X 07 (Siete) | Centro Canino [Sub Gerente de Sub Gerente de  [Serencia de Servicio
Canino con los siguientes requisitos: Dias Habiles Municipal Saneamiento, Saneamiento, al ciudadano
Base Legal 1 |Declaracién Jurada simple de ser propietario del Can. Salubridad y Salubridad y
Ley N2 27596 Art. 11y 12 (13/12/2001) 2 |Carnet de Vacunacién completa. Salud Salud
D.S. N2 006-2002-SA Art. 09 (21/06/2002) 3 [Carnet de Vacunacion antirrabica (a partir de los 03 meses).
O.M. N2 1067-2017 (18/09/2017) En caso de canes con implantacion de microchip 15 dias habiles para |15 dias habiles para
4 |Copia del certificado de implantacion del microship otorgado presentar recurso presentar recurso
por la clinica veterinaria o institucion cinolégica reconocida a
nivel nacional 30 dias habiles para [30 dias habiles para
En caso de canes considerados como Peligrosos resolver el recurso | resolver el recurso
5 |Certificado emitido por el colegio de Psicolégos en el cual es-
pecifique que esta apto para la adopcién o tenencia de dicho
animal.
6 [Pago por derecho de tramite. 0.386 16.00
Nota:
El costo del servicio de implantacién del microchip que brinda
el Centro Canino Municipal, se encuentra establecido en el
TUSNE.
4.3.3| DUPLICADO DE LICENCIA DE CANES 1 |Solicitud, segun formato, indicando el nimero de Licencia del FUT X 05 (Cinco) Trémite Sub Gerente de Sub Gerente de  [Serencia de Servicio
Can y nimero de DNI del propietario. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario [ Saneamiento, Saneamiento, al ciudadano
Base Legal 2 [Denuncia policial en caso de perdida o robo. y Archivo Salubridad y Salubridad y
Ley N° 27596 Art. 11y 12 (13/12/2001) 3 [Pago por derecho de tramite. 0.202 8.40 Salud Salud
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444
(20/03/2017) 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S. N2 006-2002-SA Art. 09 (21/06/2002) presentar recurso presentar recurso
O.M. N2 1067-2017 (18/09/2017)
30 dias habiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de A

acion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
5 GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
5.1 SUB GERENCIA DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS Y VASO DE LECHE
5.1.1 | ADMISION DE COMEDORES POPULARES AL PROGRA- | 1 |Solicitud, segtin formato, solicitando la admisién al programa FUT Gratuito X 15 (Quince) Trémite rente de Desarrd Gerente de Desarrollo Alcalde
MA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA. de complementacién alimentaria - modalidad de comedores (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Social Social
populares e indicando el nimero de la partida registral de la .
Base Legal organizacion
Ley N2 25307 Art. 1y 3 (15/02/1991) - En caso pertenezcan a la jurisdiccion de Cercado, debera y Archivo
Ley N° 27444 Art. 113 (11/04/2001). indicar el nimero de resolucién del RUOS.
Ley N2 27972 Art. | y Il (27/05/2003) 2 [Copia autenticada por fedatario de la resolucién otorgada por
D.Leg. N° 1246 (09/11/2016) la municipalidad distrital de su jurisdiccién reconociendo a los
D.S. N2 041-2002-PCM (26/05/2002) representantes del concejo directivo vigente. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
R.M. 167-2016-MIDIS (27/07/2016) 3 |Relacién de beneficiarios con nimeros de DNI, minimo de 15
O.M. N2 942-2015 Reglamento de Comedores personas. presentar recurso presentar recurso
Populares del PCA (11/12/2015) 4 |Declaracion jurada que acredite contar con cuadernos de
gastos diarios, almacén y un lugar adecuado para la recepcion 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
almacenaje y preparacion de alimentos con un minimo de 40 resolver el recurso | resolver el recurso
raciones diarias.
5 |Croquis de ubicacién del comedor sefialando direccion exacta
6 |Copia simple de los estatutos de la organizacion
5.1.2| ADMISION DE HOGARES ALBERGUES AL PROGRAMA 1 [Solicitud, segln formato, solicitando la admision al programa FUT Gratuito X 15 (Quince) Tramite rente de Desarrd Gerente de Desarrollo Alcalde
DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA. de complementacion alimentaria - modalidad hogares y alber- [ (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Social Social
Base Legal gues e indicando el numero de la partida registral de la organi- y Archivo
Ley N® 25307 Art. 1 (15/02/1991) zacion. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27972 Art. | y Il (27/05/2003) - En caso pertenezcan a la jurisdiccion de Cercado, debera presentar recurso presentar recurso
D.Leg. N° 1246 (09/11/2016) indicar el nimero de resolucién del RUOS.
D.S. N2 041-2002-PCM (26/05/2002) 2 [Relacion de beneficiarios con nimero de DNI. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
3 |Copia de la estructura orgénica para albergues. resolver el recurso | resolver el recurso
4 |Croquis de ubicacion del albergue con direccién exacta.
5.1.3 | ADMISION DE ADULTO EN RIESGO (Actas de compromi- | 1 |Solicitud, segun formato, solicitando la admisién al programa FUT Gratuito X 15 (Quince) Trémite rente de Desarrd Gerente de Desarrollo Alcalde
so y/o convenios) AL PROGRAMA DE COMPLEMENTA- de complementacién alimentaria - modalidad adulto en riesgo | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Social Social
CION ALIMENTARIA. y/o convenios e indicando el nimero de la partida registral y Archivo
de la organizacion. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal - En caso pertenezcan a la jurisdiccion de Cercado, debera presentar recurso presentar recurso
Ley N2 25307 Art. 1 (15/02/1991) indicar el nimero de resolucién del RUOS.
Ley N® 27972 Art. ly Il (27/05/2003) 2 [Relacién de beneficiarios con nimero de DNI. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.Leg. N° 1246 (09/11/2016) 3 |Copia autenticada por fedatario del acta de la junta directiva. resolver el recurso | resolver el recurso
D.S. N2 041-2002-PCM (26/05/2002) 4 |Croquis de la ubicacion del centro de atencion.
5.1.4 [CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO EN EL PADRON | 1 |Solicitud, segin formato. FUT Gratuito X 07 (Siete) Trémite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA VASO DE LECHE. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario | Programas [rogramas Alimentarios
y Archivo Alimentarios y Vaso de Leche
Base Legal Vaso de Leche
Ley N° 24059 Art. 2 y 4 (06/01/1985) 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 27972 Cap V Titulo Il Art. 84 inc. 1.4 (27/05/2003) presentar recurso presentar recurso
30 dias hébiles para [30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso |
5.1.5 [INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS AL PROGRAMA VASO | 1 |Solicitud. Gratuito X 15 (Quince) Tramite Sub Gerente de| Sub Gerente de Alcalde
DE LECHE. 2 |Copia simple del DNI del beneficiario o declaraci6n jurada, Dias Habiles | Documentario Programas  [rogramas Alimentarios y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
2 RECURSOS
X TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicioperL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
b ’ . h Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
Y n ,
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
[del administrado acerca de su autenticidad. y Archivo Alimentarios y Vaso de Leche
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
3 [Copia simple del recibo de agua o luz del domicilio donde Vaso de Leche
Base Legal fija el beneficiario su residencia. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N2 24059 Art. 1y 2 (06/01/1985) presentar recurso presentar recurso
Ley N2 27470 Art. 6 (03/06/2001) A [Nifios menores de 0 a 6 afios de edad.
Ley N¢ 27751 Art. 1 (08/06/2002) Presentar ademas: 30 dias habiles para [30 dias habiles para
Ley N2 27972 Titulo V Cap.Il Art.84 inc. 1.4 (27/05/2003) 4. Copia simple del carné de crecimiento y desarrollo (actuali- resolver el recurso | resolver el recurso
D.Leg. N° 1246 (09/11/2016) zado).
A.M. N? 0052-2014 ROF del Comité de Administracion 5. Constancia de no ser beneficiario en el distrito que figura
del PVL (25/04/2014) el DNL.

Madre Gestante

Presentar ademas:

6. Copia simple de carnet de control materno perinatal.

7. Constancia de no ser beneficiario en el distrito que figure
el DNL.

Nota: De ser admitido al Programa, se debera exhibir el DNI | C |Madre Lactante

de los beneficiarios Presentar ademas:

7. Constancia de no ser beneficiario en el distrito que figure
el DNL.

o

Nifios de 7 a 13 afios de edad

Presentar ademas:

8. Constancia de no ser beneficiario en el distrtito que figure
el DNI.

m

Adultos Mayores

Presentar ademas:

9.Constancia de no ser beneficiario en el distrtito que figure
el DNI.

Discapacitados

Presentar ademas:

10.Copia simple del Carnet o Resolucién emitido por el

-

CONADIS.
11.Constancia de no ser beneficiario en el distrtito que figure
el DNI.
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
6 SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES
6.1 |[APROBACION DEL PLAN DE SEGURIDAD INTERNA Y 1 |Solicitud, segln formato. FUT X 30 (Treinta) Tramite Sub Gerente de| Sub Gerente de Alcalde
EXTERNA 2 [Plan de Seguridad Interna y Externa firmado por el jefe de se- | (D.A.008-2017) Dias habiles | Documentario |estion de Riesgg Gestion de Riesgos
guridad y Archivo de Desastres de Desastres
3 |Croquis o plano de distribucién del sistema de video vigilancia.
4 |Copia de certificado de operatividad firmado por un Ing. Elec- 15 dias habiles para |15 dias habiles para
BASE LEGAL: trénico, que garantice el buen funcionamiento del sistema de presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 tema de video vigilancia instalado en el establecimiento.
(20/03/2017) 5 |Copia del convenio firmado con empresas de taxis. 30 dias habiles para B0 dias para resolver
O.M. N 702 (04/08/2011) 6 [Copia de acreditacién de la SUCAMEC perteneciente al perso- resolver el recurso | resolver el recurso
Decreto de Alcaldia N2 013-2011-MPA (13/09/2011) nal de seguridad privada, que labora en el establecimiento.
7 |Copia del contrato por servicios de seguridad privada.
8 |Pago por derecho de tramite. 1.441 59.80
6.2 [INFORME TECNICO DE RIESGO. 1 [Solicitud, segln formato FUT X 15 (Quince) Tramite Sub Gerente de| Sub Gerente de Alcalde
2 |Pago por derecho de tramite (D.A.008-2017) 2.554 106.00 Dias habiles | Documentario festion del Riesg{ Gestion del Riesgo
BASE LEGAL: y Archivo de Desastres de Desastres
Ley N° 29664 Art. 14 numeral 1
D.S. N° 048-2011-PCM Num. 11.3 del Art. 11 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Ley N° 27972 Art. 49° presentar el recurso |presentar el recurso
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444
(20/03/2017) 30 dias habiles para |30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso |
6.3 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICA- | 1 |Solicitud de ITSE, segtn formato Anexo 1 X 07 (Siete) Unidad de | Sub Gerente de! Sub Gerente de Alcalde
CIONES (ITSE) POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES | 2 |Declaracién Jurada de cumplimento de condiciones de Dias Tréamite estion de Riesgd Gestion de Riesgos
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPE- seguridad de la edificacion, segun formato. Anexo 4 Habiles Documentario | de Desastres de Desastres
CCION DE RIESGO BAJO Y RIESGO MEDIO QUE NO 3 |Pago de Derecho de Tramite: 4.251 176.40
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Nota: presentar el recurso |presentar el recurso
a) El Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edifi-
Base Legal: caciones tiene una vigencia de 02 afos, segun la Ley 30619. 30 dias habiles para [30 dias habiles para
D.S.N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspeccciones b) El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2 resolver el recurso | resolver el recurso
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 20, num. del manual de ejecucion de inspeccion técnica de seguridad
20.1y 20.2; y Art. 35 (05/01/2018) en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)
R.J. N° 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)
Notas:
Se encuentran obligados a solicitar una ITSE:
a) Instituciones o dependencias del Gobierno Central, Gobi-
erno Regional o Locales, asi como instituciones de cualquier
credo religioso, respecto de establecimientos destinados a
templos.
b) Edificaciones de uso mixto y mercados de abastos, gale-
rias comerciales, centros comerciales y otros estableci-
mientos comerciales, el ente colectivo, razén o denomina-
cion social que los representa o junta de propietarios, res-
pecto de sus areas de uso comun, siempre que los adminis-
tradores de cada médulo, stand o puesto hubieran tramitado
su licencia de funcionamiento.
6.4 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICA- | 1 |Solicitud de ITSE, segtin formato Anexo 1 X 07 (Siete) Unidad de | Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
CIONES (ITSE) PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES 2 |Documentacion Técnica: Dias Tramite estion de Riesgq Gestion de Riesgos
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPE- [Presentar en copia simple y firmados por el profesional o Habiles Documentario | de Desastres de Desastres
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
CCION DE RIEGO ALTO Y RIESGO MUY ALTO QUE NO empresa, la siguiente documentacion:
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO a) Croquis de ubicacién
b) Planos de arquitectura de la distribucion existente y detalle 15 dias habiles para |15 dias habiles para
del célculo de aforo. presentar el recurso |presentar el recurso
c¢) Plano de distribucion de tableros electricos, diagramas unifi-
Base Legal: lares y cuadro de cargas. 30 dias habiles para |30 dias habiles para
D.S.N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspeccciones d) Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo a resolver el recurso | resolver el recurso
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 25, num. tierra.
25.1y25.2;y Arts. 26, 36. (05/01/2018) e) Plan de Seguridad del establecimiento objeto de inspeccion.
R.J. N° 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018) f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mante-
nimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.
Notas: 3 |Pago por derecho de tramite.
Se encuentran obligados a solicitar una ITSE: - Objeto de inspeccioén Riesgo Alto 14.749 612.10
a) Instituciones o dependencias del Gobierno Central, Go- - Objeto de inspeccion Riesgo Muy Alto 40.251 1,670.40
bierno Regional o Locales, asi como instituciones de cual-
quier credo religioso, respecto de establecimientos destina- Notas:
dos a templos. a) En caso de edificaciones que cuenten con Conformidad de
b) Edificaciones de uso mixto y mercados de abastos, gale- Obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
rias comerciales, centros comerciales y otros establecimien- documentos que fueron presentados en la municipalidad du-
tos comerciales, el ente colectivo, razén o denominacion so- rante los 05 afos anteriores inmediatos, no seran exigibles los
cial que los representa o junta de propietarios, respecto de requisitos a), b) y c).
sus areas de uso comun, siempre que los administradores b) El Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edifi-
de cada médulo, stand o puesto hubieran tramitado su licen- caciones tiene una vigencia de 02 afos, segun la Ley 30619.
cia de funcionamiento. c) El administrado debe traer adjunto a la solicitud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad
en edificaciones. R.J. 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)
6.5 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE - PARA OBJETO | 1 [Solicitud ITSE, segun formato. Anexo 1 X 02 (Dos) Unidad de | Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O RIESGO MEDIO 2 [Declaracién Jurada para Renovacion del Certificado de Inspec- Dias Tramite estion de Riesgd Gestién de Riesgos
cién Técnica de seguridad en Edificaciones, segun formato. Anexo 5 Habiles Documentario | de Desastres de Desastres
3 [Pago por derecho de tramite. 3.289 136.50
Base Legal: 15 dias habiles para |15 dias habiles para
D.S.N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspeccciones Nota: presentar el recurso  |presentar el recurso
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 24 y 38 En caso que hubieren variado las condiciones de seguridad en
(05/01/2018) el objeto de inspeccion, el administrado deberé proceder a so- 30 dias habiles para |30 dias habiles para
R.J. N° 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018) licitar una nueva ITSE. resolver el recurso | resolver el recurso
6.6 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE - PARA OBJETO | 1 [Solicitud ITSE, segtn formato. Anexo 1 X 07 (Siete) Unidad de | Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
DE INSPECCION DE RIESGO ALTO O RIESGO MUY BAJO| 2 [Declaracion Jurada para Renovacion del Certificado de Inspec- Dias Tramite estion de Riesgd Gestion de Riesgos
cién Técnica de seguridad en Edificaciones, segun formato. Anexo 5 Habiles Documentario | de Desastres de Desastres
3 |Pago por derecho de tramite.
- Objeto de inspeccion Riesgo Alto 8.663 359.50 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal: - Objeto de inspeccién Riesgo Muy Alto 20.711 859.50 presentar el recurso |presentar el recurso
D.S.N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspeccciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 29 y 38 Nota: 30 dias habiles para |30 dias habiles para
(05/01/2018) En caso que hubieren variado las condiciones de seguridad en resolver el recurso | resolver el recurso
R.J. N° 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018) el objeto de inspeccion, el administrado debera proceder a so-
licitar una nueva ITSE.
6.7 |EVALUACION DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de ECSE, seguln formato Anexo 1 X 06 (Seis) Unidad de | Sub Gerente de! Sub Gerente de Alcalde
DE LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 2 |Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en caso de per- Dias Tramite estion de Riesgd Gestion de Riesgos
(ECSE) sona juridica o de persona natural que actiie mediante repre- Habiles Documentario | de Desastres de Desastres
(vigencia hasta 03 meses) sentacion, el representante legal o apoderado debe consignar
los datos registrados en sus poder y sefialar que se encuentra
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
|vigente. 15 dias habiles para |15 dias habiles para
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gi ia de A acion Tributaria.
Base Legal: 2 |Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto presentar el recurso  |presentar el recurso
D.S.N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspeccciones realizar el espectéculo.
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Art. 47 y 48 3 |Plano de la arquitectura indicando la distribucién de escenario, 30 dias habiles para |30 dias habiles para
(05/01/2018) mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo. resolver el recurso | resolver el recurso
R.J. N° 016-2018-CENEPRED/J Numeral 4.1 (22/01/2018) | 4 [Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programa-
cién de actividades, del proceso de montaje o acondiciona-
miento de las estructuras, instalaciones eléctricas, instalacio-
Notas: nes de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.
1. Estan obligados a obtener la ECSE: 5 |Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigen-
a) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos reali- cia no menor a un (01), afio en caso haga uso de instalaciones
zados en recintos o edificaciones que tengan como uso la eléctricas.
realizacion de este tipo de actividades y requieran el acondi- | 6 |Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores,
cionamiento o instalacion de estructuras temporales que firmado por la empresa responsable.
incidan directamente en el nivel de riesgo con el cual obtu- 7 |Plan de Seguridad para el evento, que incluya el plano de se-
vieron su certificado ITSE. falizacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras
b) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos reali- para los asistentes al evento.
zados en edificaciones o recintos cuya actividad es distinta | 8 |Declaracion Jurada de instalacionn segura del sistema del gas
a la finalidad para la cual se otorgé el certificado ITSE. licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda,
c) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos reali- | 9 [En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos,
zados en la via publica en un area confinada con limitacio- memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las es-
nes o restricciones a la entrada y/o salida que incrementen tructuras e instalaciones eléctricas.
el riesgo. 10|Pago de derecho de tramite:
- Hasta 3,000 Espectadores 8.590 356.50
- Mas de 3,000 Espectadores 29.349 1,218.00
Nota:
1. En caso de un establecimiento o recinto ubicado fuera del
cercado de arequipa, presentar copia del certificado ITSE,
caso contrario consignar el N° del certificado
2. El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del evento.
6.8 |[DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1 |Formato de solicitud o Solicitud con caracter de declaracion FUT X Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Alcalde
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES. jurada sefialando la perdida o deterioro del Certificado. (D.A.008-2017) Documentario fiestion del Riesg| Gestion de Riesgos
2 [Pago por derecho de tramite. 0.892 37.00 de Desastres
Base Legal
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Art. 42.2, 15 dias habiles para |15 dias habiles para
116 (20/03/2017) presentar el recurso  |presentar el recurso
30 dias habiles para B0 dias para resolver
resolver el recurso | resolver el recurso
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.

99

Op. 1695871-1



El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne i 5 ) Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL REnEeRencinscon Ccdiach En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
7 SECRETARIA GENERAL
7.1 [ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEAN 1 [Solicitud, segun formato. Formulario 1 Gratuito X 10 (diez) Tramite Funcionario Tribunal de
LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD Oficina de Dias Habiles | Documentario [ Designado o Transparencia
Base Legal Nota: Tramite Doc y Archivo  pecretario General
Ley N° 27927 Art. 7 (13/01/2003) El costo de la reproduccion o copia de la informacién sera
D.Leg. N° 1353 Disposicion compl. Modif. (07/01/2017) cancelada por el interesado previo pronunciamiento favorable
Fe de erratas del D.Leg. N° 1353 (12/01/2017) del funcionario designado de la Entrega de la informacién pu-
D.S. N2 072-2003-PCM (13/08/2003) blica.
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 - Costo por cada hoja : S/ 0.10 ( Diez céntimos)
(20/03/2017) - Costo en CD: S/ 2.00 ( Dos Soles)
D.S. N°019-2017-JUS (15/09/2017)
7.2 |ACOGIMIENTO AL SILENCIO ADMINISTRATIVO 1 |Solicitud, segln formato. FUT Gratuito X Tramite Gerente de la | Gerente de la Unidad
(Valido para todas las Unidades Organicas) (D.A.008-2017) Documentario [Unidad Orgénicg Orgénica competente
y Archivo Competente
Base Legal 15 dias habiles para
Ley N2 27972 (27/05/2003) presentar el recurso
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444
(20/03/2017) 30 dias habiles para
resolver el recurso
7.3 | CONSTANCIA DE DOCUMENTOS DE ADMINISTRACION 1 |Solicitud, segln formato. FUT X 10 (Diez) Tramite Secretario
MUNICIPAL, QUE POSEAN LAS UNIDADES ORGANICAS | 2 |Pago por derecho de tramite de Constancia. (D.A.008-2017) 0.313 13.00 Dias Habiles | Documentario General
DE LA MUNICIPALIDAD. y Archivo
Base Legal
Ley N° 27972 (27/05/2003)
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444
(20/03/2017)
7.4 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS DE ADMINIS- 1 |Solicitud, segtn formato. FUT X 05 (Cinco) Tramite Gerente de la
TRACION MUNICIPAL, QUE POSEAN LAS UNIDADES 2 |Pago por derecho de tramite por hoja. (D.A.008-2017) 0.113 4.70 Dias Habiles | Documentario [Unidad Orgénica
ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD. y Archivo Competente
Base Legal
Ley N° 27972 (27/05/2003)
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444
(20/03/2017)
7.5 |DESESTIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO 1 |Solicitud, segln formato. Formulario 1 Gratuito X 10 (Diez) Tramite Gerente de la
ADMINISTRATIVO. Oficina de Dias Habiles | Documentario [Unidad Orgénica
(Valido para todas las Unidades Organicas) Tréamite Doc. y Archivo Competente
Base Legal
Ley N° 27972 (27/05/2003)
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444
(20/03/2017)
7.6 |INSCRIPCION Y RECONOCIMIENTO DE 1 |Solicitud, segln formato, suscrito por representante legal. FUT Gratuito X 10 (Diez) Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
ORGANIZACIONES SOCIALES EN EL RUOS 2 [Copia simple del acta de fundacién o constitucion. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario
3 [Copia simple del estatuto y su acta de aprobacion. y Archivo
Base Legal: 4 |Copia simple del acta de eleccion del organo directivo. 15 dias habiles para |15 dias hébiles para
Ley N2 27972 (27/05/2003) 5 [Copia simple del padrén de miembros de la organizacion social presentar recurso presentar recurso
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 6 [Noémina de miembros del consejo directivo, con sus nimeros
(20/03/2017) de DNL. 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
O.M.N° 802-2013-MPA (04/03/2013) Plano de ubicacién del territorio del espacio territorial al que resolver el recurso | resolver el recurso
corresponde su representacion.
100 Op. 1695871-1



g
El Peruano NORMAS LEGALES

Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
X TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicioperL | AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Aut PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood (En % UIT) m:ti:) NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Y n ,
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
7.7 |RENOVACION DEL ORGANO O MODIFICACION DEL 1 |Solicitud, segln formato, suscrito por representante legal. FUT Gratuito X 10 (Diez) Tramite ecretaria Generd Secretaria General Alcalde
ESTATUTO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES 2 [Némina de miembros del consejo directivo, con sus nimeros | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario
INSCRITAS EN EL RUOS. de DNL. y Archivo
3 [Copia simple del acta de eleccién del comite electoral, de ser 15 dias habiles para |15 dias habiles para
Base Legal: el caso. presentar recurso presentar recurso
Ley N° 27972 (27/05/2003) 4 |Copia simple del acta de eleccion del organo directivo.
D.S. N2 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 30 dias hébiles para [30 dias habiles para
(20/03/2017) resolver el recurso | resolver el recurso
O.M.N° 802-2013-MPA (04/03/2013)
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la Gerencia de Ad acion Tributaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Auto- PROCEDIMIE | COMPETENTE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
8 OFICINA DE REGISTRO CIVIL
8.1 |[ADOPCION DE MENORES O MAYORES DE EDAD. 1 |Oficio del juzgado correspondiente o MIMDES o Notaria PUbli- X 30 (Treinta) Trémite Registrador Jefe de Registro RENIEC
ca. Dias Habiles | Documentario Civil
Base Legal 2 [Resolucion judicial del Juez Especializado (de acuerdo al y Archivo
Cadigo Civil Art. 377 caso) o resolucion administrativa de MIMDES (menor de edad) 15 dias habiles para
Ley N2 26497 Art. 44 (12/07/1995) o escritura pablica notarial (solo mayor de edad capaz). presentar el recurso
D.S. N2 015-98 PCM Art. 39 (25/04/1998) 3 |Pago por derecho de tramite. 0.742 30.80
30 dias hébiles para
resolver el recurso
8.2 |ANOTACIONES TEXTUALES EN ACTAS DE NACIMIEN- 1 |Parte judicial notarial o resolucién registral. X 05 (Cinco) Trémite Reqgistrador Jefe de Registro RENIEC
TO, MATRIMONIO O DEFUNCION POR ViA NOTARIAL, 2 |Pago por derecho de tramite. 0.465 19.30 Dias Habiles | Documentario Civil Civil
JUDICIAL O ADMINISTRATIVO y Archivo
Base Legal 15 dias habiles para
Ley N? 26662 Art. 15 y 16 (22/09/1996) presentar el recurso
Ley N 26497, Art. 55y 56 (12/07/1995)
D.S. N2 015-98 PCM, Art. 71 al 76 (25/04/1998) 30 dias habiles para
DI-260-GRC-016 resolver el recurso
8.3 [ANOTACION DE DIVORCIO ULTERIOR 1 |Solicitud adjuntando parte judicial, notarial o resolucién admi- FUT X 05 (Cinco) Tréamite Registrador
nistrativa firme. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario
Base Legal 2 |Pago por derecho de tramite. 0.600 24.90 Archivo
Ley N2 29227 Art.13 (16/05/2008)
D.S. N? 009-2008-JUS.
8.4 [CERTIFICACION DE PARTIDAS POR EL ALCALDE 1 |Adjuntar la partida y/o acta a certificar. FUT X 03 (Tres) Registro Civil Alcaldia
Base Legal 2 Pago por derecho de tramite (D.A.008-2017) 0.554 23.00 Dia Habil
D.S. N2 015-98-PCM Art. 62 (25/04/1998)
8.5 |CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO, 1 |Solicitud, segun formato. FUT X 05 (Cinco) Tramite Jefe de Jefe de Registro RENIEC
MATRIMONIO O DEFUNCION 2 [Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 0.641 26.60 Dias Habiles | Documentario Civil Civil
(Sélo Jurisdiccion de Arequipa) y Archivo
Base Legal 15 dias habiles para
Ley N2 26497 Art. 58 (12/07/1995) presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444
Art. 51 (20/03/2017) 30 dias hébiles para
resolver el recurso
8.6 |DESISTIMIENTO DEL MATRIMONIO CIVIL 1 |Solicitud, segun formato. FUT X 03 (Tres) Registro Civil Jefe de Jefe de Registro Alcalde
2 |Pago por derecho de Tramite. (D.A.008-2017) 2.195 91.10 Dias Habiles Civil Civil
Base Legal
Cadigo Civil Art. 250 15 dias habiles para 15 dias habiles
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444 presentar el recurso presentar el
Art. 51 (20/03/2017)
30 dias hébiles para 30 dias habiles
resolver el recurso |resolver el recurso
8.7 [DEVOLUCION DEL CERTIFICADO DE NACIDO VIVO 1 |Solicitud, indicando nombres y apellidos, nimero de DNI'y Gratuito X 01 (Un) Tramite Jefe de Jefe de Registro Alcalde
direccion de la progenitora o progenitor. Dias Habiles | Documentario Civil Civil
Base Legal y Archivo 15 dias habiles para 15 dias habiles
Ley N2 26497 Art. 58 (12/07/1995) Nota: presentar el recurso presentar el
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444 Sélo se devolvera el Certificado de Nacido Vivo a la progenito-
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne 5 5 T Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
(20/03/2017) ra o progenitor acreditado. 30 dias hébiles para 30 dias habiles
resolver el recurso | resolver el recurso
8.8 |DISPENSA DE PUBLICACION DEL AVISO MATRIMONIAL | 1 [Solicitud fundamentada en causa razonable, suscrita por FUT X 05 (Cinco) Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
ambos pretendientes, indicando nimero de expediente matri- | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario
Base Legal monial. y Archivo 15 dias habiles para 15 dias habiles
Cédigo Civil Art. 252 2 |Pago por derecho de tramite 2.381 98.80 presentar el recurso presentar el
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444
(20/03/2017) Nota: La tasa fijada es por dia de dispensa. 30 dias hébiles para 30 dias habiles
resolver el recurso |resolver el recurso
8.9 |DIVORCIO ULTERIOR. 1 |Solicitud, indicando el nimero de DNI'y nimero de resolucién FUT X 15 (Quince) Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
de alcaldia que declare la separacién convencional. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario
Base Legal 2 [Pago por derecho de tramite. 4.492 186.40 y Archivo 15 dias habiles para 15 dias habiles
Ley N2 29227 Art. 7 (16/05/2008) presentar el recurso presentar el
D.S. N2 009-2008-JUS (13/06/2008)
30 dias héabiles para 30 dias habiles
resolver el recurso |resolver el recurso
8.10 [EXPEDICION DE PARTIDAS O ACTAS (CERTIFICADAS) | 1 [Pago por derecho de tramite. Formato 0.251 10.40 X 01 (Un) Registro Civil Jefe de
Base Legal Nota: La Expedicion de la primera copia del acta de nacimien- | Solicitud de Dia Habil Civil
Ley N° 26497 Art. 45 (12/07/1995) to y la expedicion de la primera copia certificada del acta de Partidas
Ley N° 29462 Art. 2 (28/11/2009) nacimiento para la tramitacién del primer Documento Nacional
D.S. N2 015-98 PCM Art. 62 (25/04/1998) de identidad (DNI) son gratuitos.
8.11 |EXPEDICION DE PARTIDAS SOLICITADAS POR INTER- 1 |Llenar formato de registro en la pag. Web de la Municipalidad X 01 (Un) Registro Civil Jefe de
NET Y ENTREGA A DOMICILIO POR CORRESPONDEN- Provincial de Arequipa (www.muniarequipa.gob.pe). Dia Habil Civil
CIA 2 |Pago por derecho de tramite 0.246 10.20 Mas término
Base Legal de la distancia
Ley N2 26497 Art. 45 (12/07/1995) Nota: El pago por derechos del envi6 sera de acuerdo al lugar
D.S. N2 015-98 PCM Art. 62 (25/04/1998) del envio solicitado.
8.12 [INSCRIPCION DE DEFUNCION. 1 |Certificado de Defuncion. Gratuito X 01 (Un) Registro Civil | Registrador Jefe de Registro RENIEC
2 [DNI original del difunto. Dia Habil Civil
Base Legal 15 dias habiles para
Ley N2 26497 Art. 44 (12/07/1995) Nota: presentar el recurso
D.S. N2 015-98 PCM Art. 49 y 55 (25/04/1998) El declarante en el momento de presentar los documentos y
realizar la inscripcion deberé identificarse exhibiendo su DNI. 30 dias habiles para
resolver el recurso
8.13 [INSCRIPCION DE NACIMIENTO. 1 |Presencia de ambos padres o abuelos maternos o paternos o Gratuito X 01 (Un) Registro Civil | Registrador Jefe de Registro RENIEC
Base Legal hermanos mayores o tios o tutores. Dia Habil Civil
Codigo Civil Art. 20 y 21 2 |Certificado de nacido vivo.
Ley N° 26497 Art. 44 (12/07/1995) 15 dias habiles para
Ley N° 28720 Art. 1 (25/04/2006) Nota: presentar el recurso
Ley N 29462 Art. 2 (28/11/2009) El solicitante debe acreditarse ante el registrador con su DNI
D.S. N2 015-98 PCM Art. 67 (25/04/1998) respectivo, 30 dias habiles para
resolver el recurso
8.14 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO 1 |[Solicitud. Formato Gratuito X 05 (Cinco) Trémite Registrador Jefe de Registro RENIEC
MENOR DE 18 ANOS. 2 |Presencia de ambos padres o abuelos maternos o paternos o Solicitud Dias Habiles | Documentario Civil
hermanos mayores o tios o tutores,con su DNI, respectivo. aprobado y Archivo
Base Legal 3 |Certificado nacido vivo o uno de los documentos siguientes: por RENIEC 15 dias habiles para
a) Partida de bautismo. presentar el recurso
Ley N2 29462 Art. 3 (28/11/2009) b) Certificado de matricula escolar.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne 5 5 T Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
D.S. N2 015-98 PCM Art. 26 (25/04/1998) c) Declaracion Jurada suscrita por dos (02) personas en pre- 30 dias hébiles para
sencia del registrador. resolver el recurso
Nota:
a) El solicitante debe acreditar ante el registrador su identidad
y parentesco con el menor.
b) La solicitud debe contener los datos necesarios para la
identificacion del menor y de sus padres o tutores.
8.15 [INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO 1 |Solicitud suscrita por el titular. Formato Gratuito X 05 (Cinco) Tréamite Reqgistrador Jefe de Registro RENIEC
MAYOR DE 18 ANOS. 2 |Certificado nacido vivo o uno de los documentos siguientes: Solicitud Dias Habiles | Documentario Civil
a) Declaracion jurada de nacimiento (Por autoridades politico, aprobado y Archivo
Base Legal judicial y religioso). por RENIEC 15 dias habiles para
Ley N2 29462 Art. 2 (28/11/2009) b) Partida de bautismo. presentar el recurso
D.S. N2 015-98 PCM Art. 27 (25/04/1998) c) Certificado de estudios.
d) Declaracién jurada suscrita por dos (02) personas en pre-
sencia del registrador. 30 dias habiles para
3 |Declaracién jurada de no inscripcion en formato RENIEC. resolver el recurso
4 |Declaracion jurada de domicilio.
8.16 [INCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL 1 |Solicitud, indicando nimero de DNI, del o los solicitantes. FUT X 30 (Treinta) Tramite Jefe de Jefe de Registro Alcalde
EXTRANJERO. 3 |Copia legalizada por notario del pasaporte. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Civil Civil
Base Legal 4 |Copia certificada del Acta de Matrimonio visado por el Consul y Archivo 15 dias habiles para 15 dias habiles
Ley N° 26497 (12/07/1995); del Per(i en el pais de origen y legalizado por el Ministerio de presentar el recurso presentar el
D.S. N2 015-98- PCM (25/04/1998); Relaciones Exteriores o apostillado.
GP-271-GRC/SGGTRC/004 5 [Declaracion jurada del domicilio conyugal establecido en el 30 dias habiles para 30 dias habiles
Per. resolver el recurso |resolver el recurso
6 [Pago por derecho de tramite. 0.827 34.30
Nota: Los documentos presentados del extranjero que se
encuentra en idioma distinto al espafiol debera ser
traducido al espafiol por traductor oficial colegiado.
8.17 IMATRIMONIO CIVIL ENTRE PERUANOS Y/O REQUISITOS GENERALES: X 08 (Ocho) Tréamite Jefe de Jefe de Registro Alcalde
EXTRANJEROS NO RESIDENTES Y/O RESIDENTES, 1 [Solicitud, indicando nimero de DNI de los contrayentes.
DIVORCIADOS Y/O MENORES DE EDAD Y/O VIUDOS 2 |Copia certificada de la partida de nacimiento de ambos Dias Habiles | Documentario Civil Civil
contrayentes, expedido con fecha no mayor a 30 dias de y Archivo
Base Legal antigliedad. 15 dias habiles para 15 dias habiles
Cadigo Civil Art. 243 y 248 3 |Declaracion jurada del estado civil actual de ambos contra- presentar el recurso presentar el
Ley N° 26497 Art. 44 (12/07/1995) yentes.
D.S. N2 015-98 PCM Art. 43 a 48 (25/04/1998) 4 |Declaracion jurada de 02 testigos mayores de edad. 30 dias hébiles para 30 dias habiles
5 |Declaracion jurada de domicilio, de cada uno de los contra- resolver el recurso |resolver el recurso
yentes.
6 |Publicacién por un dia del edicto matrimonial en un periédico
local y constancia de publicacién distrital si fuera el caso.
7 |Certificado médico pre-nupcial del centro médico municipal o
area de salud (vigencia 30 dias):
REQUISITOS ESPECIFICOS:
Divorciados:
Ademas de los requisitos generales deberan adjuntar:
- Partida de matrimonio anterior donde figure la disolucién
del vinculo matrimonial.
- Declaracion jurada Notarial que no esté administrando
bienes de los hijos.
- Sentencia de divorcio.
Viudos:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
. RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacion Previa | RESOLVER [ \nici0 pgp | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
N¢ ) ) h Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Codigo / (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
B n .
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.

Ademas de los requisitos generales deberan adjuntar:

- Partida de matrimonio anterior.

- Partida de defuncién del cényuge fallecido.

- Declaracion jurada que no administra bienes de los hijos.
Extranjeros:

- Partida de nacimiento.

- Certificado de solteria.

- Copia simple de pasaporte.

- Declaraci6n jurada notarial de domicilio

- Acta de matrimonio anterior, en caso de ser divorciados.

Nota: Todos los documentos seran visados por el Cénsul del
Peru en el pais de origen y legalizados por el Ministerio
de Relaciones Exteriores o apostillados

Menores

Ademas de los requisitos generales deben adjuntar:

- Autorizacién Judicial por Juez de Menores y Familia.

De los Naturalizados

- Certificado de naturalizacién visado por el Cénsul del Pert

en el pais de origen y legalizados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Matrimonio por Poder

- Poder por escritura publica inscrito en los registros publicos.

Si proviene del extranjero, el poder debera ser visado por el

coénsul del Pert en el pais de origen y legalizado por el

Ministerio de Relaciones Exteriores (Traducido si es el caso).

POR EL JEFE DE REGISTRO CIVIL:

a) En el local municipal y dentro del horario de trabajo. 2513 104.30
b) En el local municipal, fuera del horario de trabajo. 5.108 212.00
c) Fuera del local municipal y dentro del horario de trabajo. 6.940 288.00
d) Fuera del local municipal y fuera del horario de trabajo. 8.602 357.00
POR EL ALCALDE:
a) En el local municipal y dentro del horario de trabajo. 7.998 331.90
b) En alcaldia y fuera del horario de trabajo. 10.622 440.80
c¢) Fuera del local municipal y dentro del horario de trabajo. 14.347 595.40
d) Fuera del local municipal y fuera del horario de trabajo. 17.730 735.80
8.18 [POSTERGACION FECHA DE CELEBRACION DEL 1 |Solicitud, segtn formato. FUT X 01 (Un) Tramite Jefe de
MATRIMONIO CIVIL. 2 [Pago por derecho de tramite. (D.A.008-2017) 1.839 76.30 Dia Habil Documentario Civil
Base Legal
Cadigo Civil Art. 248
8.19 [PUBLICACION INTERNA DEL EDICTO MATRIMONIAL 1 |Solicitud, segun formato. FUT X 01 (Un) Registro Civil Registrador
DE OTRA MUNICIPALIDAD 2 |Edicto matrimonial de la municipalidad correspondiente. (D.A.008-2017) Dia Habil
Base Legal 3 |Pago por derecho de tramite. 0.737 30.60
Cadigo Civil Art. 250
8.20 |RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD | 1 [Presencia del reconocente (s) con sus DNI. X 05 (Cinco) Registro Civil | Registrador Jefe de Registro RENIEC
ADMINISTRATIVA O NOTARIAL 2 |Parte notarial de ser el caso. Dias Habiles Civil
3 |Pago por derecho de tramite. 0.995 41.30
Base Legal 15 dias habiles para
Codigo Civil Art. 387 y siguientes (1984) presentar el recurso

Ley N2 26497 Art. 44 (12/07/1995)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOI DE PLAZO PARA RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER | nicio peL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
Ne 5 5 T Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL BunerovDencainacicn iACodiood En % UIT matico i NTO PARA RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion | (EN% ) (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de A acion Tributaria.
Ley N2 29032 Art. 2 (05/06/2007) 30 dias habiles para
D.S. N2 015-98 PCM Art. 22 inc. b (25/04/1998) resolver el recurso
8.21 [RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS DE 1 |Solicitud, indicando nimero de DNI del titular o representante FUT X 15 (Quince) Tramite Jefe de Jefe de Registro Alcalde
NACIMIENTO, MATRIMONIO 6 DEFUNCION NO Legitimado. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Civil Civil
ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR. 2 |Copia simple del acta registral materia de rectificacion. y Archivo
Base Legal 3 [Medios probatorios. 15 dias habiles para 15 dias habiles
Ley N2 26497 Art. 56 (12/07/1995) 4 |Pago por derecho de tramite. 1.135 47.10 presentar el recurso presentar el
D.S. N2 015-98 PCM Art. 71, 76 y 97 (25/04/1998)
DI -263-GRC/017 30 dias habiles para 30 dias habiles
resolver el recurso | resolver el recurso
8.22 [RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS DE 1 |Solicitud segtin formato indicando nimero de DNI. FUT Gratuito X 05 (Cinco) Trémite Jefe de Jefe de Registro Alcalde
NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION POR 2 |Medios probatorios. (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Civil Civil
ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR. y Archivo
15 dias habiles para 15 dias habiles
Base Legal presentar el recurso presentar el
Ley N° 26497 Art. 56 (12/07/1995)
D.S. N2 015-98 PCM Art. 71, 76 y 97 (25/04/1998) 30 dias habiles para 30 dias habiles
DI -260-GRC/016 resolver el recurso | resolver el recurso
8.23 |[REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO | 1 [Solicitud, con indicacién del nimero de DNI. Formato Gratuito X 10 (Diez) Trémite Jefe de Jefe de Registro RENIEC
O DEFUNCION, CON LA PARTICIPACION DEL 2 |Copia simple del DNI, solo en caso de patria potestad. Solicitud Dias Habiles | Documentario Civil Civil
CIUDADANO 3 |Copia del acta registral o cualquier otro documento probatorio aprobado y Archivo
de la inscripcién, que presenten los ciudadanos afectados. por RENIEC 15 dias habiles para
Base Legal 4 |Declaracion jurada del ciudadano corroborada por dos (02) presentar el recurso
D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la ley 27444 testigos.
(20/03/2017) 30 dias habiles para
DI-250-GRC/013 (04/12/2009) NOTA:las personas legitimadas para solicitar la reposicion resolver el recurso
seran:
a. ACTA DE NACIMIENTO:
- Persona capaz: titular o representante legal
- Persona incapaz: representante legal o sus parientes hasta
cuarto grado de consanguinidad.
- Nifio 0 adolescente: Sus padres cuando ejercen la patria
potestad, sus turores o la persona legalmente responsable o
sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad.
b. ACTA DE MATRIMONIO:
- Cualquiera de los conyuges titulares del acta, sus represen-
tantes legales o sus ascendientes o descendientes.
c. ACTA DE DEFUNCION:
- Cényuge del causante o en su defecto sus parientes hasta
cuarto grado de consanguinidad o de segundo grado de
afinidad.
8.24 |SEPARACION CONVENCIONAL 1 |Solicitud, indicando el nimero de DNI de ambos cényuges. FUT X 30 (Treinta) Trémite Jefe de Jefe de Registro Alcalde
2 |Acta o copia certificada de la partida de matrimonio, expedida | (D.A.008-2017) Dias Habiles | Documentario Civil Civil
dentro de los tres (3) meses anteriores a la presentacion de la y Archivo
solicitud. 15 dias habiles para 15 dias habiles
Base Legal 3 [Declaracién jurada de ultimo domicilio conyugal. presentar el recurso presentar el
Ley N2 29227 Art. 4 (16/05/2008) 4 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada conyu-
D.S. N2 008-2008-JUS ge de no tener hijos menores de edad o mayores con incapa- 30 dias hébiles para 30 dias habiles
cidad. resolver el recurso |resolver el recurso
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Lima, viernes 28 de setiembre de 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
O.M N° 1118-2018 (04-09-2018) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA
. RECURSOS
) TRAMITACION (*) Evaluacion Previa | RESOLVER [ \nici0 pgp | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario COMPETENTE
N2 ) ) h Auto- PROCEDIMIE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Codigo / (En % UIT) matico NTO pans RECONSIDERACION |  APELACION
B n .
Ubicacion ° (En S/) Positivo | Negativo (e’n fhas RESOLVER
habiles)
4,150.00
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.

o

Copia certificada del acta de nacimiento de los menores expe-
dida dentro de los tres (3) meses anteriores a la presentacion
de la solicitud.

6 |Copia certificada del acta de conciliacion o sentencia judicial
firme respecto de los regimenes de patria potestad, alimentos,
tenencia y visitas de los hijos menores (cuando los haya).

7 |Escritura publica inscrita en los Registros Publicos de separa-
cion de patrimonios o declaracion jurada con firma y huella
digital de cada conyuge de carecer de bienes sujetos a régi-
men de sociedad de gananciales.

8 |Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos de sustitu-
cién o liquidacion del régimen patrimonial, si fuera el caso.
Pago por derecho de tramite.

©

7.675 318.50

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la ia de Administracion Tributaria.
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